دليل المعلم في التعبير 


والانشاء 


المرحلة الابتدائية ‏ 0 
المرحلة الاعدادية ‏ 0 
المرحلة الثانوية ‏ 0 


أعده 
مشرفو اللغة العربية 
إشراف 
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بسم الله الرحمن الرحيم 
مقدمة : 


الحمد لله الذي علم بالقلم , علم الإنسان ما لم يعلم » والصلاة 
والسلام على نبي الهدى سيدنا محمد وعلى اله وصحبه أاجمعين وبعد ؛ 


التعبير والإنشاء من أهم فروع اللغة العربية : إذ أنهما أصل 
وغيرهما فرع : ولكن مادة بلا مقرر محدد المفردات والمهارات يظل 
الكثير من أهدافها بعيد المنال.وهذا ما حدث لمادتي التعبير والإنشاء , 
حيث ظلت ردحا من الزمن بلا مفردات أو مهارات واضحة المعالم 
للمعلم والطالب. 


وأضحى التباين في تلك الفترة سيد الموقف في الميدان تدريسا 
وتقويما. مما جعل أبناءنا الطلاب يفتقرون إلى كثير من مهارات 


ولأن وزارة المعارف تدرك الأهمية الكبرى لهاتين المادتين . فقد 
أَوَلنهعًا اهتماما كثيرا : وخطت بهما حظوات عنبتة كو النظور : حيت 
صدر مقرر دراسي لجميع المراحل . حددت فيه المهارات والمعارف 
لكل صف دراسي ؛ وجعلت التقويم فيها مستمرا على مدار العام . وهذا 
الأمر أعطى المادتين المكانة الحقيقية التي رسمتها لهما سياسة 
التعليم في مملكتنا الحبيبة. 


وإيمانا من شعبة اللغة العربية في تعليم جدة بأهمية التعبير 
والإنشاء ورغبة في مساعدة الزملاء المعلمين أعدت ( دليل المعلم في 
التعبير و الإنشاء ) ليكون مشعل هداية ينير الطريق للزملاء المعلمين 
في الميدان إعدادا وأداء وتقويما.. . حيث نهجنا في الدليل ما يلي : 
أولا: تقسيم الدليل إلى ثلاثة أجزاء : 

1- دليل المعلم للمرحلة الابتدائية. 

2- دليل المعلم للمرحلة المتوسطة. 

3- دليل المعلم للمرحلة الثانوية. 
ثانيا: طريقة عرض المهارة: 


1- شرح لمفهوم المهارة. 2- إضاءة في تدريس المهارة. 
4- عرض نماذج للمهارة. 5- إعداد كتابي لبعض المهارات. 
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نأمل أن تكون هذه المساهمة لبنة صالحة في جدار التطور الذي 
تشهده هاتان المادتان 4 وأن يحد فيه المعلمون ما معبنهم على الأداء 
المثمر والعطاء المستمر. 

ونسأل الله العظيم أن يوفق الجميع إلى النجاح والسداد.. 


شعبة اللغة العربية 


5]) ليس العلم أن تعرف المجهول .. ولكن .. أن تستفيد منه 
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المقصود بها:. 

فيهم السساط وحقق لهم المعة 0 فوم دوة امار حاء اء ا 0 
أذهانهم تنتقلٍ إلى توضصيح مدركات الصور والمشاهدات اليومية وجلاء مفهومها 
والتقبير عتها بالقاط وعتاراتة ناطفة ومعيرة. ثم يطالبون بكتابة وصفع إنساني 
الصور والرسوم التي أمامهم وللتشاهدات البوعية التي يعايشوتها: 


إضاءة في تدريس المهارة : 
1. يعرض المعلم على تلاميذه عددا من الصور والرسوم المناسبة لهم. سواءً 
أكانت متحركة أم ثابتة, أو يرشدهم إلى مواضعها .- الكتب والمجلات, ويطالبهم 
بالتحدث عنهاء وإجراء - حولها. ) نموذج ) 
2. يعرض المعلم على تلاميذه مجموعة من الصوو والوسوة المناسية سواءً 
أكانت متحركة أم ثابتة ويظالبهم وصفها والتعليق علتها كتابة. 
3. يطلب المعلم من عدد من التلاميذ أن يخبروا زملاءهم بما فعلوه أمس, أو 
عما شاهدوا في حلقتهم من الأشياء والحوادث, اوعما شاهدوه في برامج التلفاز, 
أو في طريقهم إلى العدرسة في ذلك الصباع وذلك ياجراء جوارات خولها أو 
5 

وعلى المعلم في هذه الحالة أن يساعدهم في البداية بتوجيه الأسئلة التي 
تعينهم على ترتيب الأفكار والحوادث, مثلاً قال التلميذ: (جاء شرطي المرور). 

يسأله المعلم: (هل كتب شيئاً 1 نسي اللمود: #هما ني اسم ساحن 
السعارة وأخذ ورقة منه": وسيجد المعلم أن التلامية سرعان ما يتدفقون في الحديت 
عن انفسهم ونشاطهم ومشاهداتهم وكل ما يتعلق بهم 


- الاستماع. ويمكن من خلاله تقويم النطق والاداء اللفظي. 
2- الملاحظة والإرشاد والتوجيه. كملاحظة كتابة التلميذ عندما يطلب 
منه. 
2 كتابة ما قام بوصفه والتعليق عليه. 
- الأسئلة القصيرة التي تكون واضحة بعيدة عن العبارات الغامضة. 
- التصحيح والتصويب في تقويم الأعمال الكتابية والشفهية. 


السيارة وسيلة مواصلات 
كيف كان الناس يتنقلون 












إذا م .رض هلوأ ين تذه 


الجملة هي الوحدة البنائية الثانية في عملية الكتابة. اوتعشل الخطوه ؛ الأولى 
ل و يوي حي رد ل الجملة المفيدة 
والجملة غير المقيدة. 
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وبناء الجفلة بناءٌ ضحيحا خالياً فن الخلل والزلل يسنتوعية 'غعذة أضور يقي 


الوعي 3 
أن تكون موافقةً لقواعد النحو في تركيبها 


تفظو ا: 
د أن تكون مفرداتها مما لا تثقل على اللسان أو على الأذن أو تثقل على 


3 أن تنكون مناسية لمستوى التخاطت بأحواله اللكستاعة حجنن العلم ان 


الجهل: ومن المستوى الاجتماعي والوظيفي 
4- أن تكون مناسبة للجو النفسي الذي تقال ذ فيه. 


الجمل المفيدة والسرايطة : 


ولا ينتظر بعدها كلاماً ادر 0 م ب ا 
ال قار -جروف المعاني المختلفة):والتي تصل بين الجملة وفنا يليها أو 


الروابط بينها. 


وهناك تعريف آخر هو "الجملة مركب إسنادي أفاد فائدة" والجملة نحوياً 
تتقسم الى اسمية وفعلية كما هو معروق, والاسمية تتكون من عفدا وين والفعلية 


تتكون من فعل وفاعل . 


إضاءة في تدريس المهارة : 

1- يعرض المعلم عِلى التلاميذ فقرة. أو قصة قصيرة, أو خبراً من 
صحيفة, او موضوعا من دروس القراءة والإملاء والمحفوظات ممطالية 
الإجابة عن الأسئلة بجمل تامة. (نموذج 1). 

2- يقوم المعلم بعرض يعض العبارات أو الجمل الناقصة على التلاميذ, 
كا مط د با ا ( نموذج 2 ). 

3-. يغرض المعلم علئ التلافيد خض الجمل التافة. ويظ التي إغنادة 
انها اكز من اسلو - ( نموذزج 3). 

4- عرض المعلم على الثلافية عدا من الحمل الثامة تعضوث كلمانها: 
ويطالبهم ترتيب الكلمات المبعثرة باكثر من طريقة مع الحفاظ على 
اصضل المعتى.  ”'‏ (تمؤذع 4). 

5- يعرض المعلم على التلاميذ بعض الجمل التامة ذات الكلمات 
0 وبطالهم تومغ وتطويل العمل تعد مر الكلمحات. ( فورخ 
6- يعرض المعلم على التلاميذ بعض الجمل التامة. ويطالبهم استبدال 
الكلمات بمرادفها في الجملة. ( نموذج 6 ) . 


21 الأسئلة القصيرة ويشترط فيها: أن تكون واضحة:؛ بعيدة عن العبارات 


2 الاستماع. ويمكن من خلالة تقويم النطق والآدلة#اللفظلي: 
3-: الملاحظة والتوجيه والإرشاذ ؛ 
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د١٠‏ التصطة والتفتوبي فين تقوية الأعمال التجريزية والشفمية. 


نموذج : 
1. القراءة 

إن أهم وسيلة من وسائل المعرفة القراءة ,لذا أمر الإسلام بها في أول آية 
نزلت على رسولنا محمد صلى الله عليه وسلم ؛ قال الله تعالى : (اقرأ باسم ربك 
الذي خلق ) . بالقراءة يرتقي الإنسان ويتقدم , وبالقراءة يفهم ويتعلم .فكن صديقاً 
قال الشاعر: اعز مكان في الدنا سرج سابح * وخير صديق في 
الزمان كتاب 
أولاً: أجب عن الأسئلة التالية: 
سس : متى زرت المكتبة آخر مرة ؟ 


سن + ما أفضل كتاب أقرأته ولا ننساة أبذ] ؟ 


املأ الفراغات في الحوار الآتي بكلمات وعبارات مناسبة : 


قال .سلظان لضذقه محم : لماذ ا وضعت- الدولة'إشارات لها 
تعطل الناس عن 0 

قال محمد لبا 00 مدنا ستول "السو وكوف لوقت نوكا فضا 
على ا ل ل لل ا ا 

قال سلطان دك 1ك ا انمد وحن قف أمامها وقناً ظؤيلا؟ 

قال محمد : إنك تقف أمامها وهي لنلال قاد | ضارت عصراء ل 
قالطا ن نوما رانك نا معي ف الذيق ميظعو الإشارة وق 00 
قال محمد عن هؤلاء 5000 

انيه ار عون 5 رلعطو انون وكتيزمن الحؤاةك الفاتلف سننها 
عدم الالتزام ب خد 


3. أعد كتابة الجمل التالية بصور أخرى كما فبي المثال الأول : 
1 اشادر لالد ظلال: الى الغارج من أعل عفد صيعه جار . 

من أجل عقد صفقة تجارية سافن والد ظلال إلى الخارح + 

- والد طلال سافر إلى الخارج من اجل عقد صفقة تجارية 
3 .ذاكر الطالب دروسيه رعية في الجاع 
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4. رت الكلمات الآنية لتكوّن جملا مفيدة ثم اقرأها: 
- الأزهار- 8 2000 

راكنا - الأشجار- - فقن - أوكافت الكريف» 

- الله - سبحان كد اك سرون 


5 . أعد كتابة كل جملة مع تطويلها على مثال الجملة الأولى: 
الل دعر وجل -الرسول صلى الله عليه وسلم وأصحابه على كفار 
قريش في غزوة بدر نصرأ 

2- كافأ المدير الأمين . 


6. اختر الكلمة المناسبة وضعها مكان ما تحته خط ثم أعد كتابة 
الجملة . 

الشامخدت لوم دفيافيهات الفظيم + ستهولها 

1-احب في بلادي أراضيوا المنسظة ببوصحاريها العشنيغة“وغتالها القالنة 
2- برشد الله النملة لتدخر في الصيف ما يكفيها في الشتاء . 

3- إننا ندافع عن ديننا الجليل . 


تُقسُم الكلمات في اللغة العربية حسب نوعها إلى تقسيمات عدة , منها 
تقسيمها إلى كلمات ذات موف اق كلمات وظيفية . والمقصود بالكلمات ذات 
اع ا لا ا ا 
أساشي . بينما تساهم الكلمات الوظيفية في ربط كلمات المحتوى 
وبالتالي فهي أدوات ربط . وهي المقصودة ب ( الأنماط والأساليب اللغوية . | مسميها 
البفض (تركيبية) أو[ حو الوا تساف تا لال ات . فلو قلنا : 
00 القيهنا المعدى الابها فون لحل ولو قلنا : ( ذهب الولد إلى 
المدوسة: ) لما راد :فهمنا للمعتن لكن الجملة أصبحت سليمة نحويا “قكلهات: 
ذهب . الولة؛ العدرسة . كلمات ذات محتوف ييتها (إلى ) كلقة وطيفية كام 
بوطيفة الريظ بين :محموغة من الكلمات: وتشتتمل كلمات الفحتوى غالبا الأشياء 
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والأفغال + بينها الكلمات الوظيقية غاليا ما تكون حروفا : كحروق الجن والتفى 
والاتقهام والجرم والتمني. والابستناء بالا..د 


إضاءة في تدريس المهارة : 

1. الطريقة التحاورية : وأساسها أن يعد المعلم مجموعة من الأسئلة 
التي تتطلب أجوبة تحتوي الأساليب والأنماط التي نريد تدريب التلاميذ 
على استعمالها , ثم تلقى عليهم الأسئلة سؤالا فسؤالا.. وينتقي المعلم 
الإجانات الضحيحة ويدؤتها على التمنورة .. ويفكن ذلك أنضاامن خلال 
الطرق التالية : 
التمييز : إعطاء التلاميذ جملا مختلفة ومطالبتهم باستخراج الأساليب 
التي دربهم عليها . 

التكملة : إعطاء التلاميذ جملا نا قصة ومطالبتهم 
بإكمالها بألفاط وأساليب: من عتدهم : أو من الفاظ تكون تحت اتنظارهم 


وضع سؤال لجواب : وذلك بإعطائهم أجوبة معينة 
ومطالبتهم بوضع أسئلة لها مثل: " تافر أبي: إلى جدة راكبا الطائرة 
صباح أمس "هدم الجملة يمكنٍ أن تكون عوابا لأكتز من سؤال ؛ 
ء ماذافعل أبوك حا ادن ١‏ 
»ء متى سافر أبوك إلى جدة ؟ 
»ء إلى أين سافر أبوك ؟ 
ء كيف سافر أبوك إلى جدة ؟ 

2 طريقة الألعاب اللغوية : و فرفري لوف وان بعض 
الأساليب والأنماط كالاستفهام والنفي والتعجب والاستثناء والتحذير ... 
ويكون ذلك من خلال لعبة يقوم بها التلاميذ . 


3 طريقة البطاقات : 
-مدوين الأشاليبي المزاد تدريت التلافية عليها فن بطافات تورع على تضفة ظلافب 
الفصل. 

ب- تدوين مفهوم الأسلوب في بطاقات ا ا 
06 - عمل مقارنة وربط بين الأسلوب والمفهوم 
المجج رع الاولت | ها أحيل الفضل | 00 
يجتهد ]- [الطائرة اسيرع من الشبيارة:]! 
المجموغة: الثانية : [ تفصيل | -:[ تعحت] - [ ثفني ١]‏ 


١ : نموذج‎ 

اولا : صغ على مثال السطر الأول : 
لس بالعدووسه عيب 0 
لسو اسل كيد ا 

تانيا: أكمل على غرار التسطر الأول محد را ثومضجيًا : 
اباك أن تضصاحب الماع . فما نأ عظم خطرة. 
انال سوب الكذاتم 0 
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٠‏ إياك خط الوا ل" 
: أكمل على غرار السطر الأول متمنيا : 

0 كلو مو النمامين . 

ل 0 


7 
الخوار له اتمضدرة عاورة :آي جاوم وراجعه الكلاة 
وهو فن من فنون الكتابة ٠‏ ومن طرائق التعبير التي يعتمد عليه الأدباء 
0 عدة . 


أسلوب الحوار وشروطه : 
أولاً - أسلوبه 

للحوا أساوت معروف وهو توالي الكلام بين اثنين أو أكثر من المتحاورين, 2 
بقن ا جل فوسل اي وكثيراً ما يقتصر على شخصين دون غيرهما . 
في أسلوب الحوار أن تراعى الدقة والاتزان انار العلا ول عر ال 
والابتعاد عن الحشو والابتذال . 
ثانياً - شروطه : 

للحوار شروط أهمها أن يلائم شخصية المتكلم : فمهمة الكاتب عسيرة في أن 
يجعل الحوار ملونا بألوان الشخصيات التي يجعلها تنطق دكار ومبادثة وغاياته , 
0 ر على ألسنة الجيوانات ( البهائم ) كما هي 
الحال في بعض أمثال ( كليلة ودمنة ) متعددة 'فكرية وادبية تعيتها : 
دلابد أن فين إلى أن الحوان من أوسع طرائق الكنابة ,دهوي كلقي كلوناك ذن 
أبقابها سواء في الوضف أو القضة أو حتى في الشعر. 


2 التمهيد ١‏ رة عن مقدمة وجيزة توضح الفكرة الأساسية 
التي يذور حولها الحوار : كما تبين كيف اجتمع المتحاورون وكيف 
بدأوا حديثهم . 

2-. المحاورة : وهو الكلام المتداول بين المفكاورين الذين حاول 
منهم أن يبدي فيه وجهة : 
3- الختام : وهو الخروج من الجرار كم عام إما أن يكون في 
صالح أحد المتحاورين أو أن يكون ذاعياً إلى المصالحة والتسونة 


آداب الحوار : 
1-الآداب التفسنته ؛"الودوة زالئقة بالتفين وحسن الاستماع : واخترام الطرف 
الآأخر وعدم سبه وشتمه. 
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2- الآداب العلمية : الكفاءة العلمية , والبدء بالأهم , والتدرج في الموضوع , 
وضرت الأمتلة:وإبراد الأدلة والبراهين : والرجوع إلن الحق ٠‏ والتسليم 
بالخطأ. 

3- الآداب اللفظية : وتتعلق باختيار العبارات المناسبة , وآداب السؤال , 
والتذكيو والوعظ, .وعدم الاستعجال ومباغتة الخصم . 


إضاءة في تدريس المهارة : 

2 يناقيثن المعلم لاميدة وير فيهم رقية 0 يم رمد 
بعناصر الموضوع باستنباطها منهم , وإرشادهم إليها مع ترتيبها وتدوينها على 
السبورة . وعليه في أثناء ذلك أن يترك لهم الحرية والانطلاق في التفكير 
والمنافشقة والحذنت : 

3 شجع التلاميذ على منوع الغبازاك و تسل الجيد متها على السيوزة: 

4- يطالب بعض التلاميذ بالكلام في الموضوع كله , ليتدربوا على ربط الجمل 
وتكوين كلام متصل مرتب الأفكار . 

5 «الفعلم ثقسة شعي أن عدي تتعدر و ينها ركنت امتكلة نفيواتفوذة التعويي 


الؤاضح النسيط : 

6- ينبغي الاهتمام بالفروق الفردية , فهناك بعض التلاميذ بحاجة إلى بذل المزيد 
والعناية الخاصة 

77 د الح المحضصة لكوي اقطان وغلاجوا بنقا ام روي لا تاغرمن 


0 الي عه عير شك اموي 


الحوار هو عبارة عن قصة , والقصة تحتاج إلى تمثيل.فغالباً ما تكون القصة 
ذات شخصيات ومواقف تؤدي إلى تمثيل . والتلاميذ يحبون ان ' يروا قصصا تمثل 
أمامهم . ويحبون كذلك أن يأخذوا دوراً فيها . وهو أحد الأنشطة الشفهية التي يحتاج 
التلاميذ إلى الاشتراك فيها عن رغبة وميل . والمعلم الحاذق هو الذي يستطيع أن 
يستغل ما عند التلميذ من طاقة تلقائية وميل نحو اللعب التمثيلي . في إعطاء أدوار 


1 ا ا و سوه مال ةل 
التلميذ السامع . وهذا يعني حسن الاختيار ودقته لما يقوم التلاميذ بتمثيله . 

2- إن التمثيل إذا كان باللهجة الذارجة لا يحقق الغاية اللغوية منه كما أن فيه 
تدريب للتلميذ على التحدث وكذلك الاستماع ؛ لدلليحي أن يكون التمقل 
باللغة العربية حتى تتحقق الغاية منه , ولابد أن تكون اللغة المستعملة في 
التمثيل في متناول التلميذ وفي مستوى قدرته . 
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1-- إن القصة الممثلة . يجب أن تقوم على أساس من شيء معروف 
للتلاميد ,فكلها كانث التفثيلية أقرب إلى واقع التلميد » أو مغيرة عن 
قيمة اجتماعية , أو حاجة من حاجات التلميذ كان وقعها أكثر تأثيراً عند 
الممثل والسامع ٠‏ ويجب أن يقوم تلاميذ مختلفون بتمثيل الشخصيات 
المختلقة , وهنا يجب أن يركز المعلم. على. ظريقة تققخص التلميذ 
للشخضية التىيمئلها: وتمنيل التلميذ لدوزما أو لشخضية من 

ا ا 

.ها سيمل وكدلك أحدافه + 

3ديحب أن يشنرك!التلافيذ فى تجوية الموفف التتشياي والتخطيظ لم كما 
يجب أن يشجعوا علن التعاون في هذا التخظيط :ثم القيام تعمل بروفة 
لهذا العمل . 

المساءن قر جرد ملاخ طلا 00 التمثيلية ل الملاحظات 0 
مناقشة لإطراء التمثيل والثناء على تمثيل شخص ووتوجيه أنظار اخرية 
. وبذلك تكون هذه المناقشة فترة تقويم لما عمل وبذلك يزداد التقدم 


طريقة التقويم : 
يكون التقويم في هذه المادة في جميع المراحل الثلاث تقويما مستمرا 
يعتمد على مجموعة من وسائل جمع المعلومات عن أداء الطالب مثل : 
ملاحظات المعلم ٠‏ ومشاركة الظالب في الدروسن :وادائه.في التدريات الصفية 
. والواجّبات المنزلية والاختبارات الشتفهية والتحزيرية.. 


نموذج : 
الغيلم و القرد 


قال الراؤف زعهوا أن قله سادق أفررةا تمعن ريطف له «الفاكهة الناضكة من 
شجرة تطل على النهر, حتى نشأت بينهما صداقة متينة , شغلت القرد عن أهله 
و أصدقائه , فقال أحدهم : 1 
اخد الاصدفاء : كيف تصوو قد شكل اقلم عقا :و سنن هداقها؟ 

قال آخر : نقول له : إن القرد يخدعك بصداقته , و يدبر لك المكائد . 

فقا ل آخن بل نقول له : إن قلت الفرد تشقي .من جميع الأمراض,, وم إباكلة 
لاتصيية الشيحوجة 
الرادي: ثم أن أصدقاء الغيلة:اختمعوا تجوله رونا زالها برعتوته فى فلب القرد 
حتى سالهم : 
المحاورة : 

2 فد اسن سي فو ين لي قلت فزن و تحن تعيينق في الماء:؟! 

( ثم فكر و قال ) : ساحتال علي صديقي القرد . 
الراوي : ثم انطلق الغيلم لملاقاة القرد , وقال له : 
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الغيلم : لا أعرف كيف أجازيك على إحسانك إلي , و أريد أن تتم إحسانك بزيارتي 
في منزلي, فاركب على ظهري لأسبح بك إليه . 

الراوف : قهز الفرة على ظهر الغيلم الدى اخد بسوةنه , حتى تغلغل في الماء , 
فشعر - حينها - القرد بالخطر . وجزعت نفسه , فوجه خطابه للغيلم قائلاً : 
القرد ال 0 

الغيلم ( و قد طأطأ رأسه و تظاهر بالحزن و الألم ) اميه 50 
عجز الأطباء عن علاجها . عرفت أنه لا دواء لها إلا قلب 

القرد : و ما منعك أن تعلمني عند منزلي بذلك اح لل ةن 
علمت أننا معشر القرود نترك قلوينا حين ننزل الماء ؟! 

فقال الغيلم مندهشًا : و أين قلبك الآن ؟ 

القري؟ خلفه على الضحرة , فإن شعن فاركه جين اناك نف 

الخاتمة : 

الراوي : فرح الغيلم بذلك , فعاد إلى الشجرة , و ما كاد أن يقترب حتى قفز 
على الشجرة ؛ ناجيا بحياته من غدر الغيلم الأحمق . 


مقودا ف النصض : 
الغيلم : ذكر السلحفاة . تغلغل : دخل 
في الماء . 
الشيخوخة: أعراض التقدم في العمر جزع : خاف . 
جهارات ا 
اسئلة عامة : 


ضغ من عتذكعتوا 6 مناسبا لهذا التضن: 

2- لماذا صادق الغيلم القرد ؟ 

3 ما موقف أصدقاء الغيلم من صداقته مع القرد ؟ 

4 ما الحيلة التي وضعها الأصدقاء للتفريق بين الغيلم و القرد ؟ 
5- كيق.استدرج الغيلم القرد؟ 

6 كيف تمكن القرد من النجاة ؟ 

7 كيف نختار أصدقاءنا ؟ 

8 - ما الدرس المستفاد من هذه القصة ؟ 

9 - ضع العبارات التالية في جمل من إنشائك : 


الفاكهة الناضجة شغل عن عه 222 دمازال ترعياقن 
أجازيك على 2.220 تفلفل في كسد 22 يختوعية تقنين 
5 لاطا راس 1 








دليل القعلم فى التعييز والإنشاة 4 











تكوين الموضوع 

المقصود به :أن يتدرج التلميذ في اكتساب القدرة التعبيرية, بدءا من الوحدة _ 
اللغوية الأولى.(الحفلة): مروراً بالفقرة الواخدة التي تتصمن فكرة واحدة, وصولاً 
إلى الموضوع المتكامل المكون من أفكار متآلفة في فقرات متناسقة مترابطة. 

وهناك تعريف آخر هو إقدار التلاميذ على الكتابة المعبرة عن الأفكار بعبارات 
ضحيحة سليمة خالبة من الأخطاء.بدرجة تناسب مسنواهم اللغوى: وتدريبهم على 
الكتابة بأساليب على جانب من الجمال الفني المناسب , وتعويدهم الدقة في اختيار 
الألفاظ الملائمة, وتنسيق الأفكار وترتيبها وجمعهاء.وربط بعضها ببعض. 


0 
ترتيها لتكوين موضوع قصير. د 0 
يعو لمعل أن الل مق جا لك بف فا كنات 


ويطالبهم الإتيان بمثلها. ( نموذج 2 ). 


1 لاع ا ريتكو ' من لاله تقو النطمو اناا للفكلي: 

فك الملا حظة ب والإرشان.والتوجية لما بطالي به التلاميد.: 

3 التضجيح والتصويب في تقويم الأعمال الكثابية. 

4 الأسئلة القصيره التي تكون واضحه بعيدة عن الغتازات القامضة: 


1- الفلاح 

رتب الجمل الآتية لتكوّن موضوعاً مترابطا : 
الذي تاكلة وبعيش نه , 

- ثم يبذر فيها البذور . 

- ويتوكل على الله . 

3 يحرث الفلاح الأرض . 

2 ويخرح منه الحب والثمر . 

2 ويرويها بالماء, 

- فالحمد الله الغادرالمهم . 


2- من أنا ؟ 
اكتب ثلات حمل تكوان ها لعرا بز إلى مهعة مناحب الضورة ثم 
اخبتر زملاءك في كل لغز: 
1. أحمل ساعة أسمع بها دقات القلوب - أفيسن الخزازة والصفطل نع الاين 
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إبداء الرأي 


إبداء الرأي : إعطاء التلميذ فرصة الإدلاء برأيه في أمر ما . وتشجيعه على 
الصدق والموضوعية : وتعويده على الجرأة الأدبية تجاه ما يعرض له في حياته 
التوفية اوها بشاهدة ؛.: 

ونا للتامية من خلال هذه المهارة الخزية للفسن عن عواظقة ومشاعرهة 


إضاءة في تدريس المهارة : 
الاستفادة من المواقف الحية من البيئة المدرسية أو الحي أو المدينة . وذلك 
بأن أطلب من التلاميذ التعبير عن رأيهم تجاه واحد من تلك الأمور فمثلا : 
. لييح للضي ا تمعير كر رابو في تبطيع المصل »اواولا اكد أو 
٠‏ الوقوف علي بعض السلوكيات في المدرسة أو لدى بعض أفراد 
المجتمع وا طلتك كن التاهة أن عير عو كلو سا حول يا طلرة 
تجاهها-مئل + العبث الكتب المذرسية:: والكتابة على الجدران 
وعدم المحافظة على اللمتلكات العامة , والإسراف , والتهاون في 
الضلاة:ومخالفة أنظمة الفرور:... 


ما ينبغي على المعلم أثناء تدريب التلاميذ على هذه المهارة : 
1. تشجيع التلاميذ على إبداء الرأي وتعويدهم على الجرأة الأدبية 


2 دق مفاظعة التلمية أو عيفه أو :مضاذوة راية أو التقليل منه 
3 حعديل الآزاء والأفكار الخاظقة بأسلوت مقتع. 


نموذجح 

نالفاي لك ب والاحظ ا خدم :اسمام الثلامية بتظافه العصل . 

يبدأ بمعالجة هذا السلوك من خلال إعطاء التلاميذ فرصة إبداء الرأي حول 
هذا الأمر . وذلك بطرح السؤال التالي : 

ما رأيك في نظافة فصلك ؟ وكيف نستطيع تغيير هذا السلوك الخاطئ ؟ 


0 لغدة فص أثره قضا + تتبعةم والخبر أعلفةء :قال تعالن ام 
آثازهنا فقضضا ) :وفاك تغالق؟ ( كن نقص علبك أحسن القصض )سين لكا احسق 
البيان 0 

تعرف القصة على أنها : مجموعة حوادث متخيلة في حياة أناس 
متخيلين ولكن الخيال فيها مستمد من الحياة الواقعية بأحداثها وأشخاصها . فكأن 
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اتفعالات وا تفرضة كن تييلوك :0 


عناصر القصة : 
1- التمهيد : وهو مقدمة القصة ؛, والغاية منه تعيين مكان وزمان 
الحوادث وشخصية بطل القصة البارزة التي تبني تلك الحوادث عليها 
0 
2- الشخصيات : وهي ترتبط بالأحداث وتتفاعل معها .ويختلف عددها 
تبعا لنوع القصة ( رواية - قصة- اأقصوصة)0 
3- الحبكة : وهو المجرى الذي تندفع فيه الشخصيات والحوادث حتى 
تبلغ القصة نهايتها في تسلسل طبيعي منطقي لا نحس فيه افتعالا 
لحدث أو إقحاما لشخصية 000 وهناك نوعان من الحبكة : 
) 1) وهو الدى يعتمد على تستلسل الحوادث تسلميلا أخاد | يشة القازة إليه . 
(2) يعتمد على الشخصيات وما يصدن عنها من أقوال وأفعال واراء ...وفي عضن 
القصص تتجه خيوط الأحداث إلى التشابك والتعقيد بحيث تصل إلى موقف تبلغ فيه 
الأحداث الذروة ؛ وهو ما يسمى بالعقدة وهو يتطلب الحل . 
4. الزمان والمكان كل الأحدات لابد أنابقع فى رقا ودكان تحدديق 
ومن ثم ينبغي ان ترتبط بظروف وعادات خاصة بالزمان والمكان حيق تاخذ القضة 
0 
5. الفكرة: ما من حكاية أو قصة تروى أحداثا تقع إلا لتقرر فكرة 
بقوم عليه بناء القصة, و القاص البارع هو الذي يوصل إلينأ فكرته بطريق غير 


إضاءة في تدريس المهارة : 1 

1: إلقاء القصة على التلاميذ . أو تزويدهم بقصص تناسب أعمارهم 
ومطالبتهم بقراءتها ٠.‏ ثم توجيه عدة أسئلة تكون إجاباتها تلخيصا 
للقصة : وأطلب من التلاميذ تدوين'الإجابات كتابيا : 
كر مه أقاء الللاميد ومطال هم يمد قصص مابيه لا 
تقديم قصة موجزة ومطالبة التلاميذ بتطويلها . 


نأ دن اح 


ترتييها ”' : 
5. أعطي التلاميذ نهاية لقصة ما ثم اطلب منهم بناء قصة في 


صو 1 3 3 3 
6. اسرد قصة أو اقدمها مصورة واطلب منهم كتابة نهاية مناسبة 


نموذج على القصة : 
حسن التخلص 


يحكى أن رجلا صاد قنبرة ؛ فلما صارت في يده قالت : ما تريد أن تصنع بي ؟ 
قال : أذبحك وآكلك. قالت : أنا صغيرة لا أسمن ولا أغني من جوع .ولكن أعلمك 
ثلاث خصال خير لك من أكلي ؛ واحدة أعلمك إياها وأنا في يدك , والثانية على 
الشجرة , والثالثة على الجبل . 
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ماطلعها كلها جار على المج قال لا لايك 

قالت : لا تصدق بما لا يكون أن يكون . فلما صارت على الجبل ‏ قالت له : يا شق , 
لو ذيبحتني أخرجت من حوصلتي درّتين في كل واحدة عشرون مثقالا . 

قالت 00 , فكيف أحدثك بالثالثة ؟ ألم أقل لك لا تتلهف على ما 
قانك م ولا تسد وريما لا يكون أن يكون:؟ أنالورينتقى ولحفن لا رن ندري مثفالا ! 


وطارت . 


التعبير الوظيفي 


هو نوع من التعبير , غرضه اتصال الناس ببعضهم لقضاء حا 
شؤونهم , وهو لا يخضع لأساليب التجميل اللفظي و الخيال , بل 
متعارف عليها . 


و شكن مشنطه رأف ؤذف غوضًا وظيفًا تقصيه جناة المتعلم داخل 
المدرييية وخارجها ر أي أنه كتابة نتصل بمظالت الخباة ,«مثل كتابة التقاريو 
و الخطابات الرسسية . 


عانوي وتتظيم 
له أنماط 


أولا: التقارير 


يعد التقرير لوناً من ألوان الكتابة الموضوعية _ أي لا دخل للعواطف 
قيهاء و تعنى كلفة التقرير :"أن شخضا ما ببدى زايا اوانقور فكرة بسحة 
لموضوع ما. 
اوهو صورة عن عمل معين تبرزه و توضحه بطريقة منظمة و شاملة 
وقخص اد الخوادة 0 ٠‏ القصو فت العو , و تقديم 
6 د 
شكله: 1 البدء بالبسملة . 


3 السير في التقرير حسب الخطة المناسبة . 
خطواته : 


بك تجوي المظلوي 
2- الالتزام بالكتابة الموضوعية بذكر إيجابيات العمل و سلبياته . 


ق. كمع الجفاتي التضلة الموصوة 


4- وضع إطار التقرير : المقدمة ,. صلب التقرير , الخاتمة . 
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من الواي أن يحدد الكاتب نوع التقرير قبل الشروع في إعداده . فالخطوات 
السابقة تخص يصورة مباشرة القسم الأول ( تقرير عن عمل قائم فعلا ) , بينما 
يتقيد القسم الثاني ( إمكانية عمل مقترح ) بخطوات البحث العلمي . 


وضع إطار التقرير: 


التقرير في أساسه مقال , و كما يحتاج المقال إلى إطار أو خطة قبل البدء 


فكذلك الأمر مع التقرير لابد من وضع الإطار الذي يحدد النقاط الواردة في التقرير و 
طريفة عوضها عرضا شافلا و مسيلهلا ومتطقيا + 


اقفتنناعة : ينقسم الإظاز إلى الفقدمة , و'صلت الفوضوع :و الخاتمة: 


المقدمة : تعرف المقدمة القارئّ بموضوع التقرير و الهدف منه , و حدوده , و 
المنهج الذي اتبعة الكاتت في ساوله للتقرير . 


صلب التفرن «بواتلضلاتن التعرير فاب الققال وهو التسنم الأكر اسمية كن 
التقرين, إد أنه يتضمن. كل المعلومات المطلؤية و المتعلفة بعوضوع التعزيرن.و 
يجب أن تخدم كل جملة في هذا القسم الهدف من التقرير دون إضاعة لجهدٍ 
العو ال . و يعد هذا القسم شهادة يدلي بها الكاتب إجابة عن الأسئلة 
وحقائق . 


0 كر الوه د شيم مص برس حو كي ما 8 
جميعها فيضعها الكاتب في الخاتمة . 
مقومات نجاح التقرير : 1 التنظيم الشكلي و الموضوعي.. 

2- صوغ الأفكار بدقة , و البعد عن الخيال و المبالغة . 


5 الملسل التوصضوعيى.: 
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4 - حسن استخراج النتائج و تقديم المقترحات . 
5 سلامته من الأخطاء اللغوية و النحوية و الإملائية . 
إضاءة في تدريس المهارة : 


1- التمهيد : : 
ومعفق من خلال طلرع عدفض الأسقلة: 


دليل المعلم في التغثيز والإنشاءّة 


2- الوسيلة : 
السنوزة: 1ه تمووع لتقرير فكتون + جماز عرض الشفافيات::: 


3-العوس: اقم تقس العطلاف إلى دوعا تنوة: ( طزيقة التعليتة 
التعا وني ) ] 


أ/ إعلان موضوع الدرس بعد التمهيد . 
ب/ عرض النموذج المعد مسبقاً على الطلاب من خلال جهاز العرض , 
ومناقشة المجموعات ؛ لاستنتاج العناصر التالية : 


» تعريف التقارير 

ه أنواع التقارير . 

خطوات كتابة وصياغة التقارير . 

8" التشكل العام :الذى ينيقي أن تظهز به التفازير 
4- 000 


نموذج : 
بسم الله الرحمن الرحيم 


الحمد لله رب العالمين , والصلاة والسلام على رسول الله ؛ وبعد ؛ 

ففي يوم الأربعاء 22/7/1421ه استهل الصف الثالث المتوسط نشاطه هذا 
العام عله إلد مك المكوعة رود تعر ا رجلة اانه انام ٠‏ وشارك فيها 
خمسة عشر طالباً «وأشوفي ايها معلهون: من المزرسية وهم 


وكان برتامَة الرحلة على النحو الثالي*'(:يكتب البرنافج مرتبطاً بالزفن وطريقة 
تنفيذه 


وقد واحهفة الرخلة عض الصدونات نكر المتنوات إن محوت وفيت د النعافك 
معها ) . 


زوتفكن لكاني التعوير انتتطوع عض المفتراحات التي يراه مناشسية: 
لإدراجها ضمن البرامج المستقبلية إن وحدت ). 
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تعد المراسلة من فنون الإنشاء الأساسية ,التي عرفها الإنسان منذ القدم , و هي 
مق أكثر العدون قربا من الحياة اليومية: 

نظام كتابة الرسالة : 

1 تيدأ الرسشالة كتاية السملة فى ورسيظ الصفحة. 

2- يكتب اسم المرسل و المرسل إليه في يمين الصفحة . 

3 المقدمة: وتشمل : تحية المزفل اليديءز التفؤال عفن أخوالة:: 

4 الغرض الأساسي من الرسالة سواء كان التهنئة أو الاعتذار أو النصح 59 

5 الخاتمة . حيث تختم الرسالة بفيض من مشاعر الود و الإخاء, ثم السلام . 

6 كتابة الاسم و العنوان ( المرسل ) و تاريخ الرسالة . 

أغراض الرسالة : 

تتنوع أغراض الرسائل , فمنها الرسائل المتبادلة بين الأهل و الأقارب , و منها 

الرسائل التجارية أو الرسمية, أو رسائل النصح أو العتاب 1 

مقومات الرسالة الجيدة : 

1 أن يراعي الكاتب غرض الرسالة , فرسالة التهنئة تختلف ألفاظًا عن رسالة 


التعزية , 
و رسالة الاعتذار تختلف كذلك عن رسالة العتاب . 
2- الوفاء بغرض الرسالة , فليس المهم طول الرسالة أو قصرها , و إنما المهم أن 


كبز هما ريده الكانب:. 

قت «مزاغاة السشاطة: وعدم التكلفى .و التعيين باسلوث سلسن متسر 
4 هزاعاة الوضوغ فئ المعاني :و البغة عن العموض و الأنهاف. 
إضاءة في تدريس المهارة : - 

ل يونت المعلم تقييدة لزركية و سكل بياناتج وموضوعه المقترح . 
0 بد أهد اف ووس ل فيا 

تزويد الطالي بخبرة جول الفوضوع الدمنيزية طرحةه: 

اكتساب المهارة في كتابة الرسالة . 

- استخدام اللغة التي تتطلبها . 

- استخدام وسائل المجاملة بها في مواطنها الملائمة . 

ج- اكتساب الميل إلى : 

٠" -‏ المشتاركة.الوجدانية للإقوان و الؤطلاة 
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- الصدق في التعبير عما في النفس . 

ك . التحصير'اللرشالة باستلة معلفة : 

3 إعلان موضوع الدرس للطلاب وتسجيله على السبورة . 

1 يعرض عناصر الرسالة ويشرحها . 
الحديث من وجهة النظر الشخصية بصدق . 

8 0 00 يستمع المعلم للمتحدثين ويشجعهم وتزودهف بها تجتاكون اليه من القاظ 
وغبارات . 

- يدرب الطلاب على تنظيم الأفكار والتعبير عنها . 

- يختار بعض الرسائل التي يظهر فيها الامتياز » ويعرضها على طلاب الفصل ليعيد كل النظر 
في رسالته على ضوئها . ويهيئ نفسه لكتابة الرسالة في الدرس نفسه أو في درس قادم . 


نموذج: 


نموذج رسالة ( تهنئة بعيد الفطر ) 
بسم الله الرحمن الرحيم 


من ٠.‏ محمد بن توفيق شيخ 


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد ؛ 

فإنن أبعت لكم بتحياني ومؤرقي :ذاغيا الله أن تكون. اسع والأسيوة الكريمة 
في أسعد حال . 

أخي الحبيب : إنني نتف هذه المناسبة السعيدة 1 مناسبة حلول عيد الفطر 
المبارك لأبعث إليكم أجمل التهاني والدعاء بدوام السعادة والسيرون وانتتقيل الله 
عز وجل صيامنا وقيامنا وصالح أعمالنا 

واسال الله تعالى أن ينيد هده القنانيية غلزنا وفليكم وغل المسلفين 

جميعا وقد تحققت وحدة كلمتهم واستعادة عزتهم . 

احب الحسه أرحو ان مك اعخلر التحيات وأسمى التهاني من والدي ومن 
إخواني ومني إلى والدكم الفاضل و إلى إخوانك الأعزاء ,كم كنا نتمني أن نزوركم 
في هده المناسبة: الكزيمة- لتشعد برؤيتكم :والحديث معكم: + وتتذكر الأيام الجميلة 
التي قضيناها معا . 

وفي 0 ا أرجو أن تسعدنا بزيارة قريبة تغمرنا بالفرح والسرور , 
000 خالص حبنا وعظيم تقديرنا . و بوصول رد منكم تطمئن نفوسنا وتسعد 


والسلاف عليكم: ؤوحمة الله وبر كانه 


العنوان أخوكم الفحت 
جدة - الرمز البريدي 55434 محمد بن توفيق شيخ 
صندوق: بريد 1213 جدة في 8/7/ 1422ه 
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نموذج رسالة ( شكر ) 


بسم الله الرحمن الرحيم 
إلى : معلمي الحبيب صالح 


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد ؛ 

أحها در سند سكل سر دل الف فم ما نقتم 
يتتخضك الكريم , و شكري الجزيل لحسن عنايتك بي والتفتاتك الحانية والوقوف 
بجانبي في كل حين 

مما كان له أكبر الأثر في دفعي إلى المثابرة والاجتهاد طوال دراستنا في 
المرحلة الابتدائية و سهل علينا كثيراً في المرحلة اللاحقة . 

فعلمي الفاضل. لا:يمكن أن تتسئ:فضلك:ما ختينا وسيظل ذلك مطوقا 


أخيرا؛ لك مني ومن كافة زملائي خالص الدعاء بالتوفيق الدائم ؛ وأن يجعل 
الله ع وجل ذلك في موازين حسناتك.. 
والسلاع علكم وركيية اللكويوكانة: 


أعناقنا 


ابنك المخلص : 


ثالثا : كتابة البطاقات 

تعريفها : البطاقة قطعة من الورق يكتب فيها جملة أو عبارة لغرض ما . 
وتعريفها كمهارة : هي عبارة عن كلام مفيد مختصر يفضي إلى غاية معنية . 
أهمية كتابة البطاقات : هناك أمور كثيرة لعل أهمها : 

المشاركة الوجدانية فيما يخص الحدث ( المناسبة ) كما أنها تبععث في 
النفس البهجة والسرور , وتخلق جوا من الحب والوئام بين المتراسلين . 
شرحها: تعتبر البطاقات نوعاً من المراسلة السريعة التي يمكن أن يُعبر فيها 
بكلام مختصر غايته إيصال المعنى المراد . 
ويجب عند كتابة البطاقة مراعاة التالي : 

1- أن تحدد نوعية المناسبة( تهنئة - دعوة - تعزية ) وكل ما تقتضيه ( الزمان - 
المكان ) . 


2- يفضل أن تعنون البطاقة باسم المناسبة ( تهنئة - دعوة - تعزية ).. 
3- يجب اختيار الوقت المناسب لإرسال البطاقة بعد كتابتها . 
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4- وبعد الكتابة فيها بتعبير جميل وعبارات منمقة حبذا أن تطيع وتصور إلى 


نسخات وبعد ذلك تسجل الأسماء خصوصا إذا كانت لأكثر من شخص . 
5- يجبةأن تذيك بانيدم المرسك: : 


إضاءة في تدريس المهارة 
أستلة الى التلاميد تدر حول اعجار 0 00 وتدوين 0 على 
اليجتورة:: 

2- الإشارة إلى الأهداف التي من أجلها تُكتب مثل هذه البطاقات , وكذلك 
النصون التفيدي الثى تررعه فى النقوس 

5 ااسئثارة عا لدى التلاميذ من أفكار:عن البظاقات» وما أستابها والذواعي 
الي :من أجلها تكنت: 

4 . علن المغلم أن يعردن للثلامنة اكت من نظافة وباكتو من استلونه مزاع 
انثقاء العبارات وتنوع المناسيات . 

5 .يحب على الفعلم أن لتفف الى فزرا به و هها زابخ تلافنيةة يدها :ويك 
المقصرين يل وتساعدهم على تجاوز العقبات الي قد تواجههم . 

6 :يتك الأمر للتلميذ في.عملية اختبار توعية البطاقة أي المناسية بمستاعةة 
المعلم يخيت ركون قريية حذا لواقع التلميذ ‏ 


3 


المكرم / حفظه الله 
نعم الإله على العباد كثيرة وأجلّهن نجابة الأبناء 


النجاح ثمرة من ثمرات الحياة : وليس بمستغرب أن ينجح ابنكم 
في المركز الأول فهو ما عرفناه عنه دائما .فهذا الشبل من 
ذاك الاسة : وتتاجم مكافاة لما تند لونه من جهد : ونعم المكافاة.: 


تهانينا القلبية » وإلى مزيد من التفوق والنجاح 
اخهك / 





تمرين : * استعمل ( حفلنا الختامي ) في جملة من إنشائك . 
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رابعا : كتابة الإعلانات 
لكي يحقق الإعلان النتائج التي يصبو إليها يجب توفر مجموعة من 

العناضر , أهمها : 
1 عنصن التشويق 'من مثل “استعفال العبارات التالية؟ ( حير تان - :مفاحاة 
سارة' ‏ احرصوا على العحضون) 
2- عتضرالزفان::حيت يثم تخديد الزمن بدقة, الوم : والتارية ,و الساعة: 
3 خغتصر المكان: 
4 عتضير الاختهيار عبن المخل:: 
و لعل من المفيد أن يعرض المعلم بعض الظواهر التي تصاحب الإعلان ‏ عادة ‏ 
و منها : 

1 العامية : 

من الظواهر اللغوية انتشار العامية في الإعلان , عبر وسائله المختلفة , و لذا 
كان قن الحني أن شعرت اللي على لقهم النضيحة واماافيها فق مال : 

2 التغريب : 


من الظواهر ‏ كذلك ‏ الاتجاه إلى ما هو أجنبي من الكلمات و التراكيب النحوية 
الى د لرميقواع اء الجقلة في العرية , واب هدام ذلك الاحيي يريد عن 
نظيره العربي . 


نموذج : 
خبر سار 


يسر جماعة لمسرح المدرسي أن تدعوكم لمشاهدة حفل ختام 


الأنشطة المدرسية , 





وألك يوم الثلاثاء الموافق 25/11/1422ه 
المكان : قاعة الاحتفالات بالمدرسة . 


الزمان : الساعة العاشرة والنصف صباحا . 


التلخيص 


دليل المعلم في التعتيز والإتشاةمة 


التلخيص مهارة تبدأ في المنهج الوزاري من الصف الرابع الابتدائي وتستمر إلى نهاية 
الثاتوية مما يؤكد الأحمية البالغة لهذة المهارة والمغنى اللغوي للتلخيض هه : 
الاختصار . 


أما معناه الاصطلاحي قوق ؟ اختهار النص الأصلي شكل يخافطا علن مههوته 


ولاتتمكن أن يحافظ الشكل المحتصر للئض (التلعيض) على المضموة 
الأساسي إلا إذا تم استيعاب هذا المضمون استيعاباً وافياً . وهذا الاستيعاب لا يتحقق 
إلا بالتمكن من مهارات قُني الاستقبال ( الاستماع والقراءة ) 


وإنتاج التلخيص يتطلب التمكن من مهارات فتّي الإرسال ( التحدث والكتابة ) 


والخطوات الأساسية للتلخيص تتمثل في قراءة النص المراد تلخيصه بصورة 
كاملة, وفهم معانيه الكلية والجزئية ثم تحديد أفكاره الرئيسة وغير الرئيسة , وكتابة 
الفكرة الرئيسة التي يدور حولها النص ٠‏ وبالتالي تثبيت الرئيس من الأفكار وحذف 
غير الرئيس ثم صياغة التلخيص تحت العنوان المناسب بحجم ريع النص الأصلي 
تقريباً . 


والتلخيص صروري: فى عضر السترعة والتفجر المعزفي سواة في المحالات 
الرسمية ام فن المجالاث الشتخصية ومتها مجال الإنداع:”. 


كيف تلخص الفقرة ؟ 
امن السول غلك 1 تلتتشن القن ذل حجيلت علرن فاخي 
للحضول: على مقتاح الفقره طريقتان : 
. أن تضع لها عنوانا فيكون العنوان مفتاح التلخيص . 
: أن تختار من الفقرة جملة تكون مفتاح التلخيص . 


كيف تلخص موضوعا أو رسالة ؟ 

يراعى في تقدير درجات التلخيص المهارات الآتية : 
أن تهتم بالأفكار الأساسية . 

أن تراعي التسلسل المنطقي في عرض الأفكار . 
التخرر من لعة الموضوع الأضلية : 

مراعاة الوقف والترقيم . 

تجنب التكرار . 


إضاءة في تدريس المهارة : 

لا يوجد طريقة واحدة للتدريس بل هناك طرق عديدة ولكل شيخ طريقته كما 
يقولون ولكن هناك بعض الأسس التي ينبغي مراعاته في كل فن من فنون اللغة 
فعلى ستبيل المثال لآ الحصر نتيع في تعليم التلخيض الأنئ:: 


دليل المعلم في التغثير والإتشاءدة 


1 “مفرئة مشرة فق الاطنات فى اللعة الكريتة:. 
2 اعداد: نص :مها سل نت الإشارة اليف 

فراءيه على الدازسين من قبل المعلق:» 

4- قراءة بعض الدارسين له عدة مرات 

5- تأمين نسخ بين أيدي الطلاب . 

6- تدريب الدارسين على تحديد فكرته العامة وأهُم الأفكار الرئيسة .: 

7 تدرب الدار نين على ايجار العد ابي لانو 0-0 


8 تدريب الخازسين علد التعميز باستلونهم عن الأفكان الرتييسة وق العسمفة 
نه من 

8 الوضول إلى التفونع الأمثل للتلخيض الفظلوت: 

0- المراجعة النهائية والدقة في الكتابة . 

1 يفضل الوب التعلم التفاوني : 


إما آن مكون تققهنا وزها كتابيا راغي بالنالت :في تقؤيم العمل الفازات 
الأسابفنية للتغبير الشفهي والكتاين:من الجرأة والطلاقة في الحديث.والثقة في 
القن وترفب الأفكار في أسلوب عبد ومرتب: وعدم الإخلال بالنص من حيت الأفكاز 
الأسناسية. والبعد عن النقل الحرفي, والتعبير بأسلوب الملخص نفسه. والتعييز 
الصحيح للكتابة العربية من جودة الخط ومراعاة علامات الترقيم وتجنب الأخطاء 
الإملائية والنحوية....الخ . 


نموذج : 
الصداقة 
ما أحمل الصداقة إوما أحسن الحباة مع الأصدقاء الأوفياء ! وما أتعس الحياة بلا 


لقد اشتقت الصداقة من الصدق. ؛ فكل واحد من الصديقين يصدق في حبه لأخيه 
وإخلاضه له 

ولكن هك كل أفسان يضلة أن نكوف صديفا ؟ 

يحب علينا أن نحسن اختيا, الصديق ال وار عوط كله ا 
زنتتول الله صلق الله عليه وسلم : " الضرء على:دين خلبله فليتظر احدكم من يخالل 
"؛ وقديماً قالوا :قل لي سن ضديقك أفل لك من أنت.. ولذا لانت أن تختار الصدتق 

لصالح التفي . الحتادت باداب الإسلام المحافظ على شعاتر الله .آنا إذا لم تحسن 

0 ر الضديق وصادقنا من لا يخاف الله ولا يلتزم بشريعته فإن هذه الصداقة تنقلت 


غداوة يوم القيامة .قال تعال : (الأخلا» يومد تعضهم لبعض عدو إلا المتفين ) 


دليل الفعلم: في التعنين والإتشافوة 


إن الصديق الصالح درة غالية .وثروة ثمينة يجب أن نحافظ عليه فنتحمل 
زلاته + :وتعذرة إذا أخطأ في حقنا أحبانا .ولا تعائيه على الصغيرة والكبيرة يحت :لا 
نفقد صداقته .يقول الشاعر : 


إذا كنت في كل الأمور معاتباً صديقك لم تلق الذي لا تعاتبه 
فعش واحداً أوصل أخاك فإنه قارف دس تهرة. ومجابة 
والصداقة مشاركة في السراء والضراء : وبذل دائم وعطاء: فالصديق الحق 


هو الذي يكون بجوار صديقه وقت الشدة .ولا يتخلى عنه حين يحتاج إليه 

ومن كلزماف إخارض الصديق له لصديقه أنمديخلض له التضع ٠‏ وبرستكةة.واكهاً 
إلى ما بنفعه ونقيده في الدننا والآخرة . 
الفكرة الرئيسة : الصداقة . 
الأفكار الجزئية : معنى الصداقة 5 اختيار الصديق »تحمل زلات الصديق مشاركة الصديق في 
السراء والضراء » نصح الصديق لصديقه » آثار الصداقة. 


الملخص: 
الصداقة 


ما أجمل الصداقة ! وما أحسن الحياة مع الأصدقاء الأوفياء .إذ يصدق كل منهم في 


حبه لأخيه. 


والضقيق غنوان:صديفه ؛ لذا ينبغي أن نختار الصديق الصالح التقي ٠‏ قال : 
ضلئ الله عليه وسَلم : " المرء على دين خليله فليتظر أحدكم من يخالل " وهذه هن 
الصداقة المباركة التي 'تمتد. من الدنيا إلى الآخرة : والصديق الحق يتحمل زلات 
صديقه ويسانده وقت الشدة . ويخلص له النصح .وي رشده إلى ما ينفعه في الدنيا 
والآخرة .وهذه هي الصداقة المبنية على الحب في الله . التي ينبغي أن نحرص عليها 
لنسعد. 
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توزيع مقرر مادة التعبير للصفوف العليا من المرحلة الابتدائية 
[ الرابع - الخامس - السادس ] على أسابيع الفصلين الدراسيين 
الأول والثاني 


لأسيو .الضف 1 الاي الصف الخاه لتحاو الضف الساد الان 


إدارة حوار حول 
مدرسية 


أو اجتماعية 





كتابة الرسائل : 





كتابة 
البطاقات 
للمناسبا 


كصيع لصم دع 


ع كب حي 


5 
المدرسية 
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التعبير ... أن ينقل التلميذ أفكاره إلى الآخرين 





الخطابة 


الخحاية لعهنا هي الغوت الكلام المنتور المستحوع وفجوة .وله أو 
وآخر كما جاء في لسان العرب , واصطلاحا ‏ الو ف التام ا قار 
الاهتمام من عقولهم وموضع : التأثير في وجدانهم . 


وهي نمط من التعبير الشفوي . وضرورة من ضرورات التكامل 
الاحشاعن : والنارية يجدتنا عبن دورها الحظير في توحية الأحدات::. كخطلف 
المن طلى الله عليه ولع الحعا ين تؤسف وطتاري من نا ذكو عتروهم مدن 
ساسة العرب وقوادهم. . وهفي تستلزم من المتكلم استعدادات خاصة حتى 
يتسنى أن يقف مواقفها وينجح فيها... 


الطريق إلى إتقان فن الخطابة : 
الخطابة ملكة فطرية تنمى بالتحصيل وتطور بالتجرية وتتبلور بالمعاودة 
والمراجعة والفهم ولهذا فإن أضول هذا الفن أربعة : 
1. الاستعداد الفطري . 
2 الإلمام بالأصول والقواعد التي تقوم عليها الخطابة . 
3. الاطلاع على النماذج المتميزة من الخطب ودراستها . 
4. التجربة والمران .. فلابد من التدريب التمرس . 


مقومات الخطبة : 

1 اللغة: 'امتلاك الأسلوب : :وإتقئان اللقة ركيرة مهمة في فن 
الخطابة . 

2. التسلسل والتنظيم وحسن المعالجة للأفكار : لابد أن 
تكون الأفكار منظمة في ذهن الخطيب واضحة. 

3. اختيار الأدلة السمل وال عاك العامة ل كار دوأن تكون 
وضكب وظاهرة 0 وقريبة إلى أذهان السامعين ا تقدم في إطار مشوق 


4. المقابلة والتمثيل والتنويع : كمقابلة الأشياء بعضها ببعض في 
فقازنات وامطة ننشط الدهن:: والتعثيل يريط بن الخطية والواقع المغناش 


ليناننين به النانين.: اننا التنوع فهو موقط للحواش . 


من اه العدراث والمهازات الكن جره عليها المعلم وعدن مها :: 
5 القدرزة على اختبار محتؤيات الخظية وتنظيقها : 
2 القدرة علي تينب اللازمات: في التعبير أو العركاث أو الإشازات: 
3 الفذزة على إدزاك هاسقي ا قال .. ووفت الوقوف ومرهاة 
الوققة الحيسة 
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4. القدرة على النطق الحسن والإدراك الجيد . ١‏ 
5. القدرة على حسن استغلال الألفاظ والأساليب اللغوية والأفكار 


المقدمة . 


بناء الخطبة : 
أولا : المقدمة 
لابد من استئناس السامعين وشد انتباههم وإثارة شوقهم .. والمقدمة 


يحددها الموضوع وتكون إما : 


1. بافتتاح الخطبة بنص بليغ . 
2 .بإثارة مجموعة من الأسئلة . 
3 كر أيه كريقة ذاث علاقدالموضوة اوعدي رتت 
وبتضة عدم إظالة المقدمة:. 
ثانيا : العرض : 
ويتناول صلب الخطبة , ويعالج موضوعها الرئيس , ويشترط : 
أن يكون حيا بعيدا عن الجمود , 
فادرا على استقظاي أذهان الشامعين : 
الاسلوت الفضنة الذي لا يصعت قيمه ولا ركتنون ركيكا مامه 
الحرص على التنوع في الأداء. 
أو نكون الأفكار مراظة متش .ىتمع الاتنتفاةة من علوت 
القصة والتمثيل والإتيان بالمضادات وتفنيدها.. 
لايد أن سرج الخطب فى العرص سن الأهم فاليم وشن العام زلي 
الخاص .. 
ثالنا : الخاتمة 
تشكل خلاصة الخطبة , لذا وجب أن تتضمن الأفكار الرئيسة موجزة 


مركزة في فكرة شاملة كافية .. ومن الضروري أن تكون عباراتها قوية مثيرة 
للعاظعة مؤترة في الوحدان : 





ل) ل]) لا لآ 


مبادئ مهمة في تدريس الخطابة : 
حرصا على بلوغ الغاية واكتساب التلاميذ لهذه المهارة ينبغي : 
ل 0 ٠‏ مشروع ما أو 
0 
المتحدث ممثلا لسلوكه وذاته 0 
ا خاليا من التكلف والشكلية. 
الامسيحم على القول .إلا من لدب ما لدنه على وان 
1 أن يعود الخطيب من التلاميذ على إعداد كلمته حتى 


الي 
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2. لت ار ل 
رن مالسل ويعالج قصورهم . 

3" العناية بالتفويم الذاني الذي تنوم علين أيظطلت 
المتكلم من زملائه أن بلاحظوه وأن يبينوا له ما يطرأ عليه من 

4. يجب على المعلم أن يساعد التلاميذ على استخلاص المعابير 
الصحيحة التي يستطيعون بمقتضاها أن يحكموا على الخطباء وخطبهم » وأن 
يقوموا الكلمات التي يستمعون إليها أو يلقونها . 


إضاءة في تدريس المهارة : 


هناك عدة طرق لتدريس فن الخطابة نذكر منها على سبيل المثال لا الحصر : 

» عرض نماذج لخطب وعظية ومحفلية ثم استنباط تعريف 
الحطية وففوماتها واجرائها 'والوضول :الى التسيهات العاسة 
للفن الخطابي . 

©» أسلوب التقمص والإلقاء لبعض الخطب المعدة لخطباء 
سابقين وعصريين . 

©» أسلوب السرد والإعادة لخطبة الجمعة التي يحضرها الطالب 
في مسجد الحيء أو يستمع إليها من شريط مسجل . 

© أسلوب التعليم التعاوني : وهو عبارة عن إشراك مجموعة 
من الطلبة في تصميم خطبة محفلية أو وعظية . 

© استغلال المنبر الإذاعي داخل المدرسة في تطبيق وإلقاء 
بعض الخطب . 
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الرسائل 


نبذة تاريخية عن الرسائل: 
عرفت الرسائل على هر العضؤن ولكن ودرجاط مها تفونذابذ بالعضر الحافلي 
من ثم عصر صدر الإسلام .ولكنها نمت في العصر العباسي نموا واسعا .سواء 

ا عرف عنها الرنياءل ال هيد [الجيوا: نية) أو ما يسمى بالرسائل الإخوانية 
رالشخضيه ) ذعما اع على يروز فن الرتهائل في العضر العياسي' ما يلي - 
أولآ:-.ظهور طيقة :متا زة من الكتاب البذين بجدون الكتابة فني هذا المجتال 
إجادة ممتازة وخاصة من كان ب 1 يكتب منهم في الدواوين. 
الشعر لارتباطه بقواعد موسيقية معقدة من وزن وقافية. 


تعريف الرسالة: 
هي فن من فنون النثر غايتها التواصل مع الناس ومعرفة أحوالهم . 


أ*الرسائل'الزرسمية (الديوانية).وهي تلك. الى تخص دواوين الدولة والمكاتبات 
الرسعية ين الملوكة والوزراء والتظاعات الحكومية 
ية-الرسائل الشتخصية وهي الختعارف عليها بالرسائل ١‏ الأخوافية )نورك نهها : 
الدعوة, التهاني, الشكر , العتاب ديه الغ : 


تعريف الرسالة الإخوانية: 

لو آردنا أن تعرف الرسائل الإخوانية سات القول :د 
إن الزسائل الإخوانية هي التي تصور عواطف. الأفراد ومسا عرظم مين رقي ورهية: 
ومديح وهجاء, وعتاب , واعتذارء وتهنئة,. وشكر 


أهم صفات الرسائل الإخوانية : 

ل ل ا ا 
لذلك القدماء وأوضوا به . وفي ذلك يقول براضم السيياني :( إذا احتجت إلى 
مخاطية :أعيان النان وأوساطوي أو شوفتهم ., فحاظية على قد أبهنه وجلالتة» 
وعلو مكانته وانتباهه . وفطنته , ولكل طبقة من هذه الطبقات معدن ومذاهب يجب 
عليك انرا عافن مرا ملك فل كنب ل ايب فى مالي أو فى اله كما كدت 
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لمن فرع ووفزمالة) .وقد اشترط في الزسالة الخاضة أن تحتوي على مين 
خواص هي :- 

1-السذاجة: التي تجعل الكلام بعيدا عن التكلف والزخرفة والبهرجة المفتعلة . 
2- الجلاء : ( الوضوح ) حيث تجلو الكلام من الغموض والتعقيد فيتصف بالوضوح . 
3-الإيجاز: ويعني خلو الكلام من الحشو والتطويل . 

4-الملاءمة: أي التناسب بين الكلام ومنزلة المرسل إليه. 

5-الطلاوة: والمقصود بها العذوبة وجودة العبارة وسلامة المعنى . 


كيف يمكن كتابة الرسالة :- 


فيما يتعلق بالرسائل الخاصة ( الإخوانية ) فلا يوجد قواعد وأصول محددة 
يكب انباعها سوى ما أصبة متعارفا علية:من التهلال' الرثنالة بالتحية وإبراز 
المشاعر الخالصة بعبارات رقيقة امصدولة ‏ ى شاول الموضوع بعرص نسيط ولعة 
سهلة مهذبة. وحسن تخلص بين أجزاء الرسالة وصولا إلى الخاتمة التي بجت أن 
تكون:مؤنوة : ويشترط أن يكون الأسلوؤب في الرشالة الخاض (الاعوانية ) بعيدا ين 
التكلف بهد إلى عقد أواضر التقة بين الكاتي والمكنوت الام :.وأآن يقترب الكاتب 


من مطلوبه بتلطف ومودة بعيدا عن اصطناع الحيلة الممقوتة 0 
عناصر الرسالة :- 


. المقدمة :- وهي ما يتعارف عليه بالديباجة . وهي تلك الألفاظ 


الذي تنزل فيها المرسل إليه منزلة الأخ . 
2. التحية :- وفى القاء التحية على المزشيل إلية :فين خلال الرسالة.:: 


الموضوع : - وهو تحديد عرض الرسالة كأن تكون ( ( تهنئة أو 
0 أو شكرا والتي اشترطنا فيه البساظة وعدم التكلف قلقا . 


4 الخائمة #::وهى:بكابة الوداع وفيها تؤوع المريفل اليه وتذعو له من اخلالها] 
بما تريد.ومن ثم تبين مصدر الرسالة, واسم المرسل , والتاريخ . 


هذه بعض الأسئلة التي يمكن أن يطرحها المعلم على طلابه ومن 
خلال الإجابة عليها يستطيع تقريب الصورة إلى أذهانهم . 
س:- متى يكتب الإنسان رسالة ؟ 

لالس اص لوت روا 


و ا و 


نس 4< ما الموضوعات التي تتتاولها الرسالة الشخضية ؟ 
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إن هذه الموضوعات كثيرة ومتنوعة منها , التهنئة فالشكن ::والمباركة. والتعزية 
::والمواساة :ناو :توجية الذعوات اله 
سن :كيف تكتي زسالة ؟ فيمكن تفسيم السؤال الى عدة أشلة كالثالن- 
1 لمننتكنت الرسالة؟ 
2 كيف تبدأ كتابة الرسالة ؟ 
3 نا الفوضوغات :التي تتاولها الرهالة؟ 
4. كيف تكون نهاية الرسالة ؟ 


ومن غلال إجائة الظلاك علق هذه الأمفلة ومشاركة المعلم تكون الضورة 
بمشيئة الله قد اتضحت في اذهانهم ا 


إضاءة في تدريس المهارة : 2 
لا يهيئ المعلم نفسه لدرسه . ويسجل بياناته وموضوعه المقترح . 
0 د هاف ورف سمل ينا 1 
1- ري الشالف جره حول المحصدة اننم تررق لت 
2-. اكتسات المهارة في كتابة الريثيالة : 
3- استخدام اللغة التي تتطلبها . 
4 استخدام وسائل المعامله بهااقن مواكلتينا الجلاتجمع اكتساتة السك 
إلى : - 
ء المشاركة الوجدانية للإخوان و الزملاء . 
٠‏ الضدق في التعبير عما في النفس . 
5 التحضير للرساله بأشكلة مقتلقة : 
6- إعلان موضوع الدرس للطلاب وتسقيلة على السبورة 5 
7 يقرأ الموضوع ثم يقرأ كذلك مجموعة من الطلاب: . 
8- يعرض عناصر الرسالة ويشرحها . 
9- يختار بعض الطلاب للحديث في موضوع الرسالة مع تشجيعهم في 
الكده من وجهة النظر الشحضية تصدى + 
0- - يستمع المعلم للمتحدثين ويشجعهم وبيزرودهم بما يحتاجون إليه من 
ألفاظ وعبارات. 
1- يدرب الطلاب على تنظيم الأفكار والتعبير عنها . 
2- يختار بعض الرسائل الني يظهر فيها الامتبار . ويعررضها على :طلا 
الفضل لبعيذ: كل النظطر في رسالنه علق ضوئها . دتمي تفنسه لكناية 
الرسالة في الدرس نفسه او في درس قادم . 





نموذج لرسالة التهنئة : 


بسم الله الرحمن الرحيم 
صديقئ العزين:: أحفة حفظه الله... 
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المتلاة عليكم ووجمة الله وتر كانه 


أخي العزيز أبعث إليك برسالتي هذه سائلا المولى عز وجل أن تصلك وأنت 
بصحة حيذة وأحوالك على ما يرام ,: 


عزيزي أحمد علمت بحصولك على شهادة الثانوية العامة بتفوق لذلك فإنني 
أزف إليك أجمل التهاني لما حققته, وما كان ذلك إلا نتيجة طبعية لما بذلته من جهد 
ظيلة العام الدراسئى المتصوم:» رحبا من :الله العلى القدير أن يستدو هذا التدوق 
خلال المرحلة الجامعية لتحقق ما تصبو إليه . ليفرح بك والداك واعلم صديقي العزيز 
ني في شوق ارؤتكطبينا أو مهتدسا لتنظم إلى بقية اخوانك من شسات هذا 
الوطن المعطاء .. 


أخوك - حسام : 


نموذج لرسالة شكر : 
أستاذي الفاضل حفظه الله 
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 


من ربوع المنطقة الشرقية من بلادنا الحبيبة المملكة العربية السعودية , 
وتحديدا من مدينة الظهران العامرة . ابعث إليك برسالتي هذه سائلا المولى عز وجل 
ان تكون بصحة جيدة . 

اعلم أستاذي الجليل بابق في شوق لرؤيتك والاستماع إلى توجيهاتك 
ونصائحك القيمة ,. والنهل من معين علمك . 


أستاذي العزيز , إنني أرسل إليك رسالتي هذه اعترافا مني وتقديرا مقرونين 
بالشكر الجزيل نظير ما قدمته لنا طيلة دراستنا في المرحلة الثانوية : كما أبلغك 
باتني اشير فى وراستي الخامففية باحسنا واضعا نص عري باتكك الخليلة لنا 


8 


وَخَيوا الك من ومن حمية:زرملاتي الذي التحفوا يقايعة الملك فهد للفرول 
والمعادن أطنب التسيات وار الأسواى ولك ايا هنا حالحن الدعاة اله والعافية 


والكلام فليك ورحية الله وبركات 
ابتك المخلض :ايفن 
نموذج لرسالة دعوة : 
احن وصذيقن::: اسامة حفظه الله 
الكل ملك ورحمة الله ويركاته 
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مقرو الناحه الحفظلة هذه المتطافة الى عشفي ثزانها , وسفت ليل 
هواتها ,وحن علي أبوات فصل الضيف الحميل .ابعث إلنك برسالتي هذة راجيا من 
الله العلي القدير أن تضلك وأنت ترفل في نات القافية” 


اعلم يا أخي الكريم أنني في شوق شديد لرؤيتك وذلك بعد نهاية عام دراسي 
حافل , وبعد أن من الله علينا جميعا بالنجاح. 
وكم يسعدني أخي الكريم أن أدعوك لزيارة منطقة الباحة الجميلة لتزداد 
بوجودك بيننا جمالا . وذلك لتقضي معنا أياما جميلة نستمتع معا بالهواء العليل, 
وتعايشن معنا ما يقام من أننقتطة سياحية خلال هذا الصيف. . 
وآخيرا فإنين انتظطروضولك بفازعغ الضير والشلام عليكم ورحقة: الله وبركاته 
أخوك: فيصل 


نموذج للطلب : 
التار, 
خ : 24/5/1422ه 
سعار ةمد و عافة السام مخلفة هق المكرفة وفقه الله 
8 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته , 
اما يعد : 
أفيد شغاوتكم أبنن أخد أثناء هد /الوظن المعطاف :وحاضل على شتهادة 
الثاتؤية العامة ؛:ولوىة دورة فى الخاسب الآلي .وارغيي أن أكون ممن نالوا شرف . 
خدمة الوطن:من خلال العمل في إدارتكم . وستجدون يزفقة هذا الطلتث صوراً من 
مؤهلاتي الدراسية” : 
داعبا الله أويوففني وإناكم الب كومة دنه والله كتجلكم ويرها كم 
العنوان ٠‏ جدة ‏ حي الجامعة 


ص. ب ( 316) مقدم الطلب / فهد بن 
محمد الغانم 


نموذج لكتابة الشكوى : 
سعادة رئيس بلدية لمم 2 المحترم 
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته , وبعد: 
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فإنة لأيعقى علي ميعادتكم الذور الكتير الدق يقوفيه قبع العذمات النديكم 
غير أن ها تعرضت له من. مماطله أثناء إنها إجراءات استخراج رخضة محل تغلين 
الحا اليكم بعد اللة: ولعله من المفيد أن أورد لشعادتكة المعاناة التي تعرصصة ليا 
منذ تقدمت بطلبي . 5 

تقدمت إلى قشم لخدا تتنارية 10/1/1822كك لالت اتك را رخص 
جل تماد بناء : مطل مني الفوظف المختض قائفة طويلة لمريكتن لي مسن 
احضارها ن:وكي اليوم التتالي تتوعهت إلى ذات الفوظي فليم أهدف.. وكاولت 
السؤال عنه فتبين لي أنه في إجازة وعليّ الانتظار حتي يباشر عمله... انتظرت , 
إجراءاتي 1 فاستلم أوراقي ووعدتي بعد رةه أيام ١‏ على الموعد رن أن 
أنتظن المختص بالكشف على الفحل في اليوم الثالن . مر الهوم التألي والتديعلية 
ولعريات أخد. وكوما:اشتفسدرت حمه عبن لك قال لبي .إن الموطاف لمكن 
عاب الصوقة رقص الموور إلا بعد كشيرة ]ناج 5 
سعادة الرئسن لفد ظال الونت وعللت الذهاتث والانانة :قن أكل أمر بيهم لياه 
هذا الروس الحمل :.ؤكل ما أرجوه أن تتكرم يتوجيد العافلين لديكم إلن. شرعة إنهاء 
لمي <١.‏ الك يز عا كن . 


بسم الله الرحمن الرحيم 
انث قرو 


السلام عليكم:ورحمة: الله ويركاتة 5 
اكت الد هده الوساله وإنا فى سوى بكاوم الي راقية وجي المسكوق قود 
الإيمان , ابني العزيز, كما تعلم يا بني بأنك تعيش في ديار الغرية بعيد! عن الأهل 
والا حاب . بعيداءعصن اوض النوطن ارص النبوة ن اف بدي لقند ستحاتث وعلصت 
وترعرعت على تعاليم الدين القويم ٠‏ وهاأنت تعش في أرض لايدين أهلها بدين 
من تعاليم الإسلام . 
لذا فإنني أنصحك أن تمسك نادات الإوتلام وتعاليهة ,:وتخصض عليهنا بالقواجنة 
فالاملام هو دين العدل والجق :ويه خلاص الامم ؤخزوجها من الظلمات الى النورم 
وأوصيك بأداء الصلاة في وقتها . والبعد عن رفقاء السوء , وقبل هذا وذاك عليك 
بقراءة القرآن الكريم قفيه شفاء لماافي الصدور ؛ وعليك أن تذرك حقيقة هامة ألا 
وهي انك تفل بلدك بلذ الإسلام فكن ارت ومن معك من أبناء اللوطق يسن شهراء 
لوطنكم .. وكونوا غير من رمتل الإسلام في صورئة الحقيقية : كوبوا'قدؤة لسبا 
العالم .ولك ولجميع الفغتريين. من 'أناتنا التدعاء بالتوفيق والتجاء العؤذوا إلى 
وظنكم مسلجين نسل العلم الذي تضق لا الدين عت الوظن , 
والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته 
والدك : محفة, 
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نثر المنظوم 


وتظطلق عليه حل الشتعر أو تقر اليس :وسو سرع اتات التتاعر ونان 
مرافية وأعراعته :.وريان عاتن القاظه: 


طرق نثر المنظوم : 
شلك الناس في نثر الشغر: ظرقا متها : 
1 “نثر البيت مع المعافظة على الفاظد ينها #بوهذا الايقني نا نوق 
أننا عمدنا إلى نثر هذه الألفاظ التي كانت منظومة مسبوكة منتظطمة 
4 ل الفاظ البيت بمرادفاتها : وزيقى على بعضها الأخر 
٠١ 5‏ سن البيت بالقاط خير الفاعله. وصباعته الفاظ النارى فإ انظ لاك 
أن يزيد علي الفعتى كان ذلك أحين :واجوة .وعلت كل جبال فعلية 
أن يحسن التصرف ؛ ويتقن التأليف بجمل جيدة أنيقة ؛ ويجب عليه 
أن يتنبه إلى الآتي : ' 
٠‏ فهم معنى البيت فهما جيدا ويصوغه بالفاظ من عنده . 
ف التسع في معناة بعد إن اتوم معاني الفناظلة الصصيفييوالناخية الى قن 
الشاعرياتها فَيْةم 
8 .شرع البيت بنجو سيظريي أوثلائة وو اعمال اف لمظاشن الفناظ اتيت و 
إذا أمكن أن يزيد عدد سطور الشرح أو ينقص حسب السعة . فهناك أبيات 
تس ةفنها الفجال للثائر أن يريد على الفعتى ف وفتها ها يضيى فيها الفجال. 


وخير ما يعول عليه في نثر الشعر هو التدريب والتمرين على أن ستهر ذلك مدة 
ظويلة : ختى يضير نثز الشعر ملكة , فلا يجد الطالب: بعد ذلك ضعوبة إذارعيب فسن 
ذلك . 


نموذج لنثر المنظوم 


فقا قال'ابن الأثيد: ا 
مقالة السوء إلى أهلها ‏ * أسرع من منحدر سائل 
ومن دعا الناس إلى ذمه * ذمُوه بالحق وبالباطل 
يحذرنا الشاعر من قول السوء قائلاً : إن القول السيئ يرجع على أصحابه 
بتشرعة به فرعة الماء المتحد رمن مكان تتديد الارتفاع ؛ فالمتذي يفول الفوء 
للناس كأنه يدعوهم إلى سيبه وبالتالي فهم سوف يسبونه بالعيوب التي فيه و 
العيوت التي ليست فيه ايض وهو الجاني على نفسة.. 


مقا مان الحطو| مضل فى رات [لكلاف #تهرل وقد العووة هيه للق 
قتصل مانتفا دبي بااباارع , :8 تواغسلت بالدهده جرخ إلزاء 
من لوت الإسلام وشكو بتر 2 ٠‏ سطود الكفر في لال القعاة 
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من لدين القرآن يحمي حماه 7 في جميع الأرجاء والأنحاء 

يخاطب الشاعر أهل بلادنا التي و آمال المسلمين حين افتقدنا 

القائد العظيم الملك فيصل بن عبد العزيز زيرحمه الله وافتقده العالم كله قائلاً : يحق 

لنا ولكل المسلمين ولكل عاقل في العالم أن يتألم ألماً شديداً لفقد هذا البطل 

وبحق لنا أن تيكي عليه لكن بكاءتا بكاء قلوت الشجعان اللدين بواضلون المسيرة 

منيرة اليظل: الذي كان تناضر أبثاء العمسلمين. وكان يحمي الإسلام وأهلة في كل 

مكان وو الداعغي الى التضامن الإسلافي والداعم .له بسياسة حكيمة قوية ولا عتي 

قول الشاعر (من:لصوةة الإسلام ) وقنوله ( مسن لدي القران) أن المسيرة توفت 
وإجاني هذا إنان إلى يعس اعمال الميسل ركب اللي 


إضاءة في تدريسس المهارة 


 -1‏ شرح معنى نثر. 
2- التمثيل للنثر . 
3- شرح معنى المنظوم . 
4- التمثيل للمنظوم 
2-5 عرض الجوانب التي يهتم بها الذي يشرح الشعر ( الكلمات-المعاني-الصور- 
العاطقة). بشكل يتناسب مع مستويات ظلات المرحلة بحيث لا يتعضق العارض 
لهذه الجوانب كثيرا. 
6- تطبيق ما سبق على بيت أو بيتين . 
7-. بيان معنى مقطوعة شعر ية .(الصف الثاني المتوسط) 
8- لبط ل بسخبطلة را شان أساءة إلى لسرا ب التي يهتم بها شارح الشعر 
بحيث يشارك الطلاب في هذا النثر (الصف الثاني المتوسط) . 
9-< طلب نثر بيت أو بيتين من كل طالب على حدة . 
0- طلب نثر مقطوعة شعرية من كل طالب على حدة (الصف الثاني المتوسط) . 
1- متابعة إنتاج الطلاب مع التشجيع والتوجيه . 


1 


تعريفه ‏ : الحوا رلغة مصدر حاوره . أي جاوبه وراجعه الكلام 0 وهو توالي 
الكلام بين اثنين أو أكثر من المتحاورين ؛ كل يعطي رأيه حول موضوع معين 0 وكثيرا 
ما يقتصر هذا الأسلوب على شخصين دون غيرهما 0وكان سقراط من أبرز الفلاسفة 
الذين اتخذوة: أسلويا أو ظريقة في الخدل 0 


وللحوار شروط أهمها ان يكون حوار مبنى ومعنى ,. متفقا واحوال المخاطب 
؛ أي أن يلائم الحوا ر شخصية المتكلم 0فمهمة الكاتب عسيرة في أن يجعل الحوار 
ملونا بالوان الشخصيات التي يجعلها تنطق بأفكاره ومبادئه وغاياته 0 وقد عمد بعض 
الكتاب إلى إجراء الحوار على السنة البهائم كما في بعض أمثال كليلة ودمنة لغايات 
متعددة فكرية وأدبية بغينها 0 


أنواع الحوار : 
1 دليل المعلم:في التعنين والإتشاء 212 


1- 'خوار عرض المشكلات واقتزاخ الخلول العناسية لها :0 
2- حوار إدارة الندوات والاشتراك فيها 0 
3- 0 الإعاكات الصحفية والإذاعية 0 


عناصر الحوار : 
1- - التمهيد : هو عبارة عن مقدمة وجيزة توضح الفكرة الأساسية التي يدور حولها 
الجوان كما سين كيف اجتمة المتحاورون وكيف يذ وا تحدييهف 0 

2- المحاورة : وهو الكلام المتداول بين المتحاورين الذي يحاول كل منهم أن يبدى 
فيه وجهة نظرة المؤيدة لها 0 

3- الختام : وهو الخروج من الحوار بحكم 0 إما أن يكون في صالح أحد 
المتحاورين أو يكون داعيا إلى المصالحة والتسوية 0 


إضاءة في تدريس المهارة : 

أولا يندأ المعلم يتوضية مفهوم المهارة عن :ظريق الحوان والمباققة وتدويتة على 
الم 5 

يطالب ان 0 ل الي و ل 3 
عندهم فم اا المعلم مسبقا 0 

3- من خلال النموذج الذي أعده المعلم يتم بمشاركة التلاميذ استنتاج عناصر وآداب 
الحوار. 

4- يوزع المعلم عدة موضوعات على الطلاب ويجعل كل اثنين في موضصوع واحد 
عحصران لهم نفومان +المعاورة امام الطلات"0 

5- يعلق المعلم على بعض الموضوعات التي تحتاج إلى تعليق ويوجه المتحاورين عند وجود ملاحظات 
000 

بعض الآداب العامة التي ينبغي مراعاتها أثناء الحوار 

أ- الآداب النفسية للحوار : المتعلقة بالمتحاورين . من حسن الاستماع واحترام 
الطرف الآخر وعدم سبه وشتمه , والهدوء والثقة بالنفس 0 إثارة الكلام حول 
موضوع البحث وتجنب الخروج عنه 0 مراعاة شخصية المخاطب ومدى ثقافته 
ووعيه. 

ب- الآداب العلمية : وتتعلق بالكفاءة العلمية . ونقطة البدء . والتدرج في طرح 
الموضوع , والبدء بالأهم . والصدق والأمانة . وضرب الأمثلة , وإيراد الأدلة والبراهين, 
والرجوع إلى الحق والتسليم بالخطأ 0 مراعاة الدقة والاتزان أثناء المحاورة 0 

ع الآداب اللفظطية : وتتعلق بالعبارات المناسبة 0 وأدت السؤال . والتذكير 
والوعظ ٠‏ وعدم الاستعجال ٠‏ ومباغتة المحاور, وثناء المحاور على نفسه أ و خصمه 
بالحق 0 التمسك بالتعاليم الإسلامية أثناء المحاورة 0 الابتعاد عن الحشو والابتذال 
أثناء المحاورة . 
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طريقة تقويم الحوار : ( كتابيا) 0 

يكلف المعلم الطلاب بكتابة محاورة بين شخصين في موضوع محدد 0 مثل 
البشيل والكريم .. القلتم والكتابة, الشجاء والجيان ٠‏ 000 تم يفوم بعد دليك 
مستا وقراء الجي مها آناة الطل 0 


طريقة تقويم الحوار : ( شفويا ) 0 
الحرية في المناقشة وإبداء وجهة نظر كل منهما حول ذلك الموضوع 0 


نموذج في الحوار 
التمهيد : 


تقائل قطان اخوهما سميق تعدو غلية آثان النعمة:. والاخن نحي يدل متظطرة على 
سوء حاله 0 


وكان القط الهزيل مرابطا في زقاق , وقد طارد فأرة فدخلت في جحر لها , 
فوقفٍ المسكين يتربص بها ان تخرج 0 وكان القط السمين قد خرج من دار اصحابه 
يريد أن يفرج عن نفسه , فأبصر المريل من تعيد: فافيل يحي حوره قرا الهزيك 
وجعل يتامله وهو يتخلع تخلع الأسد في مشيته 0 وأقبل السمين حتى دنا منه , 
وأدركته الرحمة له , إذ رآه نحيفا منقبضا طاوي البطن بارز الأضلاع 0 


المحاورة : 

فقال له : ماذا بك ؟ ومالي أرك متيبسا كالميت في قبره غير أنك لم تمت 
؟ أفلا يتمفونك اللتن ويطعموتك الشحمة واللحهة »:وباتوتك السفك ويقظطعون :لك 
الجبن:.:ويفون لك الخبررفي الفترق» وسؤترك الظفل ببعض طعامه م وتمفخاك 
المرأة بيدها : ويتناولك الرجل كما بتتاول آبنة 000؟ وما لجعلدك هذا حغيرا كانه لا 
تلطعه بلعابك . ولا تتعهده بتنظيف 0واراك صتعفت وحودت وكائة لا يزكك :مسن حت 
النوم علي قدر من نعيمك ورفاهيتك وكات جنبيك لم يعرفا طنفسة ولا وسادة ؛ وما 
أشبهك بأسد أهلكه ألا يجد العشب الأخضر والهشيم اليابس 0 
قال الهزيل : 

وأن لك لخمة ويتتحمة : ولبنا وسشمكا وجبنا وفتانا وإكك لنقضي يوفك تلطع 
جلدك ماسحا وغاسلا , أو تنطرح على الوسائد والطنافس نائما ومتمددا 0 أما والله 
لقد جاءتك النعمة والبلادة معا . وربحت شبعا وخسرت لذة . عطفوا عليك أفقدوك 
ان تعطف على نفسك وحملوك اعجزوك ان تستقل . وقد صرت معهم كالدجاجة 
تسمن لتذبح .غير انهم يذبحونك دلالا ومالا 0 إن كان ما في الحياة ان تاكل . اهون 
ما في الحياة أن تأكل , وما يقتلك شيء كاستواء الحال ولا يحييك شيء كتفاوتها , 
ولكن أين, اس عر العال التي حركا إلى لدات اعضاتا وماد أرواعتاء ويناس كل 
وحودنا الأخير ؛ وتجعلنا نعيش من قبل الجسم كله , لا من قبل المعدة وحدها ؟ 
قال السمين : 
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تا الله لقد أكسبك الفقر حكمة وحياة 0 ناشدتك الله إلا ما وصفت لي هذه 
اللذات 
قال الهزيل : 

انك ضكم ولعيك أبلندة أماعلمت أل ليفنة الحرمان هن الث ىدم من 
الكسب لذة الكسب وكيف لك بذلك وأنت وادع محصور من الدنيا بين الأيدي 
والأرجل ؟ انك كالأسد في القفص قصرت أجمته ولم تزل تصغر حتى رجعت قفصا 
يحده ويحبسه ؛ فصغر هو ولم يزل يصغر حتى اصبح حركة في جلد 0اما أنا فغيضتي 
ابد| تمك ولاترال تسة آيذا يوان الحريه لتجعلتي اسم من الجواء ليدة مقل ليذه 
الطعام . واستروح من التراب لذة كلذة اللحم 0 ولقد كنت الساعة اختل فأرة 
انجحرت في هذا الشق فطمعت منها لذة ا .فبالامس روفائئ 
طفل خبيث بحجر يريد قتلي , فأحدث لي وجعا , لكن الوجع احدث لي الاحتراس 0 
هل ذقت أنت لذة الفرصة والنهزة : أو وجدت يوفا فترح التعاة بعد الروغان من 
عابت أو باغ أو ظالم ؟ وهل نالتك لذة الظفر حين.هولك طفل بالضرت فهزمته' أنت 
بالعض والعفر قولق غك متهزها لانلوف على شي ؟ 


قال السمين: 
وفي هذه الدنيا هذه اللذات كلها وأنا لا أدري ؟ هلم أتوحش معك , ليكون لي 
مثل:دهاتك واحتبالك. وساتضدى معك للررق أطاردة: وأو اثنه 0 


الخاتمة : 

فقطع عليه الهزيل وقال : 

يا صاحبي إن عليك, من لحماة تسيل علامة أسرة ٠‏ فلا يلقانا أول طفل إلا 
شوق للد فاحد ا اسيرا . رأهوى علت الص رب 0 الى حرا : فأنت على نفسك بلاء 
. وانت بنفسك بلاء علي 0 


تحليل النص : 
يدور هد] ا التسن تعول عرق ولو لوقه الحباك كال سنن الفعمن اللدين 
اختارهما الكاتب لإبراز هذه الفكرة يتقمص شخصية إنسانية تدافع عن وسيلة من 
وسائل العيش 0 
فق الكاتب في تنميق المحاورة بين القط الهزيل والقط السمين 0 في 
إنازة العاء ل عبازة من عبارات التض ‏ ووقى ابغناا في الخاتفة التى ارياها 
لكي يتهى المشادة :نين المتجاورين 0 


القصص : هو أحد فنون الأدب النثري . يعالج قضايا اجتماعية وإنسانية . وقد 
نشأ عند العرب في مطلع العصر العباسي , والهدف منه العظة والتسلية , والقصة 
قديمة قدم التاريخ وهي إحدى طرق التعبير عن الأحاسيس والمشاعر ووصف 


دليل المَعلم في التعتيز والإنشاء 275 


الحياة . وهي نوع من أدب التسلية , الموشى بالمنفعة عن طريق المغزى , والحرص 
على الإفادة الأدبية واللغوية . 

وللقصة شروط فنية أساسها العقدة أو الحبكة , ولها عرض ثم خاتمة ؛ ويجب 
أكون الأسلوب 0 مناسَيا للأبظطال والأخدات + وتغتمة غلئ السرد والوضف 
بخلاف المسرحية . 


القص : في اللغة هو القطع ... وهو بمعنى الخبر ؛ حيث يقتطع الخبر من سياق 
الأحدات المتضلة ::والقصض : تع الأثر ::: وهو بهذة المغابي يصلع .متظلقا لفهم 
المصطلح , فالقصة تقوم على القطع .. أي اختيار الحدث وفصله عن سياقه ثم تتبع 
الأثر أي استقضائه وتفاصيله .. 


واصطلاحا : هي مجموعة حوادث متخيلة في حياة أناس متخيلين . لكن 
الخيال فيها مستمد من الحياة الواقعية بأحداثها وأشخاضها!. . وفي ثلائة أنواع:: 
أقصوصة 0 وقصة 0 ورواية 3 


تطور القصة في الأدب العربي : 

4- وردت القصة على شكل حكايات متناثرة . ولا تعد 
قصصا بالمعنى الفني المعروف لخلوها من خصائص القصة الفنية 

بد في العصر العباسي ترجم ابن المقفع كتاب ( كليلة 
ودمنة ),: ثم ظهرت المقامات وهي فن قصصي ساذج على يد 
0 وبديع الزمان الهمذاني . ثم تطورت ممثلة في حديث 

راب وفي بدايات العصر الحديث انطبعت القصة 
الجر للمتقلوطي .. ثم ظهر قصاص لانن 
وإحسان عبد القدوس ومن قبلهم المازني والعقاد .. وغيرهم . 


عناصر القصة في المجال الأدبي : 

أولا : الإطار الخارجي 

ويقصد به نوعية الأسلوب , وكمها وعنوانها .. على النحو التالي : 
1 أن تكون نثرا لاشغرا. 
2 سناع كام بان شاف مارون اقلق لاله الاق 
3 ن يكون لها عنوان بلخص موضوعها ٠‏ ويدل على ركن 


: الإطار الداخلي : 
وبقصد بد بناء الغضد وكونها'وفكلها الداعلي. علن التكن الال 
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1 اليقة ود التميمد في اول العصدة :د .ويساول زماتها وفكانهنا : 

والظروف التي وقعت فيها أحدائها لتهيئة القارئ لفهم جو القصة 
انتباه القارئ . 
اد لالد كر 0 
الفقدة حتى نتلهف القارئ إلى:معرفة الجل والمغري : 

4. الشخصيات : كترتهم وفلتهم تعود إلى ما تكلايه القصذاء: وشتضين 
أن يكون الدور الذي ينسب لشخص ما ملائما لدوره الفعلي في الحياة من 

5. لحل : تتطلب عقدة القصة حلا يختم به الكاتب قصته . وبعض 
الكتاب المعاصرين يميلون إلى ترك عقدة القصة دون حل , وحجتهم أن 
الحياة مستمرة واحداثها لن تنتهي بعد .. 


كيف تكتب القصة الفنية : 
الفصهافن ابداعي ١و‏ الإنا تقوم على العوهية: والموسة لايد لها سن 
صقل وضفلها يكون بمداومة الاطلاع والتمزس للأساليب والجماليات من خلال 
1 النصوص والنماذجح لكبار الكتاب والأدباء . ولابد قبل هذا من توفر ملكة قوة 
الملاحظة وشدة الحساسية ,. ثم القدرة اللغوية المتمكنة والمخيلة الفسيحة 
الأفق . 


ونذكر هنا قواعد عامة يمكن أن تعين على كتابة القصة : 

1.. الانفعال بالتجربة أو البحث عن العو ضوع وقة نون التكرية عادية 
كخادت ماسباوي أو تجرية جبائية مغدية أو فكرة رائجنة :..ولكين لابد للكاتت أن 
يتمثل هذه التجربة فتتفاعل في نفسه ,. وتستقطب تداعيات عديدة بحيث تتجمع 
عولها العناضر الرتكسة النى تس علنها القضة: 

2 * احتواء النجرية على بوره مركرية تولكةتضتونا فى مخروب الضتراء 
والذف بختاز بغذه الكانب البهابة المنايمية المقصودة:::وغليه أنيسية الت أهمية 
البداية واختبار حمل الانتهلال ليشحد الغارف يتيوه .. ولد من عوفر عناصر 
التشويق: والعفاجاة: 

3. عد سن سد وتنميته . والبعد عن 
وأعمالها . 


إضاءة في تدريس المهارة : 

ع ل ب ا و لوس و 
التي تمثل فن القصة , لتأملها ا 6 واللصول إلى 
استنتاج السمات العامة لكتابة القصة الفنية . 
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2. |انملوت التعملالمسسرسن : ويعتمد على تحويل الدرس إلى 
نص حواري مسرحي تقدم معلوماته من خلال الحوار 

ويمكن طرح هذا الفن من خلال : ١‏ 
إكطناء الظلاب مقدمة قطيتف ب الشاء الأوات :من 
خلالها . 
٠‏ إعطاء الطلاب نهاية قصة .. لكتابة قصة لها . 
٠.‏ إلقاء قصة علعئن الطلاب تلوت حوتر جنذات للم 
نوكه غذة اسئلة: تكون اخاباتها العاصر الأساسشة للقصضة 
ثم يطلب المعلم كتابة القصة في ضوتها . 
ء إعطاء الطلاب كلمات ترمز إلى احداث قصة 
وشخصياتهاء ثميطلب: المغلم منهم كتابة قصة ,د فتلا : 

امطار - ظلام - رياح - طفلة تبكي - شيخ كبير 


نموذج على القصة : 


شجاعة ' 
كان بالبصرة شيخ يقال له أبو الأعز عروة بن مرئد . نزل ببني أخت له , 
فخرج رجالهم إلى ضياعهم في شهر رمضان وبقيت النساء يصلين في مساجدهم , 
فلم يبق في الدار إلا كلب يعس ؛ فرأى بيتا فدخل وانصفق الباب 0 فسمع الحركة 

بعض النساء . فظنوا أن هناك لصا دخل الدار 0 فذهبت إحداهن إلى أبي الأعز 
ولس في الحي رجعل غيره :فأحيزية “فقال : ما ينعي اللص هنا ؟ نم أحذ عضأة 
وجَاء جتى:وقف على :باب النيت فقال :ما والله انك بي لعارف: واني بك لعارف 
أيضا 0 ليئس والله ما منتك بد تفتك : فاخرح ,وال ولت عليك فصرمتك .مني 
العقوبة 0 واللة لتخرجن أو لأهتفن هتفة مشؤومة عليك يلثقي فيها الحيان عمرو 
وحتظلة» ويضير امرك إلى :تبات .وجي ء القوم بعد الحصى : وسيل علبك الرجال 
من ها شنا وها هنا 6 ولق فعلت لكو ن اشام مولود 0 
فلما رأ أنه لايجيبه أخذه باللين : فقال : اخرج يانتي وأنت مستون: أنا 

كووف ين كرد أبنو الأعر المرتدى» وأنا خال القوم وخلدة ما بين أعنيي لا عضوف 
في أمر0 واناالك بالدمة كفيل فير أصير :بين شحمة أذني وعانقي : لا تضار 
فاخرج فأنت فى :ذمتي : وإلا فإن عندي وفعانين من تمر أخدهها لابن أختي البار 
الوصول فخذ أحدهما فانتبذه حلالا 0 وكان الكلب إذا سمع الكلام أطرق , وإذا سكت 
وثب يريد المخرج . فتساقط أبو الأعز ثم قال: ألا يأني لك أنا منذ الليلة في واد 
وأنت في آخر , إذا قلت لك السوداء والبيضاء تسكت وتطرق ' فإذا سكت عنك تريد 
المخرع ١‏ والله لتخرحن بالعدو عنك.. أو لالخن علءك البيت بالعفوية 0 

فلما طال وقوفه جاءت جارية من الحي فقالت : رجل مجنون والله ما أرى 
وقال : ١‏ الحم لله الى مسحك كلها وسانس حييا 0 نم ال : تالله ما رأيت كالليلة , 
ما أراة الا كلبام أما.واللة ل علقت بجاله الولعت عليه 0 


المقال 
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تعريفه : 

غرفه. كتين من النقاة بعريفات مخلفة ولعلا ذلك الاغتلاقك راحم الدع نقد الففال: 

كعمل فني داخل في دائرة الأدب ,والمراحل الدفسة الي :مرربها المقال :في تطلوره 

. ومن هذه التعريفات ما يلي : 

1- فكرة محددة تتناول موضوعاً بالبحث يجمع الكاتب عناصره ويرتبها ويستدل 

2- قطعة ز م دل العلل والشوة . تكتب بطريقة عفوية سريعة 
6 من الكلفة والرهق . وشرطها الأول ا تكون تعبيراً صادقاً عن شخصية 

3- إنشاء قصير نسبياً يتناول موضوعاً محدداً . وقد يطول ليصبح بحثاً قصيراً أو 
قصلاً في كتاب فرتيطاً بفصول آخر: :وكلها تعالج مشكلة:ما: 


أجزاء المقال : 

ل المقدمة : لتهيئة الأذهان . وتكون موجزة ومركزة ومشوقة , وتشكل مدخلا له 
2. العرض وهو صلب المقال ويكون في عدة فقرات كل فقرة تدّ تتناول فكرة 
جَرنَية معينة , وتكؤن: الأفكا رقتشلميلة ومترايطة بحيث سنتدل عليها بالأدلة التقلية 
والسعلة الما سي :على أن لمنا الاي با جاعانه التدخض د زوجي ترد 
الخاصة . 

3. الخاتمة : وهي ثمرة المقال ونهايته قلا ند من أكون تتفكخة ظطببعسة 
للمقدمة والعرض . واضحة . صريحة . ملخصة للعناصر الرئيسة المراد إثباتها , 
حازقة تذل على اقتناع ويقين : لا تحتاج إلى شي آخر لم برد في الفقال- 


كدي المقال موضوعاقة: حسفي علوفة فكرنه : فيناة الدن :وا لاحنما ع 
والسيانن: والاقتصادق . 


أقسامه : 1 
ليس للمقال اقسام محددة متفق عليها عند الباحثين والمهتمين بها ؛ 
فمنهم من يقسمه إلى : ذاتي وموضوعي , ومنهم من يقسمه إلى صحفي وغير 
صحفي + وكل من التوفين ينسم تدورة إلى كسام على النحو الآتي ؛: 

المقال الذاتي : وفيها تظهر شخصية الكاتت:: وتتدفق عاطفتةه : وتتميز بالإيقاغ 
والتصوير الخيالي . 

ومن أانواعه: 

مفال الصورة الشخضية + والاجتماعن: والوصفئي: والتاملي : والسمرة: 

المقال الموضوعي : وفيها تختفي شخصية الكاتب ويبرز الموضوع ويلتزم فيها 
كاتبها بالمنهج العلمي. 
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ومن انواعه : الففال العلمئ::.والتاريفى: والتقدف والتساوي:::والفلشسفي: 
والاقتصادي .. 


وسوف نتناول بالحديث كلا من المقال الاجتماعي والمقال الوصفي: 
المقال الاجتماعي : 
قفن أهم تماثه ماايلق” 


1- دقة الملاحظة للظواهر الاجتماعية . 
2- الدقة والتفصيل في عرض الموضوع . 


3- القدرة على الإقناع وذلك بتقديم الأدلة والبراهين . 
4- عدم استخدام الألفاظ الغريبة أو المهجورة . 

5-- القدرة غلىئ التهكم والسخرية . 

6- القدرة على الوصف والتحليل والتأمل العميق . 
7- تقديم الحلول لتلك الظواهر . 


ذفن اشير كنانه المقال الاحساعي» نضظلفى لعلف الفدفلوطئ ووصطيين 
صادق الرافعي ,. واحمد حسن الزيات . ومحمد حسن عواد. 


مثال للمقال الاجتماعية : ( للمنفلوطي تحت عنوان "قتيلة الجوع") 


" قرات فى يض الصحف :قند أيام أن :رجا التتتورظة عثروا كته اهز أة فى جيل 
المقطم فنظدوها قريلة أو متتكرة حدى حضر الغانيب ففخض أغرها ,وقرن أنها هاس 
جوعا . 


تلك أول'مرة أسشمع فيها نمثل هذة الميتة الشتعاء في مضن وهذا اول يوم شخلث 
فيه يد الدهر في جريدة مصائبنا ورزاياها هذا الشقاء الجديد . 


لاثمت :هذه المسكينة فى خقارة:متقطعة أو بوزاء فجيل: #فتفزع في أمرها ]إلى 
قضاء الله وقدره كما نفعل في جميع حوادث الكون التي لا حول لنا فيها ولا حيلة . بل 
ماتت بين سمع الناس وبصرهم ؛ وفي ملتقى غاديهم برائحهم , ولا بد انها مرت قبل 
موتها بكثير من المنازل تطرقها فلم تجد من يمد إليها يده بلقمة واحدة تسد بها 
جوعتها بقعا كوي كلب انان اويا اعد ماعن كراد وا اكورو عاق 
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لم ذهبت البائسة المسكينة إلى جبل المقطم في ساعتها الأخيرة ؟ لعلها ظنت أن 
الصخر ألين من الإنسان فذهبت إليه تبئه شكواها , أو أن الوحش أقرب منه رحمة 
فجاءته تستجديه فضلة طعامه ...' 


المقال الوصفي 


الهدف منه إعطاء صورة واضحة ومفصلة لمكان رآه الكاتب أو حادث شاهده . 
ولتحقيق ذلك ينبغي أن يخصص الكاتب الفقرات المكونة للقسم الثاني من المقال 
لإعطاء صورة للمكان , أو سرد لوقائع الحادث . وطبيعي أن يتايع الكاتب في وصف 
المكان أو الإنسان أو أي شيء آخر حركة عينية, وفي الحكاية يتابع الكاتب الحركة 
امسا ود كلا الحالتين تختص كل فقرة بزاوية من زوايا المكان أو واقعة من 
الحدث , بقدر من التفصيل . وبذلك يخرج القارئ بصورة واضحة للمكان أو الحادث 
وكأنه شاهده بنفسه 


ومن أهم سماته : 
1- دقة الملاحظة . 
2- الامتزاج بالطبيعة والانفعال بها . 
ومن أشهر كتابه الرافعي , والزيات . 
فال للعقالالوصضفن ؛-. ٠١.‏ الزافعي فحت عندان " موت أ" ) 


"رجعت من الجنازة بعد أن غبرت قدمي ساعة في الطريق التي ترابها تراب 
واشعة . وكانت في النعش لؤلؤة ادمية محطمة . هي زوجة صديق طحطحتها. 
الأمزاض > فقرقتة بن علل: الموت:. وكانث: قلبها بحييها ,:فاجد تهلكيا ختن ونا أن 
تقضى عليها . وحمها الله فقضى فيها قضاءة ٠‏ ومن .ذا الذي فات لة:مريض بالعلي 
ولمريرة من قلبه: في غلة:: كالعضفورة النى تهتلك بحت عيتئ تعان شلط عليها 
سموم عينيه. 


كانت المسكينة في الهامسة والعشرين من ستهاء أفافي قلبها: فقي الثماتين : أو 
يفوق ذلك . هي في سن الشباب وهو متهدم في سن الموت. 


وكانت:فاصلة تفية ختالخة لم معلم ولكن علمتها التقؤى الفضيلة ال 
عتدى لنست في التي. قلات عشها من الكتب.. فهى نظر إلى الحياة نظرات 
مشاكل:وتخلق مشاكل :.ولكنها تلك التي عظر إلى الدنيا بعين منالئة 0 
تقرافي كل شي فغناة السماوي ‏ قتؤمن يأخرانها وأفراحها فعا ؛:وتاخد ما تعظطن 
من يد خالقها رحمة معروفة , أو رحمة مجهولة بوهذه عتدى اصراة »: . وتكون الزوجة 
:«ومعناها القؤة المسعدة .:وتصير الأ ومعناها التكفلة الإلهية لصغارها وزوحها 

وزة |" 
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طريقة كتابة المقال : 

1- اختيار موضوع المقال : وعلى الكاتب أن يختار موضوعا يعرف 
عنه هذر] كافيا من المعلو فاك وان يكون الموصنوء فووا من 
حانب القتزاء الزن كتنب ليع 

فك تجديذ القدف من المفال. : وهذا 'مرتيظ بالظووف الفي املا قلق 
الكاتب اختيار موضوعه . فقد يكون الهدف توضيح مقولة ماء 5 
تزويد القارئ بمعلومات معينة حول مكان أو فكرة أو مسألة خلافية 
ا وكشفا عن حقيقة غائبة. 


3- اختيار العنوان : وله أهمية كبرى ؛ فهو المنفذ الذي تقع عليه عين 
القارئ ليتعرف على مضمون المقال . ومن ناحية أخرى يساعد 
على تحديد موضوع المقال . لذا ينبفي أن يكون العنوان محدداً , 
ولا يتحقق ذلك إلا عندما يكون الهدف واضحاً في ذهن الكاتب . 
وكلما كان الموضوع طويلاً كلما وحب التدبز لاختباز الغتوان: 

4- التصور النظري :ديعي دالك رتسم المفاله الرقفحة وريها قن 
الذهن قبل المباشرة في الكتابة وفق خطة مدروسة تساعد الكاتب 
على تكثيف جهده وتركيزه في طرح منظم مؤثر . 

5 خطوات التتفيد + ويقوم الكانب بكتابة الفقال وفق الطريقة 
المذكورة سابقا. 


إضاءة في تدريس المهارة : 


على المعلم الحصيف أن يتبع ثلاث خطوات لتدريس هذه المهارة : 
الخطوة الأولى : ( الاستماع والمناقشة دون الكتابة ) 
1- الإعداد الجيد قبل الشروع في الدرس ذهنياً وكتابيا 
2- اختيار أمثلة جيدة ومتعددة للمقالة تساعده على تطبيق القواعد التي ستقدم 
للتلميذ. 
3- عرض هذه الأمثلة على التلاميذ . وقراءتها قراءة جيدة . 
4 الؤصوؤل إلى ماهية المقال. من ,خلال الحوان والثفايتن . 
5- استنباط أجزاء المقال من خلال المثال المقدم . 
6- تبيين سمات كل جزء على حدة . 
8 الخلوض إلى اسلوتالمقال:: 


الخطوة الثانية : ( الكتابة الجزئية الموجهة ) : 

3< نظلب المعلم من كل ثلميذ أن كنب طنوانا لعفال مان وؤفزك النتفرم الها 

2 تمع المعلم كما التلاقية لما كتية كل تلمية.: 

3 بطلب المعلى من كل اميد تكد موضوع النمقال يخليسته انوا 

4- يفوم المكلم باختيار ادود العناوين له يطلب من أضعانها بج تحديد ل 
السيورة :( ع ا ع1 عِنوان مختار ). 
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5 طالب عدار االلرعيد وين عو وت كرو ل عدوا لخدا يات 
يختار التلميذ عنوانا ويقوم بالكتابة عنه على ضوء افكاره الجزئية المكتويبة على 
السبورة مراعياً أسلوب المقال الموضح في الخطوة الأولى , ولا سيما أسلوب 
العرض (الجزء الثاني من أجزاء المقال ) . 


الخطوة الثالثة : ( الكتابة الكلية ) : 

1- يطلب المعلم من تلاميذه إحضا عقا ضرق لمتحي اسه بت بلي يه 
تحديد أجزائه | وسمات كل جز ٌ 

2 ا ا 0 والخاتمة . 

3 ' يطلب المعلم:من كل لفيد الرجوع إلى :موضوعة السابق وا ضنافة مقدفة 
وخاتمة مناسبتين . 

4 بخلص الفعلم مع تلافيةة أخيرا إلى طتررفة كاه التفال 

يطلب المعلم من التلاميذ كتابة مقال متكامل -وحبذا لوترك الاختبارز 


نموذج للمقال 


الإسلام دين القوة : 
لأحمد حسن الزيات 


“الإسلام دين القوة :وهل من ولك شك + شارعه بهو الجبانةو القوة القن : 
ومبلغه هو الجبار ذو القوة المتين . ومبلغه محمد الصبار ذو العزيمة الأمين سا 
هو القرآن الذي تحدى كل لسان وأعجز, .ولسانه هو العربي الذي أخرس كل لسان 
وأبان . وقواده الخالديون هم الذين أخضعوا لسيوفهم رقاب كسرى وقيصر ,» 
وخلفاؤه العمريون هم الذين رفعوا عروشهم على نواصي الشرق والغرب . فمن لم 
يكن قوي الباس , قوي النفس , قوي الإرادة .قوي العدة كان مسلما من غير إسلام , 
وعربياً من غير عروبة . 

الإسلام قوة في الرأس , . وقوة في اللسان . وقوة في اليد. وقوة في الروح. 

هو قوة في الرأس ؛ لأنه يفرض على العقل توحيد الله بالحجة ٠‏ وتصحيح اللذ 
بالدليل . وتوسيع النص بالرأي , ٠‏ وتعميق الإيمان بالتفكر . 

وهو قوة في اللسان ؛ لأن البلاغة هي معجزته وأداته . والبلاغة قوة في الفكرة, 
وقوة في العاطفة , وقوة في العبارة . 

وهو قوة في اليد ؛ لأن موحيه وهو الحكيم الخبير قد علم أن العقل بسلطانه 
واللسان ببيانه لا يغنيان عن الحق شيئاً إذا أظلم الحس, وتحكمت النفس . وعميت 
البصيرة فجغل :من قوة الفعضل: ذاكذا عن كلفته . وداعياً إلى حقه . ومنفذا لحكمه , 
ومؤيداً لشرعه “كنب على المسلمين التتال في سل نيم رديه( وقتر قن عليه 
إعداد العدة والخيل إرهاباً لعدوهم وعدوه » وأفوهم أن يقابلوا اعتداء المعتدين بمثله 

. ولكن القوة التي تأهر نها الإسلام هي قوة الحكمة والرحمة والعدل , لا قوة السفه 
والقسوة أو الجور . فهي قوة فيها قوتان قوة تهاجم البفي والعدوان في الناس, 
وقوة تدافع الأثرة والطغيان في ال 

' والإسلام بعد ذلك قوة في الروح ؛ لأنه يمحص جوهرها بالصيام والارتياض والتأمل 
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التلخيص 


التلخيص مهارة تبدأ في المنهج الوزاري من الصف الرايع الابتدائي وتستمر 
إل ثهانة الثانوية مما يؤكد الأهمية البالغة. لهذه المهازة». 


والفعدئ اللقوى 1 لتلكيسن نه الاختضار . 


ما معناة الاسطلاحن كوو : اختضان النعن الأضدي مشكل تحافظ عدن 
ممتفورته: | لاسا سدق 


ولا يمكن أن:«تعافظ الشكل المختصر للتض [التلخيض) على المضمون 
الأساسي إلا إذا تم استيعاب هذا المضمون استيعاباً وافياً . وهذا الاستيعاب لا يتحقق 
إلا بالتمكن من مهارات قفني الاستقبال ( الاستماع والقراءة ) 


وإنتاج التلخيص يتطلب التمكن من مهارات فتّي الإرسال ( التحدث والكتابة ) . 


والخطوات الأساسية للتلخيص تتمثل في قراءة النص المراد تلخيصه بصورة 
كاملة وفهم معانيه الكلية والجزئية ثم تحديد أفكاره الرئيسة وغير الرئيسة وكتابة 


الفكرة الرئيسة التي يدور حولها النص وبالتالي تثبيت الرئيس من الأفكار وحذف غير 
الرئنس نَم 'صداغة: التلخيص :تحت العنوان المناسيية بيجم ريع النض الأصلى تقزيباً . 


والتلخيصض ضروري. فن:عصر التترعه والتفجر المعرفن تمواء في المعالات 
الرسسية ام فى المجالات الشخضية ومنها مجال الإبداع : 


ولاتتفئن الانقا ةف التلخيص عن السك من اسفن 'التخز والصرف والكظ 
والإملاء وفنون اللغة عامة 


ومن هذه الفنون ما يلي : 


الاستماع: ويتميز عن السماع بالتركيزء. ومن مهاراته : التمييز السمعي والتصنيف 
واستخلاص الفكرة الرئيسة والتفكير الاستنتاجي والحكم على صدق المحتوى 
وتقويمه . 

والقراءة: نظر واستبصار . ومن مهاراتها :النظر بالعين مع التدبر .والفهم , وإدراك 
علاقات جزئيات المقروء وتوقع النتائج في ضوء الخبرات .والنقد الموضوعي , 
والتقويم 

والتحدث: استثارة ونه تفكير وصياغة ونطق .ترتبط بالمحادثة وبعرض الأفكار , بمنطق 
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واالكتابة: أشبطرة :على اللفة تمكيرا وتعييرا<ورهما :ومن مهاراتها:: إدراك توع 
الموضوع وحدوده ومايناسبه 7 وسلامة مهارات التحرير وصحة النحو والصرف 7 
وعلامة الأفكار . .وتكامل الضعاني. .وسلامة العرض » والدفة في 'التعبير والتصوير . 


ولعل في هذه الإشارة ما يكفي لمعرفة الارتباط الوثيق بين التلخيص وبين الفنون 
اللغوية سواء في تلفي مادته الأضلية أم:في إنتاج التلخيض بعد التلفي :. 


التلخيص ونوع الملخص 


سبقت الإشارة إلى الخطوات العامة للتلخيص , وهنا أذكر الخطوات الخاصة 
لتلخيص الفقرة . والموضوع , والكتاب : 


1- تلخيص الفقرة : 


الفعة غبارة فى معفوعة من الغبازات التكونة من :مجفوقه من العمل الن: 
يجمعها مضمون مشترك . ويتم تلخيصها بقراءتها قراءةً جيدة ثم باختيار عنوان لها أو 
باختيار جملة اساسية واختيار الجمل ذات العلاقة القوية بالعنوان أو بالجملة 
الأسانسية واستبعاد غيرها.: م صباعة التلخيض من الجمل المختارة مع مراعاة 
التستمون الأضلي للعدرة وحجم التلخيض ‏ النسبة الحعم الأساسى للفعرة حك 


يكون في حدود ربعه تقريباً . 


إضاءة في تدريس المهارة : 

لا توجد طريقة واحدة للتدريس بل هناك طرق عديدة .ولكل شيخ طريقته 
جنا بقواون بو لكو عنال عن امد اللي يقتي مرا جاتحن كل انان سن لور 
اللغة فعلى سيل المثال لا الحضر نتيع :في تعليم التلخيض. الآتي.: 
مقدمة يسيرة عن الإطناب في اللغة العربية. 
إغداد نض مما :سلقت الإشارة اليه 
قراءته على الطلاب من قبل المعلم . 
كرا بحص لكف له كد 6ا مرا به 
تدريب الطلاب على تحديد فكرته العامة وأهم الأفكار الرئيسة . 
تدريت الظلات على استبعاذ المغاني الثانوية: والزينات اللفظية 
والاستطزادات وغيرها من خلال ما سبق بيانه عن الإظناب في اللغة 
العربية: 
8. يلعاي لقيو لزنيو تن يكار رايس وفق 


9. 0 إلى 0 الأمثل للتلعيضن المظلؤية: 
0. المراجعة النهائية والدقة في الكتابة . 
1.. يفضل أضلوت التعلم التعاودي. 


ننم بن ص ان بهو لب 
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من السجع ما يسمى الترصيع .وهو أن تتضمن الفاصلة الواحدة سجعتين أو 
كثر كقول الحريري: (فهو يطبع الأسجاع بجواهر لفظه . ويقرع الأسماع بزواجر 
وعظه ) . والترصيع بقع في الشعر, كما يقع في النثر حيث يزيد الشاعر على القافية 
التى:تختم البيت نتجعات تفضل أحزاءة كقؤل ابن العتاهية”: 


ولم تزل عبر ؛ فيهنٌ معتبر ١‏ * يجري بها قدر , والله أجراه 
وموسيقية الشعر تجعله أكثر تقبلاً من النثر لهذا التوافق الصوتي . 
الترصيع: تضمين الفاصلة سجعتين أو أكثر . ويقع في النثر لكنه أجمل في 
الشعر حيث تزداد عذوبة موسيقاه حين تفصل السجعات أجزاء 
البيت . 
1- تلخيص الموضوع 


الموضوع :مجموعة من الفقرات التي يربط بينها مضمون مشترك . 


الذي يجيد تلخيص الفقرة يجيد تلخيص الموضوع غالباً “ففقرات الموضوع تقابل 
حمل الفقزة وغباراتها بوالذئ بلخض الموضوع. يقوم بقراءتة قراءة :أولى استطلاعية 
لمعرفة مكوناته العامة .ويعقيها بقراءة ثانية لفهم محتوى فقراته وتلخيصها وفق ما 
ورد في تلخيص الفقرة سابقاً .ثم يرتب تلخيص الفقرات مراعياً الترتيب المنطقي 
ا جادا على المصمور تابوت للموضوع فىي-ضصياغة تراعي الشعبة 


ولا سعد المساكة المنتاحة لعشا ركدي: في الدلبل لعرض موضوع وتلخيضه ” 
ولهذا لعل الى أور تتسابها يوضة المراد . 


0-2 تلخيص الكتاب : 


الكتاب : مطبوع لاتقل صفحاته عن تسع وأربعين صفحة , يربط مكوناته مضمون 


من وجهة نظري أن الموضوع صورة مكبرة للفقرة , وأن الكتاب صورة مكبرة 

للموضوع ولعل هذا التصوّر يفيد في اتخاذ تلخيص الفقرة قاعدة تفيد في تلخيص 
الموضوع . ثم اتخاذ تلخيص الموضوع قاعدة لتلخيص الكتاب .وكما شبهت فقرات 
الفوضوع تعمل القفرة وعبازاتها أشئة قصول الكتاب:وأيوابه بققرات الفوضوع.. 


والذي يريد تلخيص الكتاب لابد من تدقيقه في مدلول عنوانه ثم قراءته المقدمة _ 


والخائمة والفهرسس باهتمام: ومن ثم يقرأ الكثات قراءة" أولتة تعطية تضورا عافا 
للكتاب .ويسجل رؤوس أقلام هنا . ومن ثم يقرأ الكتاب فصلا فصلا وباب باب قراءة 


يسجل منها تلخيصا للفصول وللأبواب ثم بيعيد النظر في العنوان وفي رؤوس الأقلام 
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التي سجلها في البداية وبالتالي يربط بين ما سبق وبين تلخيص الأبواب ويقوم 
بالسية إلى حكم الكتات وراجع تلحيضه غاذا اظعان له اخعرجه فى صوريه النهائية 


م 


تزدحم الحياة عامة , والتربوية خاصة بالعديد من الأحداث يحولها العمل 
الصحقن إلى اخباز يتيطة معييورة: تمر فى كلات مراحل ‏ البحثك" . الأكفار :. 


الكتابة . 

وعلى هذا الأساس يجب على الخبر أن يخبرنا ماذا وقع ؟ ومن الذي وقع له 
هذا الحدث ؟ : ومتى حدث ١‏ ؟ واين حدث ١‏ ؟ ولماذا حدث ١‏ ؟ وكيف حدث ؟ 

وفئ :الميدان التريؤي العديدهن الوقائع التي يلزم أن بخبر عنها مثَل 
الاحتفالات المدرسية 1 وتكريم المتفوقين والزيارات والرحلات وإبداعات المسرح 
والمسابقات الطلابية : وأسابيع الخدمة .. 

هناك عدة أوجه لصياغة الخبر الصحفي حتى يكون له ضدئ وه 0 
الأخبار الصحيفة التي تكتب في الصحف ولا يكون لها ذلك الأثر بين الناس ... فالخبر 
يصاغ 000 0 

ل العبون حي الشخصيه المسفة لهذا اكير #الرعاية لتشروع ما 

يبدأ ل ا المنيؤولن 
التي.شرفت الرعاية فتكون افتتاحية كالتالن/( تخت رعانة ب وم ثم ترد لكب ) 
ويكتب له عنوان يبدأ راسم الزاعي ثم بالعمل أو المشروع الذي كان بحت رعايته . 

و كدلك أن يلنته الخو دن بخص الأجوال الرقة القلكي الدع لي 
القارئ إليه . 

كما يفتتح الخبر في بعض الأحيان بالموضوع الإنساني الذي يعنون به فمن 
خلال العنوان الرئيس يقرأ الخبر وأول ما يتناول الخبر هذا الموقف الذي يشد القارئ 
اليه وتجعله يواصل قراءة الخير الصحفي فتيد] > دانقا - في ضباعة أي فونه فطلا 
الموضوة الاشانى كالتكري, والزيارة والعلاج وخلافه هي نقطة البداية الساخنة كما 
يقال في العرف الصحفي ( والخبر أساس العمل الصحفي الناجح) . 

ملكتابه الخبر عده افاليبن من أهنها أسلوت:؟ الهرم المفلوئة؟ علي الكو 
التالي : 
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نموذج . 


ربر 


التقرير في اللغة يعني السكينة . ومن معنى الإفراغ قر الكلام بمعنى فرغه 
وصبه في اذن السامع ... وتقول : اقررت الكلام لفلان بمعنى بينته . 


أما تعريفه اصطلاحاً فله عدة تعريفات نذكر منها : 
هو تقديم قدر من المعلومات حول امر من الأمور . 
دق صر مق طووف الكتاية ودين طن فزن من الحقائق والمعلومات 
حول موضوع معين, أل شخص- معين أو عالة معينة , بثاء غلى طلبي فجحدد أو 
غرض مقصود . 
وهو كتابة موضوعية توثق ما يحدث من برامج وفعاليات . وتوضح الجهود التي 
بذلت لتنفيذ برنامج ما وخطته وكيفية تنفيذه . 
ويظهر لنا مما سبق أن توافر المعلومات والحقائق وجمعها بطريقة علمية شئ 
أنساين في كتانة التقارير بشكل مففكل:: أو مجمل : 


ا ل ا كما تكزسائفا اما أن رتجوت عن 
موضوع علمي أو إداري أو تاريكني أو اجتماعي أو اقتصادي 00 وربما تناول وصفا 
لحالة مقيفة كأن تكون جاله فرضية لتريصض ٠‏ أى غالنه فانوتيه | وظاهرة علضفة 
فلسوفنة | حالة موطف أو عام أو مسؤول . 
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أنواع التقارير من حيث طبيعتها : 

الات أو ري كج رطف شوم مر ل آرت لضي الل مي 
مرفق ما . 

ثانياً قري طن عمل مه . ونمثل له بكتابة تقرير عن اختيار موقع لإنشاء مدرسة 
ل ل ل ا 


منصب | 


أولاً : تقارير فردية يقدمها فرد واحد . 
ثانياً : تقارير جماعية يقدمها ويعدها مجموعة دن الأفراة: 


وعلى الرغم من تعدد أنواع التقارير إلا أن خطوات كتابة التقرير لا تختلف 
باختلاف الأنواع : وتأتي هذه الخطوات على النحو التالي : 


1) الإلمام بما يطلب لكتابة التقرير . ما هو المطلوب منه ؟ أيكون التقرير مفصلاً أم 

0 ؟ 

2) الالتزام بالموضوعية والدقة . وعدم إدخال الجوانب الشخصية في كتابة التقرير ( 
كالصداقة والبغض, والمصالح المشتركة .....) . ومتى ما التزم كاتب التقرير بذلك 
فسوف يلقى التقرير تجاحاً كبيراً بعون الله.. 

2 جمع المعلوقات والعفائق ذات الصيلة بالموضو ‏ وتوتفينا هده افد ون 
موجودة لدى الكاتب ويبقى جمعها وتدوينها . وغن كانت غير موجودة لدى الكاتب 
فهي بحاجة إلى البحث عنها في مصادر مختلفة . 

3( وضع إطار محدد للتقرير مفصلاً كان أم مجملاً ( مقدمة. صلب الموضوع 
الخاتمة ) .ويجب مراعاة هذا الإطار ؛ حتى لا يعرض كاتب التقرير استنتاجات 
معينة قبل عرض المعلومات التي تبرر استنتاجاته . 

ولعلنا بحاجة هنا إلى التذكير بأن الخاتمة قد تشتمل على رأي الكاتب حيال ما طلب 

مله |وكناية قوصياتة إن طليي هته 


إضاءة في تدريس المهارة : 
1 التمهيد : ويتحقق من خلال طرح عدد من الأسئلة . 
2/ الوسيلة : السبورة + نموذج لتقرير مكتوب + جهاز عرض الشفافيات 


3/العوض::: . ثم شينح الطلات الى مجموعاة عوة (ظلويفة التغليم: آلتهنا 


وني ) ] 1 
|/ إعلان موضوع الدرس بعد التمهيد . 
ب/ عرض النموذج المعد مسبقا على الطلاب من خلال جهاز العرض » 
ومناقشة المجموعات ؛ لاستنتاج العناصر التالية : 
تعريف التقارير . 
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٠ه‏ أنواع التقارير . 
ء خطوات كتابة وصياغة التقارير . 
. الشكل العام الودزينيني أنتطمريه التقازين» 


نموذج لكتابة التقرير 
بسم الله الرحمن الرحيم 


الحمد لله رب العالمين الو اللاي والفود يت 
وعلى آله وصحبه أجمعين 

ففي يوم الأربعاء 22/7/1421ه استهل ا الثالث المتوسط نشاطه هذا 
العام برحلة إلى ميكة المكرمة , وقد استغرقت الرحلة ثلاثة أيام وشارك فيهنا 
0 عشر طالباً :وأشرف عليه معلمون من المدرسة وهم : 
3 0 ل ل لس 

وكان برنامج الزخلة علئ التحو التالي : ( يكفت الترنامّج مرتبطظا بالرمن 
وطريقة تنفيذه ) . 
وقد واجهت الرحلة بعض الصعوبات ( تذكر الصعوبات إن وجدت ؛ وكيف تم التعامل 
معها ) . 


وتمكن لكان التقرير أن طرخ يعض" المعترجات الكن يراها فناسية لإدزاجهنا تفن 
النزامج: الممتعيليه إن وعدت 


بسط المو< 

هو عبارة عن تحويل العبارة وتحريرها من كونها لغة مكثفة ومقتصدة إلى لغة 
مخففة عن طريق الإطناب .ويمكن تعريفه (بأنه عبارة عن الإسهاب 3 الكتابة حول 
فكرة تجتوبها عبارة ما سنواء: أكانت آية..أوجديثا :أو : أوبيتا من الشعر ). 
©» توضيح الآيات القرآنية والأحاديث النبوية . 
» شرح الأبيات الشعرية والحكم والأمثال . 
© تحليل المواد القانونية والقرارات الإدارية . 
© رد التلميحات الكلامية إلى أصولها . 
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إضاءة في تدريس المهارة 
كما ذكرنا ل صاك طريقة واحذة لتدرسن المهازة بل هفاك عذة 
طرق , ولكن هناك بعض الأسس التي ينبغي مراعاتها في كل فن من فنون اللفغة ؛ 
فعلى سبيل المثال “لا الحصر نتيع في تعليم هذا الفن الآتي:: 
مقدمة يسيرة عن الإيجاز في اللغة العربية . 
إعدادتصن'"او أكثر هما سبلفت: الإشتارة: إليه.. 
قراءته على الطلاب من قبل المعلم . 
قراءته من قبل الطلاب عدة مرات لبعييكن العارف جو النض:. 
تدريتت الظلاب. علن:اشتقاق الأفكار التي يمكن توليدها منه : 
ترتيب الأفكار ترتيبا منطقيا . 
توضيح الأفكار واحدة بشكل مبسط . 
الربط 0 
ثم يختم موضوعه بكلمة مو 
ار ا م 5000 


نموذجح على بسط المو< 
الانتماء الوطني طببعة نشرية وشعور تلقائي 
007 بما ورد في حب الوط من أقوال فأنورة ذأنابة شعرية : 
بلادي وإن جارت علي عزيزة وقومي وإن ضنوا علي كرام 
5 الإفتلام اكترم مشاعر الحب للوطن ‏ وتمثل: لك.فى الأني : 
*أقى على أسماء الأمضار والأدطان الدن فحت تعديرا العلاقنات :التسهو ريه يون 
الترد ورقهادة الأول 
* أن الصفوة من علماء الأية سوق ال أوظائهم: 
* أن النبي صلى الله عليه وسلم كان أكثر تعلقا بوطنه وحبا له .وهذا ظاهر في 
وقفته الحانية وهو يودع مكة مهاجرا فيقول : 
(واللةنانك لأحى لاد الله إلى :ولول أن أهللة أخركوون :ها فرعت 


© الانتماء للوطن يستوجب الولاء لقيمه الخلقية والاجتماعية . 


©» الانتماء للوطن يستلزم الحرص على مرافقه العامة . 
©» الانتماء للوطن يقتضي نصرته والدفاع عنه . 


لم ل]) ل]) ل] ل] [] [] [] ل] لط 


التحقيق الصحفي 


تعريفه ::استجلاء خفيقة من الغالم المحيظ بناء ومغالجتها باأشلوت واقعي شوق 
جذاب. 


:فهو شر قسن وفحك"في الأنتبا نهب والعوافل المخستلفة: التن كمن وراء الخين” 


أو المشكلة . أو الفكرة , أو الظاهرة التي يدور حولها التحقيق . 
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مصادر المحقق الصحفي : 


1 أخبار الصجىن.. 5 علاخظة الشخصية.. 3 
التجربة الإنسانية . 

4 الأحاديت المحفية: 5. النشرات والوثائق . 
فيضاف: إلى ذلك القصص الإنسا فق والحالات"الغربيد . والفناسات التعلية: 
والوظنية : 


]د لعالسه ةولق اطاك دالا نانك اريت 


أساليب التحقيق الصحفي : 

1 تحدرق الحلم د وهو التكفية الع بودي ات وبل الكدالة 
0 عما وراء الخبر . 

2 حفيق القووتب .وهذا التعقيق يلي حاخات الغارق الى الإمتاع + وهو باعة 

( الهروبية) من كونه يشد القارئ بعيدا عن مشكلاته اليومية ويهرب به 

من ا - لبقدع له الجواني الطريقة والعفسلية و المفتعة: فى الحياة.. 

:2 تحقيق الرحلات . . وهو الذي تقومابة هجرر لتقديم صور الناس والحياة 
والألوان وجوانب الابحات والهلتث في أي يلد كان ع 

4 تحقيق المواسم ث وبتتاول فيه التحقيق الصور والمشاهد والذكريات 
والوقائع الحديدة والقديمة المرقطة بهذا الموسم 
عن حلول لها : يجفع كافة المعلومات عن المشكلة ‏ : 


0 |التحفيق الصحفي : 
يقوم بدور متميز في الدفاع عن قيم 0 0 . 
غلى وضع الخلول لالمشكلات: التي يتم إيرازها.. 
سهم في تكوين رأي عام وطبي: والعريف بمشتكلات الوظن: 


إعداد التحقيق الصحفي : 
يمر بالخطوات التالية . 

1. اختيار فكرة التحقيق فموطوعة يحب أن يكون مبتكرا جديدا يشد انتباه 
القارئ . وأن يكون مستوحيا من الأحداث الجارية. 

2 جمغ مادة التعقيى الأولية من ارتيفة الصحيفة او الفكته :قي المعلوماتت 
الخلفية للتعقيق قبل ستفيده. 

3 تتفيد التعفيق الضحفىي : بالبحث عن الفادة الحنة المؤضوع ا روفي غالنا عند 
تتخضبة التحفيى أو فى الأيجاث أو الاعضانات و التقارير التى لم شف 
نشرها . 
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نموذج للتحقيق الصحفي : 


كتابة المذكرات اليومية 


هو القورة على كانه المتكزات السحهية الأحدات التومية في الدرس والبيك 
والشارع" 


موضوع المذكرات : : 

ه احداث مرت في حياة الطالب واثرت في نفسه . 
نه مشاهد يومية مثيرة . 

ه يوم معين من أيام حياة الطالب . 
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كيف يكتب الطالب مذكراته ؟ 

في السظر الا ول سحل الر من واليوف والقاريع مَقَالَ (:قئ'التساعة لعا منسعة يتن 
فجر يوم الخميس العاشر من 00 

في السطر الثاني يبدأ بتسجيل الحد 

تال : ( تحركب بنا الساره إلى المظارالؤولي:: 

على الطالب أن بحل الشخضيات باسداتها مع نوضة: ضلة القزانة 

يبين الطالب مشاعر المشباركين في الحدت من حزن وفرع وحتين وشوق:تنعاً 
لطريفة الموضوغ: 


مثال “كنت سعيدا بركون'"الظائرة لأول مررة ولك الحنين بدني الف ا 
ادكرتظرانها الحزيتة وهى: تود عي . والد مقت :بتر فت من يدها .نه اله 


نموذج : 
مذكزات مساف " 

نا:السيارة على المظار الدولي.؛ الج وجميل» وقواء الضباح الباكر يلاعب يفعري”» 
فيتمابل في كل اتعاه كالفرحان:.. لم تغب عن: بالي ضصورة الطائرة التي ساركبها بعد 
قليل . كان حلماً بالنسبة لي .كنت أراها وهي في الجو كالطائر الصغير . فكيف أراها 
الاح ؟ سالب أبن السلد راطيا لم ادو هنة عنن اللش وال كدي ركه 
نفسي داخل الطائرة وكان أبي سعيدا بفرحة ووجلي في نفس الوقت . وشاهدت 
مساحتها الواسعة 1 وصفوف المقاعد المنظمة وعدداً كيزا من المسافرين معهم 
الأطفال . 

دلديد على قفد إلى جواك ولد وداه أرفين لخملة الظكرا قي الجة: 
وفجأة تحركت الطائرة ببطء شديد . ثم أسرعت شيئا فشيئا حتى انظلقت بسرعة 
مذهلة إلى أعلى . : 

كم كنيف بعيدا #وأنا'فى "الكو ![هنا اول شر أركنيهه] الطاترة .وأو ضرة 
أضاحب فيها والدي في:السفر: 
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: 
0 ني ْ 0 على أسابيع الفصلين 
النانى - الثالئ 5 
[ الأول - 3 


لمعلم فى التغبير والإنشاء 2م 
دليل ا ّ 


المهازأت اللقوية 


0 ل 








البطاقات : 

تعبير موجز يعتمد على عبارات معدودة , لإيصال المعنى المراد بطريقة 
مختصرة وهي تختلف عن الرسالة ؛ لأن لها عناصر محددة لا تقوم إلا بها, 
وتقترب اليطافات من الورسالة إذا أطنب صاحبها. 


ومن أنواعها: 
الدعوة :وتشمل خصور حمل أو من 2 ندوة .كمجلس الآباء :أو حفل 
سين سس مناسات لشاف[ لتقا من فترض ارا تون لاف وال 


أوقدوم 00 00 
0 من وضع اا 0 ع ا ا مذموم 
وغيرها. 


إضاءة في تدريس المهارة - 
هناك هده طرى للتدريس. .وفوف فيا تلن يودع شير الكرس فى إحواه: 


أسلوب الحوار والمناقشة : 
يقوم المعلم بطرح بعض الأسئلة عن مفهوم التعبير وتحديد أنواعه .ومن لمم 
الؤقوف على معني البطافة من خلال حفهوم الطلاب. 


بعد ذلك أسلوب النموذج : 
يقدم المعلم للطلاب نماذج للبطاقات ؛تشتمل على بعض من المناسبات التي تقدم فيها البطاقات . 


بعد ذلك أسلوب الاستقراء : 
يحدد الطلاب من خلال النماذج المقدمة : 
-0 إلى من توجه البطاقة . 
- 41 سلوب البطاقة من حيث الألفاظ. 
-2 الشكل المستخدم في كتابة البطاقات . 


بعد د ذلك أسلوب الحوار والهنا فينية: 

يعرض المعلم على الطلاب بعض الألفاظ وبعض أشكال'البطاقتات ويقوم: الظلاب 
بإعطاء رابهم فيها, وتصويب الأخطاء إن وجحدت . 

تم تقوم البلاميد يكتابة نوغ فى.إنواء البطافات : 


ومن نماذحج البطاقات : 
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يسر إدارة فرش : بدعويكم لصوو لين ا والعسنار كمف 
المتعقد مساء يوق الحدافى : 0 


(احضوركم ومساهماتكم تتحقق الفائدة التي نرجوها لأبنائنا. 


وتفوقك فسعدنا بذلك أيما سعادة ننتظر 
؛ لنحتفل معاً بهذا النجاح الباهر . 


والدك 









بقلب مؤمرا بقضاء الله وقدره نتقدم بأحر التعازي وصادق المواساة 
لوفاة ..!.. سائلين الله عز وجل لأهله وذويه الصبر والسلوان , 
وان ب غه الفتيد نوات رده زوان يشكية تصيع ناته . 
و انا لله ؤإنا إليه راجعون 


1 
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الرسائلمخال واقعي بحسن نه كل إفينان + واجتماعق لد أن ماشه قل 
. وفي الرسائل إشعار بوظيفة التعبير في نظر المتعلم . وتعد كتابة الرسائل 
0 عليها واخدة من أعظم الأعمال الكتابية المهمة. في خياة الإنتنان:. 


وهي من ألوان التعبير الكتابي غالباً . ولكنها قد تكون رسالة شفهية كما أنها 
تتردد بين النوع الإيداعي والوظيفي , فتكون من النوع الأول إذا كانت وجدانية ومن 
النوع الثاني إذا كانت رسمية . 


ومن الرسائل ما هو في شأن فردي , كرسالة شكر أو تهنئة أو عتاب أو 
اعتذار . ومنها ما هو في شأن اجتماعي . 


أنواع الرسائل : 

الرنتعائل التحمنية :مكل وتجائل النذعواتى والتردود والرنحاتئل 
العاطفية . ورسائل الترحيب , ورسائل الشكر والاعتذار والتهنئة . 

2 '"الرشائل الإخوانية د 

ج- رسائل العمل : - 

1 الوستائل المضلحعيق 2١‏ «رستائل الالتماسن:": 

قكترشائل الاستهلام.. - 4- رسائل التؤظيف:»: 


تخطيط الرسالة :- 


الرسالة أيا كان نوعها؛ تخضع لتنظيم يتجدد وفقاً لخطة معينة, وما يعرض هنا 
قو بعص الأمور التي :تراعن فبد:تخطيظ الرهالة .ويمكن عرضها عل الخو ]لمالن تك 
1- الترويس : - ويتضمن عنوان المرسل : وتاريخ الرسالة : وعادة مايأتي 
الترويس كاملاً في رسائل العمل أما'في الرسائل الاجتماعية فكتيرا ما 
2 انمتن لمك او قراف لسك اسان ا ع القن 
ومكان مساو له على الناحية البسرى. بحيث تندو الزبفالة وشظ الصفحة 
3- الاتسسولان نوو للح لفن قينا اا رساك فى لقم لشو المت 
فالرسائل الموجهة إلى أصدقاء مقربين تختلف تحيتها عن تحية رسالة 
فوجية إلى من :هم أكبر يهنا أى مكاتة. :وكذا تختلف تحية الزسالة: الودية قفن 
الرسالة الرمية . 


عناصر الرسالة : نوكل عدا هيز | رونا لفيا ل 2 
1- عنوان المرسل والتاريخ ويكتب في أعلى الرسالة وإلى اليمين . 
2 جورخ قزهه إلنة الرشالة د ا سكف سمي فى ال عي 3 
وك المقدمة وتكمل التجيد 
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4- الموضوع الذي تدور حوله الرسالة . 
5- الخاتمة التي تنتهي بها . 
6- التوقيع . 


أسس النجاح في تدريس الرسالة : - 
حت يكون تدريس[الرسالة تاحكا كلاندفن توافو المعوفات الثالية:: 

1 إن تضدذر عن موق طبيدي وليس متفترض] ولا متكلها : 

2- أن يتمثل كاتبها الموقف الذي تعالجه , فردياً أو اجتماعيا , فكاهياً أو وجدانياً , 
رسميا أو غير رسمي ويعيش فيه بفكره وحسه . 

3- أن تتضح في ذهنه عناصر الرسالة وكيفية الكتابة في كل نوع منها . 

4- أن يكون له رصيد من الأفكار والثروة اللغوية , يعينه على أن يعبر عما يريد في 
وضوح وبلغة سليمة . 

5- أن يفرق بين أنواع الرسائل . ويحسن الوفاء بما يتطلب كل نمط منها . 


إضاءة في تدريس المهارة : - 
8 ثهية!المعلم تفية لدؤسة.ويشحل ياناتة وموضوعه المقترع: 
هيحد أهذاف :درسه: وتتمئل فيما يلي : > 
تزويد الطالب بخبرة حول الموضوع الذي يريد طرحه . 
اكتساب المهارة في كتابة الرسالة . 
استخدام اللغة التي تتطلبها . 
استخدام وسائل المجاملة بها في مواطنها الملائمة . 
ج- اكتساب الميل إلى : - 
المشاركة الوجدانية للإخوان و الزملاء . 
الصدق في التعبير عما في النفس . 
التحضير للرسالة بأسئلة مختلفة . 
إعلان موضوع الدرس للطلاب وتسجيله على السبورة . 
تقر] المؤصوع ثم يقرا كدلك مجموعة :من الظلاب:: 
يعرض عناصر الرسالة ويشرحها . 


كما فط الطلاي الكريك فتن مواضندوع الأرتما لماع تتسحفيم فنن 
الجديت:من وحهة النظر الشخصيه صرف - 


يستمع المعلم للمتحدثين ويشجعهم ويزودهم بما يحتاجون إليه من ألفاظ 
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يدرب الطلاب على تنظيم الأفكار والتعبير عنها . 


يختار بعض الرسائل التي يظهر فيها الامتياز . ويعرضها على طلاب 
الفضل ليعيد كل التظرقي رسالته على ضوتها , قبهية سه لكتابية 
الرسالة في الدرس نفسه أو في درس قادم . 


وعلى النمط ذاته تعلم الرسالة الوظيفية , يوجه الطلاب إلى نواحي 
الاختلاف التي تتميز بها عن الرسائل الإخوانية 


زغاية7الألقات والميل إلى الموضوغيه وا ستتخزام اللفتة الرسمية: 
ويدربون على كتابة النوع الاجتماعي منها . 


مميزات الرسالة الناجحة : - 
1ت الوضوح والدقة في اختباز الألفاط: وتحذيذ الأفكار وترتيبها . 
2- الذوق واللياقة والشكل الحسن . 


كيف يحكم على مستوى جودة الرسالة ؟ 

- هل قُدمت كل المعلومات المطلوبة في الرسالة ؟ 

+ .هل كاز المعى واضعا كماما دوق التناس ]و عقوض؟ 

هل الرسالة شهلة الصياغة ؟ 

- هل العناوين والبيانات والمعلومات المذكورة في الرسالة صحيحة ؟ 
- هل تخلو الرسالة من الأخطاء الإملائية والنحوية ؟ 


نموذج لرسالة التهنئة : 
بسم الله الرحمن الرحيم 
متذيقي العزين + احمد حفظه الله .. 
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد .. 
أخي العزيز أبعث إليك برسالتي هذه سائلا المولي عز وجل أن تصلك 
رسالتي وأنت بصحة جيدة وأحوالك على ما يرام عزيزي أحمد علمت بحصولك على 


شهادة الثانوية العامة بتفوق لذلك فإنني أرسل لك هذه الرسالة لأزف لك أجمل 
التهاني لما حققته . وما كان ذلك إلا نتيجة طبعية لما بذلته من جهد طيلة العام 
الدراسي المنصرم , رجيا من الله العلي القدير أن يستمر هذا التفوق خلال المرحلة 
الجامعية لتحقق ما تصبو إليه . ليفرح بك والداك واعلم صديقي العزيز أنني في 

شوق لرؤيتك طبيبا أو مهندسا , لتنظم إلى بقية إخوانك من شباب هذا ا 
المعطاء ... 


أخوك : حسام 
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نموذج لرسالة دعوة : 
أحي وصويقي + أشنامة سلمه الله .. 
العلاف علركف وركفة اللم وز كانه 57 
فض ريوع الناكة الخميلة:: هون المنظلقه التن عنيهت كرا بها :وستسمت عليل 
هوائها , ونحن على ابواب فصل الصيف 


الح ل رعق ناك روزارها لقي شنة راجا شه الله السلى الندير ان لقانت زرفل 
في ثياب العافية . 


اعلم يا أخي الكريم أنني في شوق شديد لرؤيتك وذلك بعد نهاية عام دراسي حافل , 
وبعد أن من الله علينا جميعا بالنجاح. 


وكم يسعدني أخي الكريم أن أدعوك لزيارة منطقة الباحة الجميلة لتزداد بوجودك 
بيننا جمالا . وذلك لتقضي معنا أياما جميلة نستمتع معا بالهواء العليل, وتعايش معنا 
ما يقام من أنشطة سياحية خلال هذا الصيف . وأخيرا فإنني أنتظر وصولك بفارغ 
الضبرء والسلام غليكم ورجمة الله ويركاته: 


أخوك: فيصل 


نموذج لرسالة شكر : 
أستاذي الفاضل حفظه الله : محمد 
الهلام عليكم ورحمة الله وبركاتة 

من ربوع المنطقة الشرقية من بلادنا الحبيبة المملكة العربية السعودية , 
وتحديدا من مدينة الظهران العامرة , أبعث إليك برسالتي هذه سائلا المولى عز وجل 
أن تكون بصحة جيدة . 

اعلم أستاذي الجليل بأنني في شوق لرؤيتك والاستماع إلى توجيهاتك 
وتضاتخك القيفة»:والتهل من فعين علمك : استاذى العريز .انق ارسل إليك 


رشالتي هذة اعترافا مني وتقديرا. مقروفق:بالشكر الخريل نطير ما قدميه لبناتطيلة 
دراستنا في المرحلة الثانوية , كما أبلغك بأنني أسير في دراستي الجامعية ددا 
حسنا ..واضعا نضي»عيني نضائجك الجليلة'لنا .. 


وأخيْرا لك مني ومن طن ساني لدي نخدا نذا لبدو ملك لين لول 
والمعادن أطيب التحيات وأحر الأشواق ولك أيضا منا خالص الدعاء بالصحة والعافية 


والسلام عليكم.ورخفة الله :ويركاتة 
ابتك المخلص : آيمن 
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نموذج لرسالة في الاستعطاف : 
بسم الله الرحمن الرحيم 


والدي الحبيب حفظه الله ورعاه من كل سوء ومكروه 
السام علكم ووعية الله وبر كانت “وغوه 

أن بوفوة عنني ١‏ لغلاة كعرب تاشن هده الرسيالة لك ونا ملك اف نيت 
ذاقة فم فعلب ذلك الاحوفا وحدل موممابلتك :صدما سيت نلك الأطرار فين 
سيارتك . 

في أعلم آنئ. هه أحظات مويق :الأول عيتما لق انيتا ديك "هن قيادة 
الشيازة + والناتية حيتما لم أراع. قواعد:المرور مما أدى إلي:وقوع ذلك الحادت » بيند 
أت ها فعلت ذلك إلا لمعرفتي بعيك البتتديد لي وشفتك علن من فاده التسيارة, 
وبالتالي فإني لو استأذنتك في قيادتها فلن تسمح لي . 

انام ]علخ | يقابك الرعيم لعفل الكرد و لقص يبرو جتية لك ما 
كيف تقلدة كيدك: ؟ بل إنك علمني وربيتي على المسارعة الى:رضي الله وأا 
أعلم ان رضي اللوامن رضت الوالدين . وسخطك علي يعني سخط الله علي ا 
قال ريكول اللهضلى الله عله وسلم (١:‏ رصني الدر ب فى ررضتي الوالت. وشطط 
الرف في سخط الؤالة) ٠‏ وقد تعجلت في كتابة تلك الرسالة لأني خشيت أن تنتابك 
سورة عضت فتد عر غلوكا: وأنا انذكوقول: الريسول صلى اللشقابه : ( ثلاث روات 
فسحابات لاك نيون ‏ :نعدة الوالد عليولية دوعو المساتر قو الجطل ون ) 


أبتاه : أي قيمة للحياة بعد دعوة منك علمءت ؟ 
أبتاه : أي قيمة للحياة وأنت اط كل 


0 ل 


فهلاً أعنتني - كما عودتني ا ام ا 
طالباً صفحك يا أبي . 


تعفديا أن #تمامفحتدي كلن اغود لؤثلها إنثقاء الله 


ابنك : النادم . 
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المجال الإد اري 


ما الشكوى ؟ 

هي صرب من صروب الرسائل الإدارية تكتب إلى مسؤول بهدف إيضاح فَصون أو 
كلل فئ:جمان إدازى. أو عمل تتظيهي ٠:‏ شتريظة بحري الدقة والفوضوعية فى كل 
ما يكتب . 


الشكوق نابجة. عن خلل ما ؟ ذا لا كان لااحيق تظهر :ما انكو إلى كتارنها من تفص : 
أما لمن تكتب فهي تكون موجهة إلى مسؤول بيده القدرة. بعد الله علي انا قرا 
:أو إصلاح خلل معين . 
طريقة صياغتها : ْ 
1) اليد بالشفهلة ‏ وكون أعلى الصتحة فى الوسط: 
2) المخاطب ,لقبه الوظيفي ومقر عمله , حيث ينبغي مخاطبته بالصيغة 
المناسبة . 
3) التحية الافتتاحية, وتأتي في السطر التالي للمخاطب مباشرة , تتلوها 
فاصلة . ثم كلمة [ أما بعد] . 
4 عرض المشكله ومحواها بشكل وقتق :ومفضل. بعتا عن الإبهات 1 
5( خاتمة الشكوى وتكون موجزة , ويظهر فيها المشتكي الأمر الذي 
يرغب تحقيقه . 
6 اسم ونوقيع المتفقنئ:توكمان'قن لكيه السترف كد الحاتمة: 


جوانب ينبغي مراعاتها عند كتابة الشكوى : 
٠.‏ أن كون تاك حلل عق الش كوف 
٠.‏ تحرٌّي الدقة والموضوعية في كل ما يكتب . فالكلمة مسؤولية . 
_ح البقد عن»الكلام المجمل الفيهم : وتحدكد الأمر الذي كنيت الشكوف 
صق أعلة:. 
٠.‏ - تحديد مطالب المشتكي التي يريد تحقيقها . 
٠.‏ :وخر ع اليف من الشكرى يواخ لا كون المدسمتيها ٠‏ إذارة البليلة فقل ١‏ 
٠ه‏ -تحديد مطالب المشتكي التي يريد تحقيقها . 


إضاءة في تدريس المهارة - 
1 التمهعد : "تعيهد المعلي لدويوة نلو يكيوقة من الأشئلة التي تغيته قن 
الشف عن خيرات الطلاب السابقة :حول الموضوع : 
دليل المعلم: فى الثعرين والإنشاء رت 


2-الوتسيلة 1 الشووة + تفاذع محافة الفكوع تبجا عرص الشفافيات: 
3- العرض - إعلان:موضوع الدرس بعذ التمهيد . وتدوينه على السبورة بخط 


واضح . 
يفقوم التتدلم بسوضن النفا ذم على السوية نو انتسلة الههار# وولك 
لمناقشتها واستنتاج العناصر والخطوات التالية : 
» تعريف الشكوى. 
»ء متى يلجا الإنسان إليها ؟ 
» طريق كتابة الشكوى وصياغتها . 
٠‏ الهيكل العام للشكوى بعد كتابتها ( طريقة إخراجها ) 


4) التقويم : يطلب المعلم من طلابه كتابة ه موضوع كن اللشقوي مدا كين فيه 
النماذجح التي عرضت, ويتولى توجيههم أثناء الكتابة 


نموذج لكتابة الشكوى 


سعادة رئيس بلدية لمم د ب رب2 المحترم 
العتلام عليكم ووجمة الله وير كاف وعد 


فإنه لا يخفى على سعادتكم الدور الكبير الذي يقوم به قسم الخدمات لديكم 
تغيو أن ما تعرضت له من فماطلة أثناء إنها إجراءات استخراع رخصة بحلل جعلتي 
الجا إليكم بعد اللة:. ولعله: من المفيد أن اورد لمعادتكم المعاناة النتن عرصي له | 
منذ تقدمت بطلبي . 

تقدمفت إلى قشم الخدفات نثازية 10/171422هت ظالبا استكزاج رخصة 
محل مواد بناء , فظلت مني الفوظي المختص قائسة طويلة لتمريكين لي يدرمن 
إحضارهاً وفي اليوم التالي توجهت إلى ذات الموظف فلم أجده . وحاولت السؤال 
علهاقنبين لي أنه في إجازة وعلية الاتظارحق بباشر عملدي. اتنظرية:: وعدت 
إلى القسم بعد شهرين ووجدته فاستقبلني عابسا غير مبدي الرغبة في إنهاء 
إجراءاتي . فاستلم أوراقي ووعةى عو عتنترة أيام . عدت على الموعد وأخيرتي أن 
انتظر المختض بالكشف على المجل في:اليوم الثالي:.مر اليوم العالي. والذي يليه 
ولميات أخد , وعندما السفحرب منة عن ذلك فال لي : إن الموظف المختض 
تمعازنة الحوقة رقض المزور إلا بعد كغشرة آيام 5-050 


سعادة الرئيس لقد طال الوقت ومللت الذهاب والإياب من أجل أمر بسيط لا يحتاج 


هذا الروتين الممل , وكل ما ارجوه أن تتكرم بتوجيه العاملين لديكم إلى سرعة إنهاء 
ظليئ . والل برها كن 
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الطلب 


قافقة هو أحد أنواغ التعيض الوظيقي رركن إلى فسؤول في قطاع حكومي 


؛أفخاص > لعرض معين , كطلب وطيفة أو استفينار: أو عامل تجازي أوصناعي أو 
ما أبفية ذلك +وكلما زاد الاهتمام والإبذاع في كتابة الطلب شبكلا .ومضعونا رادت 
ميته وتوقفت عليه القرارات المتحذه :.فهز- ولا شك تعكعين تخضية القاس: 
وفدى.مقدورنة علن التعامل والتعبير عن فكره الخاض . 


وللطلب أسس وأصول نحي فلنين الكاين مراعاتها ووضعها نصب عينيه عند 


كتابته, ومنها : 


-1 
2 
3 
-4 
5 


-6 
-7 


جودة التعبير ودقته . 

سلامة الكتابة من الأخطاء اللغوية والإملائية . 

نعلاسة الأسلوي: والبعد غن'التكلف وال 

الا لاد لحان بالصدق والموصوفية : 

الإشارة إلى ما يتم إرفاقة مع الطلب .من وثائق وشهادات :قد كوم 

صاحب الطلب ( إن دعت الحاجة ). 

البعد عن الإلحاح وفرض الراي . 

براعتن اشتمال الطلى على عتاضعوة الرسنحة بووضنهها في الفكتان 

المناسب على النحو التالي : 

. البسملة : وتكتب كاملة متوسطة في أعلى الصفحة‎ ٠ 

النارية : وكنب في "الزاورة البمنى أو اليسرى فى أعلن الضفجه* 

٠‏ الفخاطت لقبه الوؤظيفي وعفر عملة : وركتب في بداية السطريكهة 

كك متنا فة تهنا شية ننه و تنما قيلة::فة مزاعناة الضيقة الوناسية الفقاطة 

مثل : معالي . سعادة . فضيلة ا 56 شريطة التزام نفس الصيغة في 

الطلب كاملا .فلا:تخاطي:من تقدم له الطلب بمعالي في موضع من الظلب : 

وبسعادة في موضع آخر . 

ه. التحية الافتتاحية :وتاتي في السظر الثالي للمخاطب,مباشرة :تثلوها فاضلة 

ثم كلهه (أما بعد): 

٠.‏ موضوع الطله ونا بعة النسة ماششرة وقه:نثم مركن الموضسوع تصحووة 

موخرة واصحة تخلو من الحشو والإظالة.. 

٠ه‏ الخاتمة :تأتي بعد عرض الموضوع وتتسم بالإيجاز : 

5 الاسم والتوقيع : ويايان في الجهة.اليسرى للسظر التذى يلي الغائفة 
باسرة . 7 

٠‏ عنوان مقدم الطلب , ويكون مقابلاً للتوقيع في الجهة اليمنى ؛ بهدف سهولة 

الوصول إلى مقدم الطلب . 


إضاءة في تدريس المهارة : 


التمهفة: تقعن المعلم أنبممه لوورية تاسنلوته قلق .كوك المعلم ما 


لذى الطلاى من معارف دات ضلة وثيقة بالموضوع ٠‏ وليكن ذلك من خلال عدد من 
الأسئلة . 
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2- الوسيلة : السبورة + عدد من النماذج لطلب مكتوب + جهاز عرض 
الشفافيات .. 


3 - العرض : 
| - بعد التمهيد يعلن المعلم اسم الموضوع , ويكتبه على السبورة بخط 


ب- يتم عرض النماذج على الطلاب بواسطة الجهاز ؛ لمناقشتها , 
واستنتاج العناصر التالية من خلالها : 
»ء تعريف الطلب. 
الأسس التي ينبغي أن تراعى عند كتابة الطلب . 


يستعوضق المعلم قا كته الطللات من خلال قراء تيع الها كتيوا فيما يفن 


واضح 8 


نموذج للطلب : 
بسم الله الرحمن الرحيم 
التاريخ : 24/5/1422ه 
سعادة مدير عام التعليم بمنطقة مكة المكرمة وفقه الله 
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته , أما بعد : 


أفيد سعادتكم أنني أحد أبناء هذا الوطن المعطاء وحاضل على شهادة الثانوية 
العامة , ولد دورة في الحاسب الآلي ارقت أن أكون ممن نالوا شرف خدمة 
الوطن من خلال العمل في إدارتكم وستجدون برفقة هذا الطلب صوراً من 
المؤهلات التي أحملها . 
ذاعياً الله أن يوققتي وإياكم لخدمة 3يتة :'والله يحفظكم ويرغاكم.: : 


العنوان : جدة ‏ حي الجامعة 
الغانم 


سج 
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أولاً : التقرير : في اللغة يعني السكينة . ومن معنى الإفراغ قر الكلام 
بمعنى فرغه وصبه في أذن السامع . .. وتقول : أقررت الكلام لفلان يفعتى حتتية : 


أما تعرنفة اضكللاخا فله غدة تعريقات" نذكن منها * 7 
والمعلومات حول موضوع معين , او شخص معين ,؛ او حالة معينة , بناءة على 
طلب محدد , أو عرض مقصود ). 

٠.‏ ويعرف بانه : (كتابة موضوعية توثق ما يحدث من برامج وفعاليات . وتوضح 
الجهود التي بذلت لتنفيذ برنامج ما وخطته وكيفية تنفيذه . 

لماي نه شا الننار كلك عمل أ ل 


ا 0001 كما ذكر سابقا - إما أن يتحدت عن 
موضوع علمي أو إداري بأ قاويكن .أو اجتماعي أو اقتصادي 0 .وربما تناول 
فا لحالة معينة كآن تكون حالة مرضية لمريض , أو حالة قانونية ,أو ظاهرة علمية 
فلسفية :ا وجالة فوظف: أو الع أو مسؤول - 


ا و ب 
مرفق ما . 

ثانياً ١‏ اتفرير كور عل تتفدرة؛ ونمثل له بكتابة تقرير عن اختيار موقع لإنشاء مدرسة 
أو مصنع , أو تقرير عن إمكانية شق طريق ؛ أو تقرير حول موظف مرح لتولي 
منصب اعلى . 

وهناك تقسيم آخر للتقارير من حيث عدد القائمين بها . على النحو التالي : 


أولاً : تقارير فردية يقدمها فرد واحد . 
ثانياً : تقارير جماعية يقدمها ويعدها مكسوفة ننن الأقزات: 


وعلى الرغم من تعدد أنواع التقارير إلا أن خطوات كتابة التقرير لا تختلف 
الاف انماع ؛ وتأتي هذه الخطوات على النحو التالي : 
1- الإلمام بما يطلب لكتابة التقرير. ما المطلوب منه ؟ أيكون التقرير 


مفضل ام محفلا ؟ 
- الالتزام اك والذقة وعدم يضاق الكنواس الشخصية فتن 
كتابة التقرير. (كالضداقة والبغض :؛ والمصالع المشتركة :.:..)ي. ومتى 


ما الترم كاتب التقزير بذلك فسوف يلفى التقرير جاح كبيراً حون 
الله 

3- جمع الْمَعِلوَمَات والحقائق ذات الصلة بالموضوع وتوثيقها , وهذه قفد 
تكون موجودة لدى الكاتب ويبعقى جمعها وتدوينها . وإن كانت غير 
موجودة لدى الكاتب فيجب البحث عنها في مصادر مختلفة . 
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4-:وضغإط از معكده للتقويرز مفصلا كان آم فحملا (المقدمة لين 
الموضوع : الخاتمة) .وبحي مراعاة هذا الإاطار ؛ حتى لآ يعرض كباتبي 
التفرسس امتشتاخات معيية قبل عرض المعلوفات التى تيون اسستتتاحانه 


5- ولعلنا بحاجة هنا إلى التذكير بأن الخاتمة قد تشتمل على رأي الكاتب 
حيال ما طلب منه , او كتابة توصياته إن طلبت منه . 


نموذج لكتابة التقرير : 
بسم الله الرحمن الرحيم 


العم للفارية العالفين :9 لعا واسلار حلي مرف الببياء العو سطلين 
ولك الف وصحيه احمفين 

ففي يوم الأربعاء 22/7/1421ه استهل الصف الثالث المتوسط نشاطه هذا 
العام برحلة إلى مكة المكرمة , وقد استغرقت الرحلة ثلاثة أيام :وتشمارك فيهنا 
تجريه شرطالا «وإشوف عالرها معلعون من العدرييرة بوهم 


5 أوكان برنامج الرحلة على التحو التالي : ! (يكتب البرنامج مزتبط] بالزمن 
9 يقة تنفيذه . 

وقد ول ركه اضيا لصاف وخذت» وكنفق كد 
التعامل معها ) 

وتمكن لكاتب التقوير أن يطوع بعضن الممترحات الت تراه ختاشية لادراجها 
معن النرافم المبشقبلية إن وحدت : 


ثانيا : | غر: 

كرف المعفلي | من لخيض وة وري لاجو تشاع الرتسسسة الى :دارت قي 

افا أ ١ ١ ٠‏ سي ل ل ند الف الول ات الس رةه 

وتم التوصل إليها . 

وللمعصر أهميه بالقةة كوق كه تونية] العام فيمة بق الرسية إليةوقت العامة 
وتختلف المحاضر باختلاف المحتوى فمنها ما يكتب عن اجتماع لرئيس 

تمرؤسه : ومنها ما نكن حول جالة أوحادنة معيية . ومن الهم أن سيد كتابة 

التححر فى خالة الاجتماء إلى شخص محتض .فى اللغة - إن امكن . تجانقا للد ضوع 

في الأخطاء اللقوية والإملائية : 


صياغته: ' 
1يكتب في أعلى الضفحة عنوان الاجتماع وتاريخه ومكان اتعقاذة:. 
2 يذكرموعد الاجتماع بالساعة .-ودواقع اتعفاده وأبعماء الحاصريق والمتدرية 


3 يتم تلخيص مناقشة جدول الأعمال . 
4 تكتب"الفرارات: والتوضيات.. والمبوغات التن:دغت لاتخاذها + 
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5 -يختم المحضر بخاتمة محددة بالساعة , ثم حمد الله والثناء عليه . 


8 ف تكون: توديعات الحسور .مم ملاحظه أن نكون اس كنس الأكهاء اخ 
500 


إضاءة في تدريس المهارة : 


1 التمهيد : 
ويتحقق من خلال طرح عدد من الأسئلة . 
2/ الوسيلة : 
السبورة + نموذج لتقرير ومحضر مكتوب + جهاز عرض الشفافيات .. 
9 الحرس > يم تفيية الظلات الن,مستمنو ا كيهوة اررق اكليم 
التعا وني ) ] 


أ- إعلان موضوع الدرس بعد التمهيد . 
به فوض التمودج المعد فسيفاً على الطلاب من خلال جهائ العرض:. 
ومناقشة المجموعات ؛ لاستنتاج العناصر التالية : 


» تعريف التقارير والمحاضر . 
. أنواع التقارير والمحاضر . 
ف فظوات كتانة وضياقة التفارس والمعاضو: 
ه الشكل العام الذي ينبغي أن تظهر به التقارير والمحاضر . 


0 و رفي لك ار ع ل 


نموذج إحنائة المخاصر: 
محضر الاجتماع الثاني لجماعة الإذاعة في المدرسة 
اليوم الأحد 10/8/1421ه 
المكان : غرفة الإذاعة بالمدرسة . 
الحمد للد نت العالفين . والضلاة واليسلام فلت وول الله ٠‏ نوف 
إنه في ثمام الساعة العاشرء صباحا : ويطلب من المشرف على جماعة الإذاعة 
الأسناد / مك اند عفد اجتماغ للجماعة تراسمه الاستاذ / 0 


4/ 1 0 والضلاة على الرفية ل 
ثم شكر الحاضرينء وبعد ذلك بد ئ الاجتماع بمناقشة النقاط المدرجة في جدول 
الأعمال وهي : 
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ال ا لاإ المجتمعون ما يلي : 


وعثاقيقة 'الفظلة الأخينرة فين حدذول الأعمال كنافت الساعة قرب من 


العادية عشرة» غتدها أغلن الرئيس نهاية الاجتماع , والحمد لله رب العالمين .. 


١ 
د 5 الجوانب غير المعرفية في الفرد , مثل: الميل والاتجاهات‎ 

والسمات . وهي من الأدوات سا ا د لو حا الا 
وقد ترجمت عن الإنجليزية من : (01165605222156) . إلى عدة مصطلحات ,؛ منها: 
( استفتاء) و( استقصاء)و( استبيان ) . 

يقول الغساف هي بلك الاستمارة التي تضمؤق على مكموعة فسن الأسستلة : أة 
العبارات المكتوبة مزودة بالآراء المحتملة , أو بفراغ للإجابة ؛ يطلب من المجيب 
عليها ‏ مثلا الإشارة إلى ما يراه ينطبق عليها منهاء. او ما يعتقد أنه الإجابة الصحيحة . 
وطي لاشك - ليست سهلة في بنائها . وإنما تحتاج إلى دقة وجهد من الباحث , ذلك 
ان دقة نتائج البحث وموضوعيته تتوقف غلى صحة مدلول الأداة المستخدمة 
وصدقها . 


و1 ال 020 
1- ما المجالات التي يجب أن تشتمل عليها الاستبانة وهي الجوانب 
التي تتكون منها مشكلة البحث ؟ . 
2دما المغلوماتالمظلوية لكل فخال' *: 
وعد الإجابة عن هذين الشؤالين شرجم اشئلة البعنة إلى أهذافوييكتن فسان 
كت حنهها بواسطل حدقي الأستل أو القواقت دهده الأستلة أو المراف فق 
في بيؤه الا سنانة + 
ثانا «١‏ مضا الأهدا فمدتو | يخكقها مئ ينوا قفو روا سلف زنتطني صقو الأسثانة ان 
نترجم كل :سوال إلى عدة أهداف.وكل هدف إلك عدة موافف / ولكي يحضل الجاحث 
علن هذه الأهداف: والأشئلة والمواقف؟ فإنه يتؤحي علية: 
:1 أن يراجة الدراسات السائقة . 


دليل المعلم في التغبير والإنشاء زع 


5 أن براجع الكتت داك الارتباط بموضوع البحث:. 

8"أن براجع الاتنتبانات الشنايفة التي شاولت محال اليفية. 

-<«وإن يستفيد:فن خبرته: العلمية والعملية . 

-:2 وَأ يسستشير ذوي الاهتمام الجوت العامة 

قنوائط كتابة الأسئلة , أو العناصر ؛ 

تجنب الضياعة التق مؤتر على القكينبة#وذلك حفن لايرفض الإجاية:: أز 
يتعمد الإجابة الخاطئة . 

م أن بح عات اللسكدال مقر لتب اسه لا 

3 الوضوح والدقة في الصياغة : وتجحتب الكلمات التى الا يتقق على سدلولها 
الباحث والمجيب . 

لا كلما كان السؤال فير كلها كان أرقي للإعالة ليه 

- تجنب صياغة الأسئلة بالنفي . لأنها ‏ غالبا على النقيض. 

ا تجنب الأسئلة التي تحتوي على فكرتين . 

23 أن تكون الأسئلة محدد. يجيت يمكن المخريج ترقة المظلوت هاما : 

- 7 ألا تكون الأسئلة قابلة للتأويل . 


أمور متعلقة بالاستبانة : 
هناك عض المواضصعات والأفوي سكلف ينا الانستيانة شنها + 
شكل الأسثباتة , فيحبة أن :تكون ذات شنكل حذات ومطيوقة ولها 
غلاف .ومنظمة . 
ف “ددر عاد ينلد مى النطياة الت العتفت دون العمه الك قد الس 
3- وضوح كيفية اركاب 0 وذلك بتزرويد المجيب بمعلومات واضحة عن 
كيفية الإجابة مكنوبة بضوعة مهو 0ق 
34 ' أن تصحب الاستبانة رسالة موجهة من الباعف يوضع فيها المسكلة 
التى:يدرستها + والهدف من يكت ب#وقدق أهمية مشاركة المجيني في 
تحقيق الهدف . ويكون فيها مختصراً .ومطمئنا المجيب بسرية إجابته 
. ويحتثه بسرعة تسليم الاستبانة . 


اختبار الاستيانة : 
وفعي ذلك التأكديهن انها اضتحثت: أذاةنقها نسية الست مدن كب كه الول 
والمحتوى ب وعدى -صدقها وباتها: ولكت نتم ذلك فان الاتتعانه تفرض فلى من لوم 
الخيرة العلمية والعفلية:في مجال البجحث العلعي. سنت ( لجتكة التحكيدم ) بحينك 
يكونون. أكتن من شتخض««.ويستها دمن اراتهم في الاستنابة : 


تحليل البيانات 


تطورت العلوم الاجتماعية في السنوات الأخيرة . وأصبحت تتناول المشكلات 
التي تواجهها بأسلوب علمي من خلال خطوات البحث العلمي, ٠‏ ويتم ذلك من خلال 
الطرقة التي نشم دراه الح كله سن خلال كم جع المعلو قات لتكليل] 
والخروج منها بنتائج . وهذا ما سنتحدث عنه وهو : كيفية تحليل البيانات . 
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البيانات : 

أشكال معينة تحمل معلومات تهم الباحث حول مشكلة ما ء وهذه الأشكال : 
ه استبانات . 

استمارات مقابلة . 

8 -خذاول ملاحظد 

ه وثائق وسجلات . 





تحليل البيانات : 


هن عملية انتخراج الأذلة والمؤشرات العلمية الكمية والكتفة من النيانات 
والفعلومات المتوافرية لدئ الباحخث والتن تحني على الأسئلة الت .طرحها في يحتة: 


مراحل تحليل البيانات : 
كي يمكننا تحليل البيانات لابد من المرور بثلاث مراحل هي : 
1. تهيئة المعلومات للتحليل : 
وتتم تهيئة المعلومات للتحليل من خلال الخطوات الآنية : 
أ مراجعة المعلومات ::من خلال النظنس في السانات الجقوافزة ب#فان كانت 
استبانات:تتم مرا جعة,يدودها.. وكذلك :طريقنة الإجابة غليها الاستيعاد ما يعمل 
نافضا أ عدم جدية/, أما إن كانت البياناث على شكل وناتق وستجلان قكم 
مراجعتها من خلال التأكتد من المعلوهات. التي تحملها ومذى صختها: وكدلة 
التاكدمن ضحة الؤثيقه نقسها وصحة من قسنيت اليه 
ب تبويب المعلومات :حسب نوعها وتصنيفها ليسهل العمل عليها. 
ج - تفريغ المعلومات في جداول ملائمة . 
2 تحليل البيانات : 
ويتم ذلك من خلال أسلوبين: 


التحليل الكيفي : 

من خلال التر كيو قي :مفائقة التساوبيوالاقة اب عدن ما يو كه العا ينا 
قيفهد .ولمع العلافقات التي تمكن ملاحظتها ملاحظة غفلية: وهنا الأسلوت يريط 
ارفاظا مراشرا جوع الستدكلة المدروية, .ما كتن حوليا من معلوفات - 
مثال: 

المرآة الخليحيه تعمل غالبا فى معالي القت والتعليم برؤلا تلم نظاما شوع 
معين من الأعمال, إذا بالنتيجة فإن المرأة الخليجية عامة تتجه إلى الأعمال التي 
تناسب طبيعتها . 


التحليل الكمي : 
وى عفالحية الولو عات ندا اهار كيد ةنقح خلال كاعد تالت 
الإخصائية الوضفنة:والاستعاحية وذلك من خلال تلات مراجل:: 
3 تتظيم المعلومات وعرضنها: من حلال«صدىالمعلوؤقنات 
تصاعديا أو تنازليا أو باستخدام الجداول التكرارية أو التمثيل 
الببانى: 
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«فوضنف المندلوفداة: دبوتيات معد توائظهيا ونوا وذلتك 
باستخدام المقائيس الإحصاتية المعروفة : عفاييس النرعة 
المركزية ومقاييس التشتت ومقاييس العلاقة. 
حك ع ل ا و تن 
واتعتير المعلومات : 
وفيها يتم الكنم 0 إجابة أسئلة البحث أو يوضع قبول فروضه: أو عدم قبولها 
03 ألم جم ]تايان . 
المقارنة بين الحقائق . 


لمح العلاقات التي تربطها بعضها ببعض . 


المجال الأدبي 


المقال 
تعريفه : 
عرفه كثير من النقاد بتعريفات مختلفة. ولعل ذلك الاختلاف راجع إلى نقد 
المقال فعمل'فتى:تاخل: في دائرة الأدنةء والميراخل الررضية الني.مر بها المقال في 
007 
7 انا فطل سرف بن الها لف 
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فكرة محددة ند تتناول موضوعاً بالبحث بيجمع الكاتب عناصره ويرتبها ويستدل 

بناء على سك التالية : 

1< كون.هذا التعريف الأسول كذريسا فتدريا قد ع 

2- تناسبه وعناصر بناء المقال ( سوف تذكر بعد ) . 

3- إتاحته تعريفاً مستقلاً للخاطرة عن المقال لا سيما وأن الخاطرة أفردت 
في مقرر الإنشاء كمهارة مستقلة . 

4- مسايرته نوعي الكتابة الأدبية والعلمية ؛ لذا نجد الدكتور محمد 0-7 
الشنطي في كتايه " فن التحريز العريق " أذرج المقالة تحت عنتوان 
الإتذاعى: والوظيقي 


أجزاء المقال(عناصر بنائه) : 

00 المقدمة : لتهيئة الأذهان , وتكون موجزة ومركزة ومشوقة , 

2 العرض د الا .ومكون مدي و6 كرات كال زه 
تتناول فكرة جزئية معينة , وتكون الأفكار متسلسلة ومترابطة بحيث 

يستدل عليها بالأدلة النقلية والعقلية المناسبة . على أن يغلفها الكاتب 

باتطباعاته الشحضية ووجهة نظره الخاضة. 

3. الحائمة : وهي ثمرة المقال ونهايتها . فلابدمن أن تكون تيجة 

طبيعية للمقدمة والعرض . واضحة . صريحة . ملخصة للعناصر الرئيسة 

المراد إثباتها . حازمة تدل على اقتناع ويقين , لا تحتاج إلى شيء اخر لم 


موضوعاته.: 
تكتسب المقال موضوعاتها بحسب طبيعة فكرتها ؛؟ فهناك الديني والاجتماعي والسياسي والاقتصادي... 


أقسامه :. 
يقسمه إلى 00 وموضوعي » ومنهم من يقسمه 0 صحفي حي .وسوف 
يتمركز حديثنا حول التقسيم الأول : 
المقال الذاتي : 
والتفيل الات 
1 ظهور شخصية الكاتب . 
2- تدفق عاطفته . 
3 الإيقاع الخو شوق 
4ه التصوير الحالي : 


ومن أنواعه : 

أولاً : مقال الصورة الشخضية: ؛ وهو يعبر عن تجارت الكاتب الذاتية وانظباعاتة 
ومشاهداته الخاصة . 
ثانيا : المقال الاجتماعي : ويهدف إلى نقد المجتمع وما يظهر فيه من عادات دخيلة. 
تالنا : 'المقال الوضفي : وغابته تصوير الظبيعة كما تتعكسق في وجران الكاتف . 
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وها : المفان العا ملق وموضس عم سنت انه الشسونن العامة ومس انك الحناه 
والكون 


خامسا : مقال | لسيرة : وموضوعه رسم صورة حية لأي شخصية إنسانية . 


المقال الموضوعي : وفيه تختفي شخصية الكاتب ويبرز الموضوع ويلتزم فيه 
كانيه بالمنوج العلمي . 


ومن أنواعة: : الفقال الغلمىي» والتاريكي:» والتقذي: #والسياسى:: والقلسفى:: 
والاقتصادي .. 


طريقة كتابة المقال : 
1 'اختيان موضوع العقال : وعلق الكانت أن كان موضوعا تعرقة عنة فدرأ كافواً 
فق المعلومانة ٠‏ وآن.يكون الموضوع مفيولاً من حاتت القراء الدين يكنب لهي 

78 تحديد الهدف من المقال : وهذا مرتبط بالظروف التي أملت على الكاتب اختيار 
موضوعه . فقد يكون الهدف توضيح مقولة ما ء او تزويد القارئ بمعلومات معينة 
حول مكان أو فكرة أو مسألة خلافية أو كشفاً عن حقيقة غائبة. 

3. اختيار العنوان : وله أهمية كبرى ؛ فهو المنفذ الذي تقع عليه عين القارئٌ ليتعرف 
على :مكتمون المقال :ومن :ناجيه أخرق ييما عد على تخصيد موضوع المفتال ن لهذا 
ينبغي أن يكون العنوان محدداً ١‏ ولا يتحقق ذلك إلا عندما يكون الهدف واضحاً في 
ذهن الكاتب . وكلما كان الموضوع ظويلاً كلما وجب التدير لاخثيار العنوان . 

4 التصور النظرة + وقنى لك ووعم التقالم الزتسية وترفها فى اللذهن قبل 
المباشرة في الكتابة وفق خطة مدروسة تساعد الكاتب على تكثيف جهده وتركيزه 
في طرح منظم مؤثر . 


5 خطوات التنفيذ : ويقوم الكاتب ببسط أفكاره في ضوء الأجزاء المذكورة سابقاً . 


إضاءة في تدريس المهارة : 

الي الصا ا ل كرات رس ليده المهارة: 

الخطوة الأولئ :'( الاستماع والمناقكثنة .دون الكتابة ) 

الإعداد الحيد قبل الشروع في الدرس دذهنياً وكتانيا: 

: اختيا وأمئلة جيدة ومتعددة للمقال ساعد على تطبيق |القواعة النن ستقدم 

للتلميذ. 

. عرض هذه الأمثلة على التلاميذ . وقراءتها قراءة جيدة . 

الوصول إلى ماهية المقال من خلال الحوار والنقاش . 

اسناط اجرائة:من خلال المنان المقدم : 

تبيين سمات كل جزء على حدة . 

ا 00 

الخلوض إلى اسلوب الفقال . 

الخطوة ؛ النانية : ( الكتابة الحزئية الموجهة ) 
ا ع ل 0 قنك للد 
حون الاختبار 

2. يستمع المعلم كما التلاميذ لما كتبه كل تلميذ . 

ذنظلت المفلم عن كل لميد تحديد ووضوع المفال :فين خلال العنوات:. 
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نرم 


ا ا 


4. يقوم المعلم باختيار أجود العناوين ثم يطلب من أصحابها تحديد 
الفكرة الرئيسة ‏ شفهيا ‏ وما ينطوي تحتها من افكار جزئية . ثم 
بقوم الظالب بكتابتها على السبورة. ( مع تكزار هذه الخطوة في كل 
عنوان مختار ). 
5 يطلب المعلم من التلاميذ تكوين موضوع من خلال العناوين المختارة 
بحرت يختار الطالف عنواتا ويقوم بالكاية عقه على صوء أفكاره 
الجزنية المكتوبة على السيور همراعباً أسلوب المقثال القوضج فى 
الخطدة الأولى .ولا سيها أسيلوت العرض (الجدرة الناني من أجراء 
المقال) 
0 ؛ الثالثة : ( الكتابة الكلية ) : 
٠‏ يطلب المعلم من تلاميذة إحضا برهك لهم الفحى اعورم طلا مره 
عو الله ال عدر على اسلو يي تم اله الا 
. يطلب المعلم من كل تلميذ الرجوع إلى موضوعه السابق وإضافة مقدمة 
وخائمة هنا تميتين 


4. لص ال ل لا ا إلى ظريقة كنانة المقال:. 
5 يطلب المعلم من الكلاميذ ككادة مقالة متكاملة »و هذا لو كرك الاخثيار الكلبية أفستف: 


نم رن 


نموذج للمقال الاجتماعي : 
( للمنفلوطي تحت عنوان "قتيلة الجوع") 


" قرأت في بعض الصحف منذ أيام أن رجال الشرطة عثروا بجثة امرأة في جبل 
المقطم فظنوها قتيلة أو منتحرة حتى حضر الطبيب ففحص أمرها وقرر أنها ماتت 
جوعاً . 


تلك أول قرة أسمع فيه تفثل هذة الفيتة "الشتعاء فئ" مضني هذا آأول يوم شخلت 
فيه يد الدهر في جريدة مصائبنا ورزاياها هذا الشقاء الجديد . 


لحم هذه المسكية فى مغارة منتفظهة اواسواء معهل "متفرع فين أهرها الى 
قضاء الله وقدره كما نفعل في جميع حوادث الكون التي لا حول لنا فيها ولا حيلة . بل 
ماتت بين سمع الناس وبصرهم ؛ وفي ملتقى غاديهم برائحهم , ولا بد انها مرت قبل 
موتها بكثير من المنازل تطرقها فلم تجد من يمد إليها يده بلقمة واحدة تسد بها 
جوعتها :فعا قي فلب الإنسان ا ل 


لم ذهبت البائسة المسكينة إلى جبل المقطم في ساعتها الأخيرة ؟ لعلها ظنت أن 


الصخر ألين من الإنسان فذهبت إليه تبئه شكواها , أو أن الوحش أقرب منه رحمة 
فجاءته تستجد به فضلة طعامه 7 
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نموذج للمقال الوصفي : 
(الزافعى تحت عنوان "هوت آم 


"زجعت :من الجنازة بعد أن غيرت قدمي ماعة:فن الطزيق التي ترانها ثرات 
وأشعة . وكانت في النعش لؤلؤة آدمية محطمة . هي زوجة صديق طحطحتها 
الأمراض : ففرقته بن .غلل الموت : وكان قلبها يخييها ,:فاخد يهلكها حتى ذنا أن 
يقضى عليها :.وجمها الله فقضى فيها قضاءه:. :ومن ذا الذق.مات له مريض بالقلت 
ولم بره من قلنه في غلة:: كالعصفورة التي تهتلك تحث>عيني تعبان سلظ عليها 
سموم عينيه. 


كانت المسكيتة فئ اليافينة والعشوين من شستهاء آما قفن قلبها قفي التماتية أو 
يفوق ذلك . هي في سن الشباب وهو متهدم في سن الموت. 


وكانتفاضلة تفية صالحة :لم :تتعلم ولكن غلفتها التقوق الفضيلة اكول الا 
عندى لبت بهي التئ جلات عينيها من الكتنب» فهي شظر إلى الحياة نظطرات 

متنا كل وتخلق ميثنا كل : ولكتها نلك إلني تنظر إلى الدنا بعين مبلالئة 0" 
تقر في كل شيء معنا السماوي , فتؤمن بأحزانها وأفراجها فعا وتاخد ما تعظطن 
من يد خالقها رحمة معروفة , أو رحمة مجهولة وهذه عتدى اهرأة :.. . وتكون الزوجة 
ومعتاهاً الفوة المستعده .'وتضير الام ومعناها التكملة الإلهية لصعارهاءور وحها 
ونفسها". 


نموذج أخير للمقال : 
( أحفد حسن الزيات تحت عنوان " الإسلام:ذين القوة ") 


"الإسلام دين القوة . وهل في ذلك شك ؟ شارعه هو الجبار ذو القوة المتين , 
فملقة هو الجبار زو الهدة الفين ومبلقة محمد الضنار زب العريية الأمين: وكساته 
هو القران الذي تحدى كل لسان واعجر ولنمانة هو العرني اذى اجزين كل لنيشان 
وأبان . وقواده الخالديون هم الذين أخضعوا لسيوفهم رقاب كسرى وقيصر ,» 
وخلفاؤه العمريون هم الذين رفعوا عروشهم على نواصي الشرق والغرب . فمن لم 
يكن قوي البأس . قوي النفس . قوي الإرادة .قوي العدة كان مسلماً من غير إسلام , 
وعربياً من غير عروبة . 
الإسلام قوة في الرأس . وقوة في اللسان . وقوة في اليد. وقوة في الروح. 

هه قوة في الراين . اانه عرض على العقل توحيه الله بالحعة: و رضحن الاتكرة 
بالدليل . وتوسيع النص بالرأي , وتعميق الإيمان بالتفكر . 

وهو قوة في اللسان ؛ لأن البلاغة هي معجزته وأداته . والبلاغة قوة في الفكرة, 
وقوة في العاطفة . وقوة في العبارة . 
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وكنوتقوة فين اليد الأنموحية د وفة الحكس العمين قن عدم أن العقدل تستتطانه 
واللسان يانه لا يغنيان عن الخق شيا إذا أظلم الحس .وسكت النفين وعفيت 
البتكيررة: تجفل من قوة العضك داتدا عن كلمته ببوداعيا إلى حقة .ومتفد | لحكمة , 
ومؤيداً لشرعه “كنب على المسلمين الثيال في سل تسيم زديية ‏ وفترض علبهم 
إعداد العدة والخيل إرهاباً لعدوهم وعدوه » وأمرهم أن يقابلوا اعتداء المعتدين بمثله 
..ولكن القوة التي بأمريها الإسلام هي فوة الحكمة والرحمة والعدل : لاقوة الشمقة 
والقسوة أو الجور : فهي قوة فيها قوتان قوة تهاجم البغي والعدوان:في الناس, 
وقوة تدافع الأثرة والطغيان في النفس. 
والإسلام بعد ذلك قوة ؤ في الروح ؛ لأنه يمحص جوهرها بالصيام والارتياض والتأمل." 


بسط الموجز 


هو عبارة عن تحويل العبارة وتحريرها من كونها لغة مكثفة ومقتصدة إلى لغة 
مخففة عن طريق الإطناب .ويمكن تعريفه (بأنه ار كر اها فن الكاية حول 
فكرة تحتويها عبارة مااسواء آكانت ابقءأؤ حدينا أوء أو نيتا.من الشعر ). 
© توضيح الآيات القرآنية والأحاديث النبوية . 
© شرح الأبيات الشعرية والحكم والأمثال . 
© تحليل المواد القانونية والقرارات الإدارية . 
© رد التلميحات الكلامية إلى أصولها . 
إضاءة في تدريس المهارة 
كما ذكرناً سابقا أن ليس هناك طريقة واحدة لتدريس المهارة بل هناك عدة 


ا سور فود كيد ا ا 
مقدمة يسيرة عن الإيجاز في اللغة العربية . 


© إعداد نص أو أكثر مما سلفت الإشارة إليه . 
© قراءته على الطلاب من قبل المعلم . 
© قراءته من قبل الطلاب عدة مرات ليعيش القارئ جو النص . 
© تدريب الطلاب على اشتقاق الأفكار التي يمكن توليدها منه . 
© ترتيب الأفكار ترتيبا منطقيا . 
© توضيح الأفكار واحدة بشكل مبسط . 
© الربط والتنسيق بين هذه الأفكار . 
©» ثميختم موضوعه بكلمة موجزة . 
©» ويفضل في ذلك أسلوب التعليم التعاوني . 
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ا الوطني طبيعة بشر ية وشعور 
تذكية في النفس أصداء 0 إلى 00 0 الطبا . 
© المدخل كلمة بسيطة عن الوطن وما يمثله للإنسان مع ذكر حقوقه ,.والاستشهاد 
بما ورد في حب الوطن من أاقوال 
انور وأنات نتسزية: 
بلادي وإن جارت علي عزيزة وقومي وإن ضنوا علي 
كرا 
م 


© الإسلام احترم مشاعر الحب للوطن ,وتمثل ذلك في الآتي : 

* أبقى على أسماء الأمصار والأوطان التي فتحت تقديرا للعلاقات الشعورية بين 
الفرد و مهاده الأولى . 

* أن الصفوة من علماء الأمة ينسبون إلى أوطانهم 

* أن النبي صلى الله عليه وسلم كان أكثر تعلقا بوطنه وحبالمه ,وهذا ظاهر في 
وقفته الحانية وهو يودع مكة مهاجرا فيقول : 

( والله إنك لاحب بلاد الله إل ولملا أن اهلك أخرحون. يا خرف 


© الانتماء للوطن يستوجب الولاء لقيمه الخلقية والاجتماعية . 


© الانتماء للوطن يستلزم الحرص على مرافقه العامة . 
© الانتماء للوطن يقتضي نصرته والدفاع عنه . 


الخطابة 


الفظيه لغوا جعت لعزي عدا لكلام المشور المسجوه كوه زولا ول اكد 
كما جاء في لسان العرب ,. واصطلاحا : فن من فنون الكلام غايته إقناع السامعين 
واستمالتهم والتاثير فيهم . بصواب قضية أو بخطا اخرى , وبلوغ موضع الاهتمام من 
عقولهم وموضع التاثير في وجدانهم . 


وهي نمط من الإنشاء الشفوي . وضرورة من ضرورات التكامل الاجتماعي , 
والتاريخ يحدثنا عن دورها الخطير في توجيه الأحداث .. كخطب النبي صلى الله 
عليه وسلم والحجاج بن يوسف وطارق بن زياد وغيرهم من ساسة العرب 
وقوادهم.. وهي تستلزم من المتكلم استعدادات خاصة . حتى يتسنى ان يقف 
مواقفها وينجح ف 


الطريق إلى إتقان فن الخطابة : 
الخطابة,فلكة فظرقة سم بالتحصيل ونطون التخردة وتعليون بالمساودة 
والعراجقه والفهم ..: ولهدا فان أصول هد الفن اربعة: 
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الاتعداد القطرق ؛ 
الإلمام بالأصول والقواعد التي تقوم عليها الخطابة . 
الاطلاع على النماذج المتميزة من الخطب ودراستها . 
التجربة والمران .. فلابد من التدرب التمرس . 


مقومات الخطبة : 

1. اللغة : امتلاك الأسلوب وإتقان اللغة ركيزة مهمة في فن الخطابة . 

2 التسلسل والتنظيم وحسن المعالخة للأفكار: لايد أن تكون الأفكاز 
منظمة في ذهن الخطيب واضحة. 

3. اختيار الأدلة : العقلية والنقلية المناسبة للأفكار . وأن تكون واضحة 
وكلاهرة وقوه إلى أذهان السامعين .. وأن تقدم في إطار مشوق . 

4 الققابلة والتمثيل والتتويع: :+ كفقابلة الأشياء بعضها ببعض في مقازيات 
وامضة:تنشيط الذهن: والتمتيل يربط بين الخطبة والواقع الفعاش: لتسستانيين 

به الناعن ٠‏ آها التنويع قهذؤ موقظ للحؤاس: 


بز نح رن حد 


من اهم القدرات والمهارات التي يحرص عليها المعلم ويعنى بها : 
. القدرة على اختيار محتويات الخطبة و 

. القدره علن تحنت اللارعات في الإنشاء .اد الحركاك أو الإشتازات. 

القدرة على إدزاك مايقغي أن يقال .. ووقت الوقوف ومراعاة 

الوقفة الحسنة . 

. القدرة على النطق الحسن والإدراك الجيد . 

القدرة على حسن استغلال الألفاظ والأساليب اللغوية والأفكار 

المقدمة . 


عن نأ بن 


حاص 


بناء الخطبة : 
أولا : المقدمة : 
لابد من تهيئة السامعين وشد انتباههم وإثارة شوقهم ... والمقدمة يحددها 
الموضوع وتكون : 
1. بافتتاح الخطبة بنص بليغ . 
2 بطرح مجموعة:من الأسئلة المثيرة: 
5 بذكراية كريمة ذات علاقة: بالموضوع أوبعذنة شريف :. 
وينصح بعدم إطالة المقدمة . 
ثانيا : العر 


ص -: 
ونتناول صلك العطلة: وبعاله مو ضوعها الرتسسين :تعره 
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ثالثا 


. أن يكون حيا بعيدا عن الجمود . ومثيرا للدهشة والإعجاب . وقادرا على 


استقطات أذهان السامغين : 


الأسلوي القضيع الدي الا ريضحت قمع ولا نون ركرك متكدلا قن الوص 


على التنويع في الأداء. 
أن بكون الأمكار مرا ل وق لفل ديع الأنتتفاوة قن امللوف القضنة 
والتمثيل والإتيان بالمضادات وتفنيدها.. 

التدرج في العرض من الأهم فالمهم ومن العام إلى الخاص .. 

: الخاتمة : 

تشكل خلاضة العحظية» لاا وكب أن كنصدن الأفكار الرتسعة موجرة مركرة 


في فكرة شاملة كافية :ومن الصروري. أن يكون عباراتها قوية مثيرة للعاطفة 
مؤثرة في الوجدان . 


0 على بلوع الغانة واكتسات الظالت لهذة الفهازة شفي: 


. التركيز على إلماء خطب وكلمات فى مواقفى محتلقة, 
ل ل ل لك 
تون لمت تيه لسار كف وز كه ؟ 
فيتحدث عن شيء يعرفه , ويستعد له . 
ع يكون جوالفصل خاليا من التكلف 
والشكلية . 
56 يكون الفرض الرئيس هو الاستماع لما 


2 أن يعود الطالب على إعداد كلمته مسبقاً لكي يتسنى له تحديد 


الغرض الذي يريد تحقيقه لدى جمهور السامعين . 


3. أن تكون هناك دروس تدريبية يقصد بها تحسين نواحي الضعف 


التي قد تعرض لبعض الطلاب,. فيرشدهم المعلم ويعالج 


كمصورهم . 1 
4. العناية بالتقويم الذاتي الذي يقوم على إن يطلب المتكلم من 


وملاته أن بلاحط وم وان :فينوا له.ما يظرا علحة من تحسن .في 
وقوفه والقائه واسلوبه 5 


5 عاشي المعلهم إن يساعد الطلاب على استخلاص المعايير 


الضجيحة التي يستطيغون بمقتضاها أن يحكفوا على الخطباء 
وخطيهم : وأن يقوموا الكلمات التي يستمعون البها أو يلقوتها ؛ 
: استغلال المتبر الإذاعن زاخل المدرسة :فى تظبيق وإلقاء بعض: 
00 


إضاءة في تدريس المهارة : 


هناك عدة طرق لتدرسن فن الخظابة نذكر فنها على شبيل المغفال لآ العضر ما 
يلي : 
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عرض نماذج لخطب وعظية ومحفلية ثم استنباط تعريف الخطبة ومقوماتها 
وأجزائها . والوصول إلى السمات العامة للفن الخطابي . 

أسلوب التقفض والإلقاء لبغخن الحظب المعدة لخطباء شابقين ومعاضرين . 
أسلوب السرد والإعادة لخطبة الجمعة التي يحضرها الطالب في مسجد 
الحي , أو يستمع إليها من شريط مسجل . 

أسلوب التعليم التعاوني : وهو عبارة عن إشراك مجموعة من الطلاب في 
استغلال المنبر الإذاعي داخل المدرسة في تطبيق وإلقاء بعض الخطب . 


نموذج : 
نو خم لحن الله التكيح فون فبوا: 
3 الكو الإسلم هري رجاننا” لحرن ا عر اللادي م 
باتى فضر هده آنام التزال »هده أيام النصالء هده أنام لذ اقيق 
القناض .هذوانام الدب عن الأعغراض” هده انام يصتطى كيو افر مضدر 
صهوات الحماسة , وغوارب الشجاعة , ٠»‏ ومتون الإقدام, لمحاربة عدو مصر2» 
بل العرب.بل الإسلام , الدولة الإنجليزية دلا الله ورد كود هاف حرفا 
فقاتلوهم قال المستفيتين ( وليجدوا فيكم غلظة واعلموا إن :الله منغ 
الفتنين ) قوم تحضوا العهود . ويكنوا الابمان: . وفقوا باخراء أهل العكم . 
( وهم بدءوكم أول مرة أتخشونهم فالله أحق أن تخشوه إن كنتم مؤمنين ) 
ا اهل مصر , إنما الإتجليز نجس فلا يقريوا البلاد بعد عملهم هذاء وإن 
0 ضعفاً فتعاونوا وتآزروا ينصركم الله 0 ( إن الله قوي عزيز) 
كيف وان يظهروا عليكم لآ يرقيوا 'فيكم إلا ولا دمة) 1 : 


التلخيص 


تعتمد الكتابة الجيدة في جانب كبير منها على القراءة الجيدة أي القراءة 
التي يستوعب فيها الإنسان ما يقرأ استيعابا يمكنه من توسيع آفاقه العلمية 
يحتاجها المتعلم في مختلف مراخل دراسته وفىي شتى مجالات الحياة ونقضد 
بهما التلخيص والخلاصة فهما وسيلتان مساعدتان للقراءة الجيدة ومن خلالها 
بتعود الإنسان على القراءة المركرة المستوعية , ومن ناحية أخرزى ييدان توعين 
من التحرير الذي يتعود فيه الإنسان علي الكتابة المركزة والمكثفة وينمي 
0 ؛ الإنسان على اللغة, ولا يغيب عن أذهاننا أن الهدف من التلخيص هو 
تنمية القدرة عند الملخص على فهم النص الأصلي فيصبح مستوعبا للنص كما لو 
الإيجار في هده الضفحات : 
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00 و ل ا 
النص المكتوب دون إخلال بالمضمون أو إبهام في الصياغة , فنحن حين نلخص عبارة 
فإننا يستخلض:متها الفكوة الأساسية التي نتصمنها 


خطوات التلخيص : 
1 قراءة النض فراءة انهو كشاقية لإدراك الفكرة الأساسية التي ريتضهنها التضن: 

ف التمنين بين ماهو صرورى فى القمرة لغهم الفكرة الأسانينية..وما البس يضرورق 
؛لذلك فقارئ التلخيص لا يحتاج إلى التمثيل والتوضيح الذي يسوقه كاتب الفقرة . 

3 كتانة التلخيض: واسلم طريقة لكناية التلخيض هن .ان تصضع الخص الأضلن جات 
بعد تمام الخطوتين السابقتين .ثم نكتب التلخيص من استيعابنا للفقرة .هذه الطريقة 
تجتنا الوقوع في خطأ وضع النض الأضلي :أمامنا والتقاط بعص :الكمل بتصوا ممه ١‏ ثم 
ريظ بعضها بعص فتخرريةة:الطرقة عفر الشليفة باقتبابين ولس تلخيضاا ,لزيا 
بج عن ذلك إفتماد للمعين الذي يقتصدة الكاتت: .وبالتالي تخرج بتلخيض ميلهل وغير 


سليم . 

4 مراجعة التلخيص بعد كتابته بالطريقة التي ذكرناها؛ وذلك للتحقق من صحة 
التلخيص للأصل وما تقتضيه المراجعة من تعديلات على التلخيص م وإملاء 
وأتسلوبا: 


1 الم د ال نا ال سرف الولو لاقي لاك 

2 تحريف أو تشويه المعلومات الواردة في الأصل . 

3. عدم إهمال المراجع والأدلة التي اعتمد عليها النص. 

4. لا بأس من ذكر تعليقات أو تنويهات يضيفها الكاتب إذا رأى في ذلك إثراء 
للنص الأصلي. 

5. إدراك أن نسبة طول الملخص إلى طول الموضوع الأصلي تختلف باختلاف 
تكنيف النفن الأصلي» فقد يكون النص الأصلي هركزا تركيترا واضحا لا 
تسسطيع أن :تختصره كثيراء: مثل السريفات أو الغلاضات الحوية. 


الخلاصة : 

تعرفها المعاجم العربية بأنها ما أخلصته النار من الذهب والفضة والزيد , 
وخلاصة السمن ما خلص منه , وخلاصة المقال هي استخراج جوهره في أقل عدد 
ممكن من الألفاظ , وهي بذلك تمثل قدرة القارئ على صهر المقال واستخراج 
جوهره وقدرته على الاقتصاد في استخدام اللغة .ومن اتمويمكن القول يان الخلاضصة 
فى لت التلخيص :. وكتابة: الخلاصة نتظلت اتناع الخطوات نقفها التي هررنا بها عبد 
كتابة تلخيض الفقرة والمقال: 


مهارات التلخيص : 
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1 
.2 


كل موضوع يتكون من عدة عناصر . 
وكل عنصر يسمى ( فقرة ). 

الفقرة تتكون من جمل قليلة أو كثيرة . 
في نهاية الفقرة توضع نقطة ( . ) 


كيف تلخص الفقرة ؟ 

فقن السجل قنك أنمجلخهن الفقزة إذاتحصلكه على مفتانتها : 
للحصول على مفتاح الفقرة طريقتان : 

أن تضع لها عنوانا ؛فيكون العنوان مفتاح التلخيص . 

أن تختار من الفقرة جملة تكون مفتاح التلخيص . 


كيف تلخص موضوعا أو رسالة ؟ 


يراعى في تقدير درجات التلخيص المهارات الآتية : 
. أن تهتم بالأفكار الأساسية . 

أن تراعي التسلسل المنطقي في عرض الأفكار . 

التكرر من لغة العوضوع الأصلية. . 

مراعاة الوقف والترقيم . 


ا 


إضاءة في تدريس المهار ه : 


لا توجد طريقة واحدة للتدريس بل هناك طرق عديدة .ولكل شيخ طريقته 


كما يقولون .ولكن هناك بعض الأسس التي ينبغي مراعاته في كل فن من فنون 
اللغة فعلى سبيل المثال لا الحصر نتيع في تعليم التلخيص الآتي : 


بز نم بن لك دن بى لب 


مقدمة يسيرة عن الإطناب في اللغة العربية. 

إعداد نص مما سلفت الإشارة إليه . 

قراءته على الطلاب من قبل المعلم . 

كرارة بعص لكا ل د قر رات 

رين الطلاب على تحديد فكرته العامة وَأَهم الأفكار الرئيسة : 
تدريب الطلات. على استقاد المُغاتي النانوية: والزينات اللفظفة 
والاستطراتءات :وغيرها من خلال :فا سيق بينانه عئن الاطناب:فىي 
اللغة العربية . 


8 تدريب الطلاب على التعبيز يأسْئلوتهم عنن الأفكار الرئيشة وقق 


9. الوصول إلى ارك ال لشلكيص التطلوييهة 


0. المراجعة النهائية والدقة في الكتابة . 
11 .تفصضل أسلون التعلص الثقاونق: 
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اغا أن مكون:.شفينا وام كتانا:فيزاعى :التاليفى تقوم العمل الجهارات 
الأساسية للتعبير الشفهي والكتابي من الجرأة والطلاقة في الحديث والثقة في 
النفس و ا ا وعدم الإخلال بالنص من حيث الأفكار 
الأساسية والبعد عن النقل الحرفي, والتعبير بأسلوب الملخص نفسه .والتعبير 
الضحة للكتانة العربية:من جوَدة الخط.ومراغاة علامات الترقم وحنب الأحظاء 
الإملائية والنحوية....الخ 


ج للتلخيص وهو مقال بعنوان ( تعريب التعليم العالي ) : 

"إنها لخالة غرية وشاذة احقا أن لايستى لاناء بلاد دات حصازة وفترة 
وسيادة التعلم وطلب العلم إلا بلسان أجنبي لا يمت إلي لغة أهل البلاد وترائهم بصلة 
من قريب أو بعيد . . والحقيقة أنه لم يكن بيد الاستعمار أداة أطوع في تفتيت وحدة 
المختلفة من د العامينابة العحلية وفن الول فصل الخروف اللامية تعلين 
الحروف العربية إلى المناداة بعدم صلاح العربية للعلم والتعلم . ويذل الجهود 
المتصلة لاتخاذ اللغات الأجنبية عوضا عنها , بل حتى إحلال تلك اللغات محل العربية 
في الحديت :والسامر في بعض الأوساط: وليس خافيا أن العزيية كتانك وما هرال 
ومتتيقى مين أفوع الروايط التي يجفع بين افتراذ أميدا العطيفة وشعويها:وان 
إضعافها والقضاء عليها معناه القضاء على أقوى مقومات وحدتنا القومية 
ومستلزماتها اومن هنا فان الدول الظامعة يخيرات بلاننا الاتريد للعقا أى تدم أو 
زد را ا.ء 
التلخيص ]نه لأمنورغريني وشناذ أ يذوسن انتاء أمثكا لقة أجسية , ولقد شجع 
الاستعمار الدعوات المنادية باستخدام العاميات والحروف اللاتينية من لاتق أن 
العوبية تقصر عن مواكية التطوز القلعيين:, ولكتن العريية ييستطل زابطا وتيقنا نين 
العرب , قوتهم في قوتها .وضعفها ضياع لهم . 
الخلاصة : إنه لمن المؤسف أن تظل فروع التعليم العالي تدرس بلغة أجنبية وكأنه 
أثر من آثار الدعوات الاستعمارية لهدم اللغة العربية وثقافتها . 
التعليق : لخضنا الفكرة الأساسس للقفرة في الجملة الأولى:وكتقنا ها في إكندى 
عشرة كلمة من اثننين وثلانين كلمة , ولخصنا الفكرة الأساس للفقترة فتي الجملة 
الثانية وكثفناها في أربع وعشرين كلمة من ثلاث وستين كلمة , ولخصنا الفكرة 
الأساس للفقرة في الجملة:الثالثة وكتفناها في:نت عشرة كلمة من ثلات وأربعين 
كلمة ‏ وندلك, نكون لخضنا 'الفقرة إلى تلت ححمها تقرها : 
لو ألقينا نظرة ثانية على النص لوحذتاه يستغرق قزابة 138 كلمة:فإذا نظرنا إلى 
احص عر وتوا د 2 الود تدويا اوها ينارب الننك أواالخلاصه 


وكان هذا نتيجة للقراءة الجيدة والاستيعاب المركز ثم الاستخدام الاقتصادي 
لألفاظ اللغة وتراكيبها . 
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تعريف القصة : 


القص : في اللغة هو القطع . وي علاط الخزر حون تتماع الخبراتن ساق 
الأحداث المتضلة . والقض : ب وهويهدة المغاني يصلح متطلقا لقَهم 
المصطلح ل ..أى اخسان الحدت وفضلم عن شياقه نم قتي 
الأثر أي استقصاتة وتفاصيله .. 


واصطلاحا : هي مجموعة حوادث متخيلة في حياة أناس متخيلين . لكن 
الخيال فيها مستمد من الحياة الواقعية بأحداثها وأشخاصها . . وفي ثلائة أشواع ” 
أقصوصة 0 وقصة 0 ورواية 1 


عناصر القصة في المجال الأدبي : 
أو : الإطار الخارجي 
1 أن تكون نثرا لا شعرا : 
2. يشترط لعدد كلماتها أن يتراوح ما بين ألف إلى ثلاثة آلاف كلمة .. 
وإن طالت فهي رواية . 
3. ا يكون لها عنوان يلخص موضوعها . ويدل على ركن أساسي فيها 


ثانيا : الإطار الداخلي : 
ويتصد ره يناء القصه .وتكويتها وهكله] الذاغلي على الحو النالي: 
1 السشة: وهو التمهية في اول القضه وشاول رمانهها ومكانها , 
والظروف التي وقعت فيها أحداثها لتهيئة القارئ لفهم جو القصة 
2. الحكاية : وهي عركن أحدات القصة مع تسلسل مشوق دحوت انام 
القارى . 
3 العقدة : فالكاتب يمضي في عرض الأحداث وبناء بعضها على بعض 
حين تعفد الفوفى ومنطلت الخل .مع وجو حيط يكؤن ستننا فى 
إبراز الغقذة حتى يتلهف القاري إلى معرفة الحل والمخره:. 
4 الشخصيات : كثرتهم يوقلتهم تعود إلى.ها نتظطليد القضة , وتيفني أن 
يكون.الدور الذف يست الشخصض .ما ملائما لدورة الفعلي:في الحيناة 
من حيث تصرفاته وحديثه ... 
5. الحل : تتطلب عقدة القصة حلا يختم به الكاتب قصته ؛ وبعض الكتاب 
المعاصرين يميلون الى مرك عفددة القصة دون حل : وحجتهم أن 
الحياة مستمرة واحداثها لن تنتهي بعد .. 


كيف تكتب القصة الفنية : 
القضة فن [نداعي: .: و الابواة شوك قلي لهسا وا لوس لاقم لها من قل 
#وضقلها يكون يخداومة الاطلاع والتمرسن على الأساليت والجماليات:من خلال 
قراءة النصوص والنماذجح لكبار الكتاب والأدباء . ولابد قبل هذا من توفر ملكة قوة 
الملاحظة وشدة الحساسية , والانفعال به , ثم القدرة اللغوية المتمكنة .والمخيلة 
الفسيحة الأفق 
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وتدعر فنااحوا عدعاف يمكن أن تحين علب كلاه الغضة ' 
. 'الاتقعال, بالتجربة أو البحث عن الموضوع, .وقد وق التجروية عاذينة 
كحادث مأساوي أو تجربة حياتية معينة أو فكرة رائجة : ولكن لابد 
للكاتي أن تمخل هذه التجرية فتتفما عل في نفسنة : وستتقطىنٌ 
تداعيات عديدة بحيث تتجمع حولها العناصر الرئيسة التي تبنى عليها 
القصة . 

2. احتواء التجربة على بؤرة مركزية تولد ضربا من ضروب الصراع 
والذي يختار بعذه الكاتب النهاية المتاسية المقصودة : وغليه أن يتتبه 
إلى أهفية:البداية واختياز جفل الانتهلال ؛ليمه القازئ فينيزة ب 
ولابد من توفر عناصر التشويق والمفاجاة. 

3 ا ار ل ور لكوت وتنسف؟ والعتوقمة 
وأعمالها . 


إضاءة في تدريس المهارة 
هناك عدة طرق لتدريس قن ألقصة نذكر منها على سبيل المثال : 
1 أسلوب الاستفراء ٠‏ ويعنمد على خرص مجموعهمن التجنادج النتي 
تمتل فن القصة دلناملها وكشف أاوجه الشية فيه “للوضول: الى 
احناء السهات العات كاله اأقسه الفسة : 
تلوت التمقل المسيدرعن : ويعتمد على تحويل الووسن الى صن 
حواري مسرحي تقدم معلوماته من ن خلال الحوار 
ويمكن طرح هذا الفن من خلال :1 
- إعطاء الطلاب مقدمة قصة .. لبناء الأحداث من 
خلالها . 
- إعطاء الطلاب نهاية قصة .. لكتابة قصة لها . 
توجيه كيده أسئلة تكون إجاباتها ايسا سر لاسي 
م ا كم ا ع ل ل 0 
وتتخضياتها : نم يظلتي المعلم منودم كتابة قضصة: 
خلا( اأمطار- ظلام رباع طعله بكي نيه 
كبير ) . 
0 شجاعة ' 
كا بالتضوة تنظ قال لم انو الأعار عتروج مق قوق دهز قناقن له 
فخرج رجالهم إلى ضباعهم في شهر رمضان :وفيت الشاء نضاين في مساحدهم : 
فلم يبق في الدار إلا كلب يعس , فرأى بيتا فدخل وانصفق الباب 0 فسمع الحركة 
بعض النساء . فظنوا أن هناك لصا دخل الدار 0 فذهبت إحداهن إلى ابي الأاعز 


دليل المعلم في التعبير والإنشاء 9# 





وليس في الحي رجل غيره . فأخبرته فقال : ما يبتغفي اللص منا ؟ ثم أخذ عصاه 
وجاء حتى وقف على باب" البيّت: فقال :اما واللة إنك بي لعارقف.واني بك لغارف 
لحان لس سملتي فاخرج وإلادخلت عليك فصرمتك مني 
العقوبة 0 والله لتخرجن أو لأهتفن هتفة مشؤومة عليك يلتقي فيها الحيان عمرو 
وعتظلة: :ويضير أمرك: إلى تباب» ويجكيء القوم بغدد الخصى :وسيل عليك الرجتال 
من ها هنا وها هنا 0 ولئن فعلت لتكونن أشأم مولود 0 


كلما راف أنه لاتحريه اخذة اللي وففتال:: اخترج ينابي وأفك انسور نا 
عزوة ين مرند أبو الأعز المرهدي ٠»‏ وأنا حال القوم وجلذة مانين اعيتهخ .الا:يقصوندق 
في أمر 0.وأنا لك بالذقة كفيك حفير »اضر كيين شتحفة أنني وعاتقي: لا تضار 
فاخرج فأنت في ذمتي , وإلا فان عندي وعائين ن من تمر أحدهما اننن اختي البار 
الوصول فخذ أحدهما فانتبذه حلالا 0 وكان الكلب إذا سمع الكلام أطرق , وإذا سكت 
وثب يريد المخرج . فتساقط أبو الأعز ثم قال : ألا يأني لك أنا منذ الليلة في واد 
وأنت في آخر . إذا قلت لك السوداء والبيضاء تسكت وتطرق . فإذا سكت عنك تريد 
المخرح ؟ والله لتخرجن العفو عنك ء أو لألحن عليك البيت بالفقونة 0 


فلما طال وقوفه جاءت جارية من الحي فقالت : رجل مجنون والله ما أرى 
1 : الحمد لله الذي مسخك كلبا وكفاني حربا 0 ثم قال : تالله ما رأيت كالليلة , 
ما أزاة إلا كليا ,«أمانواللة لى علمت بجالة لولج عليه 0 


الخاطرة 


تمهيد : 5 

لا بوجدعط فيصل متفق علية بين الخاظرة والمفال : إذ إن كثيرا من الباحتي نا 
يفردون الخاطرة بمبحث مستقل بل يتحدث عنها كنوع من أانواع المقال وهو ما 
يسمى بالعفوه الصحفي » وتالتالي تعد نا لق يعد كتير عن العفال.. 

ثم إننا .في ثناياحديثنا'اعن المقال نينا أن من بين مسوغات تفصيل يفريف 
ارتضيناة على آخر تعبيد الطريق أمام الخاطرة ليكون لها تعريف مستقل من جهة 
وتمرها عن المقال من جهة اخرى:. لا يها وأنها قد أفردت كمهارة مستفلة عن 
الفقال في مقرر كادة الإنفاة” 

وعلى :ها سيق سوق تحاول جاهدين اق ١تجعل‏ للخاطرة خضوضية معرقة مرخ جيك 
التعريف والسمات عديلين ذلك بعؤارية بين المقال والحاظزة:: 


هي فكرة طارئة يتناولها كاتبها بذاتية مفرطة , وعاطفة متدفقة , يكون التأثير 
الوجداني فيها الطريقَ للوصول إلى نتيجة معينة . 
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وإن كنا قد قررنا من قبل أن التلازم بين المقال والخاطرة وثيق جد 9 
المقرن الدراسي :قد افرد كل مهارة على حدة كان لرزاما علينا تحن المعلميق أن 
2 الحوار قن الشتان والح طرف سكن الحلا قن ]جاده كل كن الح ارين 


سمات الخاطرة : 
تتميز الخاطرة بالآتي : 
1- قصر حجمها. 
2- لاتحتاح إلى |عذاد متسق : 
3- لا تحتاج إلى أدلة وبراهين عقلية أو نقلية . 
4 «تعتمد على الاتفعال الوحداتي: . والتدفى العاظلفي, والإتقاع الع وونفن : 
5 : تحتاج إلى إيجاز سيب قضرها يشرط ألا يكون مغلاً . 
6- تكتب عادة تحت عنوان ثايت. وتجدز الأفكار الضمنية ينكل ووورف: 
موازنة بين المقال والخاطرة : 


الخاطرة المقال 


تكون عادة اأقصر من المقال . يغلب عليه الطول النسبى 
على كانبها أن يستخدم الإبجار غير السكل .فز يستخدم كانيه الابجار أو الإظئان 
0 ان ثابت الأفكا 
ل 00 لكل مقالة عنوان يختص بها . 
لا تحتاج إلى إعداد مسبق,بل يُشرع في | يجب رسم إطار وخطة محكمة قبل 
كناشع مباشدة : الشؤوة فى فناست 
لا يحتاح كا | الادلة,.بل | : 3 
ار 0 0 0 ل ل ال اطي 
: لني . 
لى بالضرورة أن يكون لها عناصر بناء | له عناصر بناء يلتزمها الكاتب أثناء 
كما المقال. 


7 ب 1 








إضاءة في تدريس المهارة : 

1--. بحب إلا شرع فئ تدرسن الخاظرة :إلا بعد تمكن الطالب:من الففال 

2- ربط الخاطرة بالصحف والمجلات اليومية أو الأسبوعية .. 

3- الإكثار من الأمثلة المقدمة للخاطرة . 

4- عقد موازنة بين المقال والخاطرة , وحبذا لو كان ذلك عن طريق عرض 
مثالين أحدهما للمقال والآخر للخاطرة مع اتحاد الفكرة والموضوع فيهما 

5 تنمية الذوق الأدبي عند التلاميذ , ولا يقتصر ذلك على حصة الإنشاء 


فحسب بل يجب أن ينجر ذلك على كافة حصص اللغة العربية . وبالأخص 
مادة الأدب العربي . 
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وإليك مثالين : الأول للمقال والآخر للخاطرة وكلاهما ذو موضوع 
واحد وهو (وصف الاهرام . 
وضفت الأهرام فى كتان * تاريخ مهبر إلى الفتم المتماتي" تملانقي:: 


" كان القصد من بناء الأهرام إيجاد مكان حصين خفي يوضع فيه تابوت الملك بعد 
مماته ؛ ولذلك شيدوا الهرم الأكبر وجعلوا فيه أسراباً خفية زلقة صعبة الولوج لضيقها 
. وانخفاض سقفها واملاسها حتى لا يتسنى لأحد الوصول إلى المخدع الذي به 
التابوت ؛ ومن أجل ذلك أيضاً سد مدخل الهرم بحجر ضخم هائل متحرك, ولا يعرف 
سر تحريكه إلا الكهنة والحراس . ووضعت أمثال هذا الحجر على مسافات متتابعة 
في الأسراب المذكورة . وبهذه الطريقة بقي المدخل ومنافذ تلك الأسراب مجهولة 
أجبالاً من الزمان م وبعة الهرم الأكبر مرح عجانت الدنيا ء وقرر المهتدسون: أن بناءة 
يشمل 2,300,000 حجر بسط ور الجر متها طار حل طن وكان 
يشتغل في بناء الهرم مائة ألف رجل يستبدل بهم غيرهم كل ثلاثة أشهر , . وقد 
استغرق بناؤه عشرين-غافا . وجميع:هذا الهرم شيد.من العجر العيرق الضلب ها 
عدا المحدج الأكبر :فا دمن الصخر المحيب وكان: الهرة مغطي بطيفة من الحرانيكة 
فوقها أخرى من الحجر الجيري المصقول دح الملل يل الأخجار فل سا الدقة 
ختى كان الناظريكاد يظته صخرة واحدة ". 


ثم انظر إلى أحمد شوقي يصفها في خاطرة بقوله : 


" ما أنت يا أهرام ؟ أشواهق أجرام أم شواهد إجرام ؟ وأوضاع معالم أم أشباح 
مظالم ؟ وجلائل أبنية أم دلائل أنانية واستئثار ؟ وتمثال منصّب من الجبرية أم مثال 
صاخ من'العبقرية ؟يا كليل البخضر عن مواعظ العبر: قليل من البضر بمواقع الآبات 
الكُبر : قف ناج الأحجار الدوارس , وتعلم فإن الآثار مدارس , هذه الحجارة حجور 
لعب عليها الأول :ؤهده الصفاء صفائح ممالك وذول ::وذلك الركام من الفال غبار 
أحداج وأحمال ٠‏ من كل ركب الم ثم مال . في هذا الحرم درج عيسى صبياً . ووقعت 
بين يديه الكواكب جثياً . وههنا جلال الخلق وثبوته . ونفاذ العقل وجبروته . ومطالع 
الفن وبيوته.ومن هنا نتعلم ان حسن الثناء مرهون بإحسان البناء " . 


ونوك لهب رزحمة الله ملفسن' الفروق بين النصون:: 


نثر المنظوم 


ويطلق عليه حل الشعر أو نثر الشعر . وهو شرح أبيات الشاعر ٠‏ وبيان مراميه 
وأعزاصط: ونان معاي القاظه:. 
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طرق نثر المنظوم 
ملل الس فى المعو رقا ا 


-1 


-2 
-3 


بثر البيت مع المحافطة على الفاظه عيتها وهذاالا يعي شنا سوق 
أنا عمدنا إلى تدر هذه الألفاظ التي كانت-منظومة مسبوكة منتظطفة 
وبعثرتها . فنسفنا نظامها وشوهنا انسجامها . 

إبذال الفاظ البيت بمرادفاتها : وويقن علي بصع الآخز 

رش العيت بالفاظ غير الغاظه : وصياغته بألفاظ الناثر . فإن استطاع 

أن يزيد على المعنى كان ذلك أحسن وأجود . وعلى كل حال فعليه 

أن يحسن التصرف ؛ ويتقن التأليف بجمل جيدة أنيقة . ويبجب عليه 

أن يتنبه إلى الآتي ؛ 

فهم معنى البيت فهما جيدا ويصوغه بألفاظ من عنده . 

التوشع فى معاة بعد ان بفيم فعاتي الفتاظةه النعبه:»والتاخينة الرن :فعض 
الشاعر بيانها فيه . 

شرح البيت بنحو سطرين أو ثلاثة دون استعمال أي لفظ من ألفاظ البيت و 
إذا أمكن أن يزيد عدد سطور الشرح أو ينقص حسب السعة , فهناك أبيات 
بتسع فبها المجال للتائر أن يزيذ: على المعنئ .:ومتها ما يضق :فيها التجال: 


وخير ما يعول عليه في نثر الشعر هو التدريب والتمرين على أن :ستمر ذلك ذه 
طويلة.. كنى يضير شر الشعر علكف فلا يعد الظالب بعد ذلك صعوبة إذا رف فى 
ذلك . 


إضاءة في تدريسسن المهارة 


ل 
عرض الجوانب الي يوتفيهًا الذي مره الشعد ( الكلمات-المعاني-الصور- 
اكع شال مابس ع روات ل كرك 
نيان معدن مقطوقة قد 
لو م 05000 ب التي يهتم بها شارح الشعر 
بحيث يشارك الطلاب في هذا النثر (الضت الثاني المتوسظ)'. 
طلي نتوينت أوستن:فن كل طالي على حدة . 
طلب نثر مقطوعة شعرية من كل طالب على حدة (الصف الثاني المتوسط) . 
متابعة إنتاج الطلاب مع التشجيع والتوجيه . 
وإليك مثالأ لنثر المنظوم : 
قفا نبك من ذكرى حبيب ومنزل * بسقط اللوى بين الدخول 
فحومل 
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يقول : يا صاحبي قفا وأعيناني على البكاء عند تذكري حبيبا فارقته : ومنزلا خرجت 
منه . وذلك الحبيب , وذلك المنزل يقعان بين هذين الموضعين اللذين هما الدخول 
وحومل 0 


فتوضح فالمقرات لم يعف رسمها ‏ * لما نسجتها من جنوب 
وشمال 


يقول : لم تنمح آثا ر تلك الديار , لأنها كلما غطتها رياج الجنوب بالتراب . كشفتها 
رياح الشمال عنها , أو بالعكس . وهكذا دواليك . وقد شبه فعل الريحين المتقابلتين 


رخاء تسح الريح في جنباتها * كساها الصبا سحق الملاء المذيل 


يقول : إن الأمكنة المذكورة في البيتين السابقين تجري الرياح في جنباتها ونواحيها 
لينة طيبة هادئة . حتى جعلتها مثل الثوب الطويل الذيل البالي . وخص الصبا بالذكر 
لأنها أكثر هبوبا من غيرها في تلك الأمكنة 0 


ترى بعر الآرّآم في عرصاتها * وقيعانها كأنه حب 
فلفل 


يفول إن هذه الدياز كانت مأهولة باهلها: مانوس تهنم وغادرها اهلها .وأففرت 
أرضها من بعدهم : فشكتت رملها الطباء :.وانك لتبضر بعرها ترا في ساحها كانه 
حب الفلفل 0 


المناظرة 


المباحته + والمنا زاقفي النظر,:واستجهار كلما ترام تصيرتة وف كن من 
فنون الأدب , مفهومها تبادل الكلام والآراء المتعارضة في موضوع ما يثير الجدل , 
كبعض الموضوعات السياسية أو العقدية أو الأدبية > 


وتقوم في أمر يختلف فيه شخصان , أو فريقان , ولا تجرى في أمر يتفق 
عليه الجميع , حيث يكون الاختلاف هو الأساس الذي تبنى عليه . 
وغالباً ما تتكون عناصرها من : 
1 “مقدمة يبنصف البلاعة والإيجاز نينا بؤقر قن الشامع وبجلت ذهية". 
2- تخلض إلى موضوع الحدل أو الغرض من القناطرة . يستقضي 
في ذلك كل ما لديه من المهارات وقوة الحجة وفصاحة البيان . 
3 . عنتهي بخائمة متانسية تجعله صاحي القدة المعلى:: 


والمناظرة من الموضوعات العقلية الإقناعية تركز على نقاط الجدل والحوار التي 
توصخ :أوض الخلاف. وفي طرنفة (اججنه لزثارة أفكار التازفييذ «ونع ةو يدهم علتى 
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الاحترام المتبادل . وأيضاً على المقدرة في الدفاع عن وجهة نظرهم في أي مسألة 
من المسائل ٠‏ بغية الوصؤل الى العقيقة , لا:ظلبا للمزاء والتزاع فحسيت.. 


ومن شروط المناظرة : 


-1 


-2 


-3 


أن تجمع سن خصمين متضادين , أ ومتباينين في صفاتهما , 
لور دوا هنا ٠‏ إى مج الادرى نوها" 

أن نانى كل من الخصمين فى تقار نه لتقننة: ولشيجة ويا كنم قريقه 
بادلة من شانها أن ترفع قدره . وتحط من مقام خصمه , بحيث يميل 
بالسامع عنه إليه . 
أن تصاغ المعاني والمراجعات صياغة حسنة ,. وترتب على سياق 
محكم ليزي بذلك نشاط الشامع» وتنقئى عتده جل المشاكل : 


ومن أهم واجبات رائد المناظرة والمشرف عليها ما مانتن : 
1- 


2 
-3 
-4 
5 


-6 


أن يتتبع المناقشة في انتباه واهتمام ويقظة . 
ان تحرض على صفاء الحوبين المتناطرن لول الها : 

أن يتيح الفرصة المتكافئة للراغبين في الكلام من الطرفين . 

ايكون على جاتب عظية دن متبط الأغضات ودهة اسح قف 

أن يكون موقفه موقف المعلم القدير , والقائد الحكيم في توجيه 
اسراعق إنهاء المماظطرة عدوم تفن له أن الموتشوع كد أسضعة 
المتناظرون فيعلن حينئذ عن إنهاء المناقشة, ثم يقوم بتلخيص قصير 

لآراء الفريقين , ويأخذ أصوات الجمهور , ثم يعلن نتيجة المناظرة . 

ومن أشهر المناظرات: التي جدتنت في التاريخ العرني المناطرة التي قامت 
بين متّى بن يونس المنطقي والسيرافي. 


كتابة المذكرات اليومية 


" وتتمثل في القدرة على كتابة المذكرات الشخصية للأحداث اليومية في 


الوزن والنيت: والشار".. 


موضوع المذكرات : 


أحداث مرت في حياة الطالب وأثرت في نفسه . 


مشاهد يومية مثيرة . 


يوم معين من أيام حياة الطالب . 


كيف يكتب الطالب مذكراته ؟ 


حي السخط و ال ون بتعدل الركى و اكوم 15لا ريسم كان رفني لسكا 
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© في السطر الثاني يبدأ بتسجيل الحدث . مثال : ( تحركت بنا السيارة إلى 
المطار الدولي ... ). 


© قل الطالب. أن سحل الشتحضيات بأسفاتها فععوضيء' غلة القراية 


© وعليه ان يبين مشاعر المشاركين في الحدث من حزن وفرح وحنين وشوق 
تبعاً لطبيعة الموضوع ٠‏ مثال : 
( كنت سعيدا بزكوت الطائرة الأول دمنوةه ولكن الحنين شدي الل ا 
أذكنظراتها الحريية وهى توذعنىن + والدفوع تذرف من عينيها .::.. إلخ) . 


مثال للمذكرات اليومية : 
"مذكرات مسافر" 

بنا السيارج على المطار الدولث : الجو جَمِيل اك ا م م 
فيتمايل في كل اتجاه كالفرحان . لم تغب عن بالي صورة الطائرة التي سأركبها بعد 
قليل . كان حلماً بالنسبة لي .كنت أراها وهي في الجو كالطائر الصغير . فكيف أراها 
الوم : سال ابن اسل كديرة عن تعدا ,الم انوقف عن السيؤال حتئ رايت 
نفسي داخل الطائرة وكان ع سعيدا بفرحة ووجلي في نفس الوقت . وشاهدت 
مساحتها الواسعة 1 وصفوف المقاعد المنظمة وعدداً كبيراً من المسافرين معهم 
الأطفال . 

جلست على مقعد إلى جوار والدي , وبدأت أترقيب لحظة الطيران في الجو, 
وفجأة تحركت الطائرة ببطء شديد , ثم أسرعت. شيئا فشننا حتى اتطلقت بسرعة 
مذهلة: إلى اعلي . 1 

كم كنت سعيوا واناافئ الكق !إنينا أول: عرة أرقي فتهنا الختائرة: واول صرة 
أصاحب فيها والدي في السفر . 


هي قصة حوارية تقوم على الصراع . وتتجسد من خلال التمثيل . 


أنواعها : 
للمسرحية زوفان نات : 

1- المأساة :مسرحية تتناول أي مشكلة في حياة فرد عادي بطريقة جادة تنتهي 
غالباً بنهاية مؤسفة. “وندؤر الماساة حول مشكلات إنسانية نابعة من طبيعة 
0 في ذاته ,. دون التقيد ببيئة معينة أورومان معين . كصراع الإنسان 

مثلاً بين المثل العليا ونوازع الشر . 

2- الملهاة : مسرحية ضاحكة ساخرة تستمد موضوعاتها وشخصياتها من حياة 
الشعب وأفراده وتدور عموماً حول عيوب ورذائل اجتماعية تثير السخرية 
والضحك , ولابد أن تنتهي بطبيعة الحال بنهاية سعيدة . 
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لك تالفكررة الجا سقة فى أكون[ 1 متسترسية فكرره الماسية خدون 
عليه وتتظطمها مق يدابتها إلى تهايتها نولا معي .ان تفداخل هفها فكتره 
ا . وقد تكون لفكرة غ سياسية أو اجتماعية أو تاريخية أو 

ربه . 

2- الشخصيات : وهي التي تقوم بعبدء تنفيذ أحداث المسرحية . ويقوم 
الكناتتي المسرحي بابتكارها وتشبكيلها في أبعاذقلاثة : جسماني , 
واجتماعي , ٠‏ ونفسي . ويكون في المسرحية شخصية محورية (البطل 
الأول) تتولى القياذة في أي خركة أو.موقف وهي التي تتبز الضراع 
وتدفع الأحداث إلى نهايتها . 

3- الصراع : لا بد أن تكون الشخضيات المسرحية منتاقضة ليثولة الضراغ 
فيما بينها قو عنصن اسابيني قن الكسرحية . والصورة المألوفة 
للضتراء:في؛ المسركبات هو الضراء بين الخير والشروينقى أن تدر 
الضراء فى زقند فيه هوا طهييا حت يلك الدروية 

4 الحركة : بقصد بالحركة هنا الحركة المسرحية ان انسعوزاز الاحتدانة 
والصراع دون توقف لحظة واحدة لتبقى الحركة متجددة في ذهن 
المشتاهد فلا يغتر عنامتابعه المتدرحية. وكل ما يهم في نمو الأحيداتك 
يسمى حركة ولو كان صمتاً . 

5 الحوارن: :وهو الوسيلة الوحيةء كن" لتضويز الأخداة والصتراء والتسبيو عن 
العكرة الاساسيه والتعرف بالشحضيات في المسيرحة ٠‏ وعلى الكانت 
المسرعي انيجت الحسو :في الجمان: وان لمرم الدقة قية حي 
نكون كل لقظة وكل عبازه مفئلة للشخصية بكل جوانيها بزومصورة 
لأبعاد الضراع: وداقعة للحركة الْمَسَوْحَية : 

6- البناء : الكاتب المسرحي مطالب بأن يمثل حكايته في زمن محدود لا 
يتجاوز ساعتين أو ثلاثاً علئ: الأكثر:وهو عقيد أيضاً هن ناحية:المككان : 
وتنقسم المسرحية إلى فصول ومشاهد غير محددة بقاعدة لد و 
تحتوي على ثلاثة فصول أو أربعة أو خمسة . وقد تحتوي الفصول على 
أكثر من متظر . وقد تضم المسرحية مناظر متعددة , والذي ينظم ذلك 
كله موضوع المسرحبة نفسة , قإذا كان تاريخياً مثلاً اجساج إلى مناظن 
عديدة لوجود أحداث كثيرة متلاحقة . 
وبناء المسرحيه زنفهم إلى أجزاء أولها تقغلة البواية ونكميها التقاد قطة 
الوحوة وله ندر الموقف فيما شعي الانتقال مسر اابدلية إلى الصراع 
وشهد الضراع حتى يضل إلى [الجزةء:النائن) الذروة و الأزمة :.وياتي بعد 
ذلك (الجزء الثالث)القرار أو الحل . 
وقد يخصصن الكانب العصل الأول لنفظة النذانة الى تسوض فبينا المشتكلة 
والشخصيات , والثاني للذروة أو الأزمة . والثالث للقرار أو الحل . 


إضاءة في تدريس المهارة : 
لا شك في أن كتابة المسرحية تحتاج إلى قدر كبير من النضوج في جانب الحوار 
وتضويو الأحداث » والظالت: في هذه:السة قوفي ظور من أطوا ز التصوج :في منادة 
الإنشاء إذ إنه قد تعلم كتابة:القصة في الشسنوات الماضية "والمسرحية قصة لأ تقترأ 
بل تمثل " . وتدرب على بناء الحوا شفهياً وكتابيا. وهما مطلبان مهمان في كتابتها . 
ومن الأمور التي يجب على المعلم التنبه إليها إبان تدريس هذه 
الفهارة ما يلي: 
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.تمن الطلات كن مهارت كنانةالعصنة ويناء الجوان 

2- تقديم مثال للمسرحية ويجب أن يكون مختاراً سابك و الكل قن هذا 
على عبيل المثال لا الحصر -مسرحية "أضحات الغان" لغلي أحمد باكثير 
في كتاب الأدب العربي للصف الثالث الثانوي الفصل الدراسي الأول . 

ف قراعة المشرجة من خلال توزمع شخصيارهاا على الظلات» :والوفوق 
عند وصف المناظر وعلاقتها بخشبة المسرح وكند رواية الفعهل الذي 
يدور على المسرح ولا يمكن تمثيله وعرضه . 

4 .الوقوف على عناضر بناء المسرحية المقدمة من خلال جف الطلات غلن 
استنباطها . وعلى كما الوقوف على نوعها . 

5- إتاحة الحرية للطلاب في اختيار الأدوار والقيام بتمثيلها في حجرة الصف 
أو في مقر الشتتاط الثقافي ...ومن حلال الوقوق علئ :فوع المشدرحية 
سايفة الذكوسية الطلاب إلى الطريقة:الجادة الذي شارعليها المولف 
والتي يجب أن يسير عليها قارئوها قبل ومنفذوها بعد . 

6- تكليف الطلاب بإعداد مسرحية ما لتمثيلها أثناء حصة الإنشاء . 

57 استخذام التعليم التعاوني في كتابية المسرحية , وجيسد يفوم المعلتم 
بدور مهم في عملية الإرإشراف على مجموعات الطلاب اثناء بناء 

8 واس لات كي علدا ره لمق ا ا 
الطلاب , مع إعطاء الوقت الكافي لذلك . 

ملك تفعيل حصص النشاط المدرسي والمشا ركقةفئ التساتغاة الفارجبة لين 

َقيمها التشاظ الظلابى قيما نتخلق بالفسرحية:! 


الندوة 


الأصل في الندوة ان تدور حول موضوع أو قضية تشغل أذهان مجموعة من 

اده لغة تعني ال «فنوؤت القوق درطي إذا جمعتهم في النادي, وبه 
تيف ا( المدوة شك كنا ورند :قن لسان الغر ب فالتجمع الاش :في العامة 
اللغوية. 


المحاور الأساسية للندوة : 
اإلندوة تقوم على محورين رئيسين هما: 
أ المح اصضرة: 
ق2 المجاورة . 
إذ من المتيع أن يتحدث كل مشارك في الندوة حول جانب من جوانب القضية 
تمشفاركة الحصور ويتميز'الجوان بين المشاركين يظرح وجهاث النظر المؤييدة 
ل موعمه بالادله والبراهين. 
وفي الغالب تكون 0 الجمهور عن طريق أسئلة توجه إلى أعضاء الندوة 
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أنواع الندوة : 
أولا : الندوة المغلقة: 
وهي التي تقتصر على الأعضاء المشاركين ويكون لها مدير خاص يتولى إدارة 
الخواريين: الأعضاء:وهي قتعمان: 
أ: الندوة البحثية: 
وهي الت يقد 'قيها كل عضو :من الأعضاء بخنا :ضع للمباقيتتة بعد القاثة: 
وفي.هذة الخالة يكون البحث معذا طلقا قبل موعد الندوة بوقت طويل. 
ويقتصر دور مدير الندوة في هذه الحالة علسن تنظيم إلقاء البحوث وإدارة 
الحوار.ويكون موضوع الندوة تخصصيا يقتصر على المتخضضين تخصصا دقيقا في 
او الندوة. 
؛ الندوة الامتتجوانية 
حي ادج ددم لك ظارة الأسكلة فويس العانه لبي النوع عن 
الندوات يقوم مدير الندوة بدور رئيسي حيث يختا رالأسئلة ويصوغها .ويختار اسئلة 
جره وير المكلات التى جان الى اماك ولهذا تسوس فى م الك رو أن 
تكو عمن لهم علافة تخصصية تموضوع الندوة ويمتلتك المهارة قي إدازة الجوار 
وغالبا ما تكون الندوة في موضوعات عامة تهم الجمهور. 


ثانيا : الندوة المفتوحة: 

وهي التي تكون فيها المشاركة مفتوحة من الجمهور الذين لا يقتصر دورهم على 
طرح الأسئلة بل يتعدى إلى التعليق وطرح وجهات النظر المختلفة ولكن في 
حدود.ويكون ذلك بعد انتهاء الأعضاء من طرح وجهات نظرهم حول القضية. 


كيفية إدارة الندوة 
فإن كانت بحثية اشترط فيها ما يلي: 
1-اختيار أعضاء الندوة من الأعلام البارزين ومن ذوي الاختصاص المعروفين. 
2-إبلاغ الأعضاء قبل الندوة بوقت كاف حتى يعدوا أيحاثهم إعدادا كافيا. 
3- -اختيار موضوع الندوة بعناية فائقة بحيث يكون ذا أهمية خاصة للإسهام في حل 
قضية علمية أواطبية أو -ادبية أوتقدية 5 
4-الاستعداد الكامل لنشر النتائج وإذاعتها وتوزيعها في الأوساط المختلفة ذات الصلة 


بموضوع الندوة. 


وإذا كانت استجوابية : اشترط فيها ما يلي: 
1-إعداد المحاور الأساسية للأسفلة التي ستطرخ في التدؤة وتوريعهنا عكن الأعضناء 
المشار كين كن يؤيتوا: أنفيهم للاحابة عليه 
2 -إعداد الأسئلة بدقة وعناية انيدلو لا يحتمل التأويل من قبل مدير الندوة. 
3-تحديد الوقت وتوزيعه: بشكل عادل بين الأعضاء؛ 
#4هدم مغاطعة المنتدين أى تفريع الموضوع بشكل قديؤدي إلن الخروع عن موطوة 
الندوة الأساسي. 
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لابد من السيطرة على زمام الموقف وضبط الأمور لاتساع دائرة الحوار 
والمحافظة على النظام ومراعاة أسباب الذوق واللين في التخاطب.وإيقاف 
المتحدثين الذين يجنحون للإساءة إلى أحد المشاركين أو تسفية زأنهة: 


إعداد التحقيق الصحفي 


تعريفه : الممتكلاء تجفيقة ينن العالم: المكبظ ينان وجعا لها بالشلوق زأقسي 
فهو شرع وتفس ونح "ف الأسصبا تنبو الوا سل المعدافة التي كمدن 
ؤراء الشبر . أو الفضمة :أو المشكلة : أو القكترة: أو الظتاهرة الثى يدور جولها 


التحقيق . 
مصادر المحقق الصحفي : 
1. اخبار الصحف . 2. الملاحظة الشخصية . 03 
التجربة الإنسانية . 
4 الأحاديث الصحفية. 5. النشرات والوثائق . 


ويضاف إلى ذلك القصص الإنسانية , والحالات 0 :والعناستيات المحلرة 
بوالوظسه اذ الكالمية :رو الدرا مات نوالا بجاف. :والتقاوير.! 


أَتسَاليِت التحقيق الصحفي : 
1- [-تحفيق الخافية .. بوفو الح بو القق بزوتمد ف شك وتخليل الأهدات و لكشك 
عما وراء الخبر . ١‏ 

2-تحفيق الهروب .::وهذا التحقيق يلبى حَاجات القارئ إلى الإمتاع + وهو يأخذ ضفة 
( الهروبية ) من كونه يشد القارئ بعيدا عن مشكلاته اليومية .ويهرب به من 

اهتماماته ؛ليقدم له الجوانب الطريفة والمسلية و الممتعة في الحياة. 

3-تحقيق الرحلات .. وهو الذي يقوم به محرر لتقديم صور الناس والحياة والألوان 

ا الإيجاب والسلب في أي بلد كان . 

فق المواسمى وول فه التحنيب المدوري الفتشاهة والكد تاد لفاك 

الخديدة والقديمة الفرنظة بهذا الفوسم.. 

كتتكفيق الإرشاة والتوحية .ا وها القع تضتدة لمكالكة السشكلاية :وسحست فين 

جلول لها :و يجمع كافة المعلومات عن المشكلة: .: 


وظائف التحقيق الصحفي : 
-قد يكشف الثغرات والمثالب لحت في مجتمع ما . 
-يقوم ا الدفاع كن قيم المجتمع وتقاليده : 
00 0 الرأي العام : :والتعريف بمشكلات الوظن: : 


دليل المعلم في التعبير والإنشا 1096 


إعداد التحقيق الصحفي : 

بمر بالخطوات التالية . 
1. اختيار فكرة التحقيق؛ فموضوعه يجب أن يكون مبتكرا جديدا؛ يشد انتباه 
القارت:: وآن يكون مستوحيا من الاخذات الجارية: 

2 جمغ مادة التحقيق الأولية من أرشيف الصحيفة أو المتية, وني المتعلوّمات 
الخلفية للتحقيق قبل تنفيذه. 

3 تتفي التحفيق الصحفي بالق فق الناده الهية التوصوع ,"وه غاننا عند 
شخصية التحقيق, أو في الأبحاث أو الإحصائيات ,أو التقارير التي لم يسبق 
نشرها. 


توريع مقرر مادة الإنشاء للمرحلة الثانوية 
1 الأول - الثاني - الثالث ] على أسابيع الفصلين 
الدراسيين الأول والناني 
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